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UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DA LAT DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh theo quyét dinh sé 470/0D-CPPL ngay 23 thang 8 nam 2023
ciia Hiéu trudmg truong Cao dang Pa Lat)

Tén nganh: Ké toan - Kiém toan

Ma nganh: 53403

Tén nghé:

- Tén tiéng Viét: Ké toan doanh nghiép

- Tén tiéng Anh: Corporate accounting

Ma nghé: 5340302

Trinh d9 dao tao: Trung cip

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tot nghiép THCS hoic twong dwong;

Thoi gian dao tao: 2 nim

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung:

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cap 1a nganh, nghé thyc hién viéc ghi chép,
do luong va cung cap thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong céc to chirc ¢6 hinh thirc
so hiru, quy mé va linh vuc thoat dong khac nhau dap Gng yéu cau bac 4 trong Khung
trinh do qudc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép duoc xem 12 “ngdn ngi” cta kinh doanh, 1 ¢éng cu quan
ly hitu hiéu & cip vi md 1an vi mb. Ké toan 1a bo phan khong thé thiéu va dugc ménh
danh 14 canh tay déc luc trong quan ly tai chinh tai cac t6 chtrc. Thong tin do b phan
ké toan cung cip rét can thiét cho nha quan tri, gitp ho dua ra cac chién lugc va quyét
dinh kinh doanh, do d6, thi trudng viéc 1am va nhu cau nhén lyc trong nganh, nghé nay
rat 1on.

Ngudi hoc sau khi tét nghiép c6 thé dam nhan cong viéc & vi tri viéc 1am ké toan
thanh toan, ké toan kho va tai san cb dinh, ké toan luong, ké to4n mua - ban hang, ké
toan chi phi san xuat - gia thanh, ké toan thué & céc to chire voi quy mé khéac nhau va
dam nhan vi tri ké todn tong hop & to chitc 6 quy mo nho.

Nguoi 1am nghé ké toan can co sirc khoe va dao dic nghé nghiép tét, c6 du kién
thirc chuyén mén va k¥ ning nghé dap Gmg véi vi tri cong viée, giai quyét dugc cac cong
viéc mot cach chi dong, giao tiép va phdi hop 1am viéc v6i nhidu ddi twong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thuong xuyén hoc tip nang cao trinh d6 chuyén
mon, cip nhat thuong xuyén cac qui dinh ctia nha nude vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép bang ngoai ngir; md rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; rd
rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.
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1.2. Muc tiéu cu thé:

1.2.1. Kién thiic

- M6 ta duoc ché d6 ké toan;

- Trinh bay dugc nhitng ndi dung cdt 16i trong hé thong vin ban phap luat vé thué;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta duoc co cu to chire, chire nang, nhi€ém vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé giira cac bo phan trong t6 chic;

- Mo ta duoc cac loai chimg tir ké toan va trinh bay dugc phuong phap lap chimg
tir ké toan duoc su dung trong cac vi tri viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit h so, so sach
chutng tir ké todn;

- Trinh bay duoc phuwong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, dbi chiéu, xir I trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cao 4n chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bdo céo tai chinh;

- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thuc hién trén cic phan mém lién quan
dén nghé ké toan;

- Trinh bay duoc ndi dung va quy trinh thyc hién trén phan mém hd tro ké khai,
phan mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chit ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién
t;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

1.2.2. Ky ning

- T6 chirc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg to chirc;

- Lap dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc ching tir ké toan theo ting
vi tri cong viéc;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap duoc bao cdo tai chinh va bao cao thué;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & t6 churc;

- Thiét 1ap dugc mbi quan hé voi ngan hang, cac to chirc tin dung va cac co quan
quan 1y churc nang;

- Sir dung dugc may tinh, mang may tinh, phan mém vin phong;

- Sir dung dugc tiéng Anh trong giao tiép va doc chimg tir ké toan;

- Sir dung duogc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé ké toan;

- St dung dugc ngoai ngilt co ban dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngtr
ctia Viét Nam; img dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh nghé ké
toan;

1.3. Mirc do tu chi, chiu trach nhiém

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhoém;



- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- C6 tinh than tu hoc, tu ren luyén nang cao trinh do chuyén mon dap ing nhu
cau cua cong viéc;

- C6 dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua td chirc;

- C6 tréch nhiém trong cong viéc, trong str dung, bao quan tai san trong to chc.

1.4. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép, nguoi hoc c6 ning liwe dap ing cac yéu cau tai cac vi tri viée
lam cua nganh, nghé bao gdom:

- K& toan thanh toan

- K& toan kho va tai san ¢6 dinh

- Ké toan luong

- Ké toan mua - béan hang

- K& toan chi phi san xuét - gia thanh

- Ké toan thué

- Ké toan tong hop.

1.5. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

Khoi luong kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat dugc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan trinh d6 trung cap c6 thé tiép tuc phat trién & cac
trinh d6 cao hon;

Ngudi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién théng Ién trinh
d6 cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nganh nghé hodc trong cung linh
vuc dao tao.

2. Khéi lwgng Kién thire va thoi gian khéa hoc

- S6 lugng mon hoc: 26 (74 tin chi)

- Khéi lugng kién thuc, k¥ ning toan khoa hoc: 1911 gid

- Khéi luong cac mon hoc chung/dai cuong: 291 gioy

- Khdi lwong cac mon hoc, md dun chuyén moén: 1620 gid

- Khéi luong ly thuyét: 504 gid; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém, thao luan kiém
tra: 1407 gio

- Thoi gian khéa hoc: 2 nam

3. N¢i dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Ma Sé Thuc
TT | MH/ | Tén mén hoc, mo-dun | tin . ) hanh ]
MD chi | Tong | Ly /thwe | Kiém
) thuyét tap/ thi | tra
nghiém/
bai tap/




thao

luin
I | Cac mon hoc chung/dai cwong 14 | 291 116 158 17
1 C0201 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
2 | C0202 | Phap luat 1 15 9 5 1
3 | C0203 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4
4 | C0204 | Tin hoc 2 45 10 33 2
5 | C0205 | Giao duc thé chat 1 30 4 24 2
6 | coooe | OiA0 ducquocphongva |, g 21 21 3
an ninh
7 | cozoy | B0 Ve tainguyen va 2 | 36 27 6 3
mo1 trueong
| Cac mon hoc chuyén mon 60 | 1620 | 388 | 1183 | 49
nganh
I1.1 | Mén hoc co sé 13 | 270 118 140 12
8 | MHO08 | Marketing can ban 2 45 15 28 2
9 | MH09 | Kinh té vi mo 2 45 15 28 2
10 | MH10 | Nguyén ly ké toan 3 60 30 28 2
Ly thuyét tai chinh — tién
11| MRl 6 2 45 15 28 2
K§ nang Giao tiép va
12| MHL2 g xir 2 45 15 28 2
13 | MH13 | Kinh té quéc té 2 30 28 0 2
11,2 | Mon hoc chuyén mon chuyen 45 | 1305 | 255 1015 | 35
nganh
14 | MH14 | Théng ké kinh té 4 75 45 26 4
Phan tich hoat dong kinh
15 | MHIS 3 60 30 26 4
16 | MH16 | Ké toan doanh nghiép 1 5 | 120 30 86 4
17 | MH17 | Ké toan doanh nghiép 2 5 | 120 30 86 4
18 | MH18 | K& toan trén may tinh 2 45 15 28 2
19 | MH19 | Ching tir s6 sach ké toan | 3 60 30 26 4




K¢ toan hanh chinh su

20 | MH20| | ohiep ' 3| 60 | 30 28 2
21 | MH21 | Khai bao thué 2 | 45 15 28 2
22 | MH22 | Tai chinh doanh nghiép 1 | 2 45 15 28 2
23 | MH23 | Tai chinh doanh nghiép2 | 2 | 45 15 28 2
24 | MD26 | Thyc hanh nghé nghiép 4 | 180 0 175 5
25 | MP27 | Chuyén dé tot nghiép 10 | 450 0 450 0
1.3 x:;hho‘zcszz csgz;‘ (chonTtrong 2| 5 | 45 | 15 28 2
26 | MH24 | Vin hoa t6 chic 2 | 45 15 28 2
27 | MH25 | Soan thao van ban 2 45 15 28 2

TONG CONG TOAN KHOA 74 | 1911 | 504 1341 66

4. Hwéng dan sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung bat bude thuc hién theo Thong tu do B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa héi ban hanh.

4.2. Huéng dan xac dinh ndi dung va thdi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Qua trinh dao tao can to chirc cac hoat dong ngoai khda nhu van hoa, van nghé,
thé thao, tham quan di ngoai dé ting cudng kha ning giao tiép cho sinh vién. Ngoai ra
can trang bi cac dau sach, gido trinh tai thu vién dé phuc vu qua trinh nghién ctru cac
kién thirc chuyén mén va tim kiém thong tin nghé nghiép trén mang Internet;

- Pé sinh vién c6 nhén thirc day du vé nghé nghiép dang theo hoc, truong nén bd
tri tham quan mot s6 co s& doanh nghiép dang san xuét kinh doanh phu hop véi nghé
dao tao;

- Thoi gian hoat dong ngoai khoa duge bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa.

4.3. Huéng dan td chure kiém tra hét mon hoc, mé dun:

- Thot gian t6 chtrc kiém tra hét mon hoc, md dun can duge xac dinh va ¢6 huong
dan cu thé theo tirng mon hoc, mé dun trong chuong trinh dao tao.

4.4. Huéng dan xét cong nhan tbt nghiép:

Nguoi hoc phai hoc hét chuwong trinh dao tao trinh d6 trung cap Ké toan doanh
nghiép va phai tich lily du 74 tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

+ Hiéu truong nha trudng cin cir vao két qua tich lily ctia nguoi hoc dé quyét dinh
viéc cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc.

+ Hiéu truéng nha trudng cin clr can clir vao két qua xét cong nhan tot nghiép dé
cAp bang tot nghiép trung cAp Ké toan doanh nghiép.

HIEU TRUONG
(Pa ky)
Bui Quang Son




HQCKY 1 ‘ HQC KY 2 HQCKY 3 ‘ HQC KY 4
(435 gio) (411 gio) (1435) (630 gio)
Céc mon hoc chung) dal\ =K Céc mén hoc, md dun chuyén moén \ =/ Thye haPh n;gh;e ngh1.eﬂp &
cuong / \ Chuyén dé tot nghiép
Giao duc chinh tri
(30 gio)
S - Théng ké kinh té Phan tich HDKT
> -\ ——> I
Kinh t€ vi mo (45 gio) (75 gi®) (60 gid)
Ly thuyét Tai chinh - .| Tai chinh doanh nghi¢p 1 | Tai chinh doanh nghiép 2
Tién t& (45 gio) " (45 gio) (45 gio)
Nguyén 1y ké toan o Ké toan doanh nghiép 1 K& toan doanh nghiép 2 .| Thuc hanh nghé nghiép
(60 gio) - (120 gio) (120 gio) " (180 gio)
Marketing can ban Soan thao van ban Chumng tir s6 sach ké toan
. > . ——p .
(45 gio) (45 gio) (60 gio)
Kinh té quéc té o K¥ ning giao tiép o £, s -\ .|  Chuyén dé t6t nghiép
(30 gid) > VA (g i (45 gid) > Keé toan HCSN (60 gio) > (450 gicy)
Tiéng Anh (90 gi®) »  Gidoducquéc phong Khai bao thué (45 gid)
g g o va an ninh (45 gio) " g
Phap luat (15 gid) > Béo v¢ tai nguyén o— » Keé toan trén may tinh

Tin hoc (45 gio)

Gi4o duc thé chat
(30 gid)

va moi truong (36 gid)

(45 gid)




CHUONG TRiNH MON HQC

Tén mon hoc: Marketing cin ban

Ma mén hoc: MHO8

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid; (Ly thuyét: 15 gio; Thyuc hanh, thi
nghiém, thao lun, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gid)

l. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

1. Vi tri: Marketing can ban 1a mot mén hoc thudc khdi kién thirc chuyén nganh
ctia nghé ké toan, mon hoc nay duogc b tri giang day sau cic mén mon co sd clia nghé.

2. Tinh chat: Mon hoc Marketing cin ban 1a mon hoc co s& nganh duoc xay dung
trén co s& 1y luan cia san xuat hang hoa. San xuét cang phat trién 1y luan marketing cang
phong pht. N6 ké thira va van dung mot cach sang tao, cu thé cac mon khoa hoc kinh té
hoc vao hoat dong san xuét kinh doanh.

1. Muc tiéu moén hoc:

1. Kién thuc:

+ Phat hién dugc nhiing nhu cau khéc nhau tir thi truong va mo ta dugc thi truong

+ Nhan biét dugc cac yéu t thudc moi truong marketing anh huong dén hoat
dong kinh doanh cuia doanh nghi¢p

+Phan tich dugc cac yéu t6 anh huong dén hanh vi mua hang cta khach hang
theo céc tiéu thirc khac nhau

+ Trinh bay dugc nhitng nguyén tic do ludng, du béo thi trudng va phan doan thi
truong, xac dinh thi truong muc tiéu

+ Van dung dugc 4 cong cu cua marketing vao timg tinh hudng kinh doanh cu
thé.

2. Ky nang:

+ Lap duoc ban cau hoi nghién clru marketing.

+ Thu thap va danh gia dugc nhu cau, yéu cau va thi hiéu nguoi tiéu dung trong
khuon khd thi trudng muc tiéu.

+ Thiét ké dugc nhan hiéu san pham.

+ Tinh duoc gia ca, tir d6 truyén dat cho nguoi tiéu dung y tudng vé gia tri caa
hang hoa.

+ Lap duoc kénh phan phéi san pham.

+ X4y dyng dugc mot chuong trinh quang cdo, mot chuong trinh khuyén mai,
mot bai tuyén truyén

3.Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

- C6 kha nang tu nghién ctru, ty hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mén hoc dé van
dung vao hoat dong hoc tap.

- Van dung duoc cac kién thirc tu nghién ctru, hoc tap va kién thuc, k¥ nang da duoc
hoc dé hoan thién cac k¥ ning lién quan dén mén hoc mot cach khoa hoc, ding quy dinh.

I11. N§i dung moén hoc:



1. Noi dung tong quat va phan phbi thoi gian:

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Tong so

Ly
thuyét

Thuc
hanh

Kiém
tra

Chuwong 1: Tong quan vé
Marketing

1. Sy ra doi va phat trién cua
Marketing

2. Cac khai niém va dinh nghia
3. Vai trd va churc nang cua
Marketing

2

Chuong 2: H¢ thong nghién ciru
thong tin va moi trudong
marketing

1. Hé thdng thong tin trong doanh
nghiép

2. Nghién ctru Marketing

3. Moi truong marketing

Chuwong 3: Nghién ctiru hanh vi
khach hang va phan doan thi
truong

1. Nghién ctru hanh vi khach hang
va dinh hudng hoat dong marketing
2. Phan doan thi truong, lva chon
thi truong muc tiéu, dinh vi hang
hoa

11

Chuwong 4: Chién lrge san pham
1. San pham theo quan diém
marketing

2. Céc quyét dinh vé nhan hiéu
hang hoa

3. Quyét dinh vé bao goi hang hoa
va dich vu khach hang

4. San pham méi va chu ky sdng
clia san pham
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5 Chuong 5: Thiét ké gia ca cho 8 2 6
hang héa va phan phdi sin
phiam

1. Thiét ké gia ca cho hang hoa
2. Chién luge vé kénh phan phdi
hang hoa

6 Chuong 6: Chién lwgce yém tro 7 1 5 1
day manh tiéu thu hang ho4
1. Ban chét va ¥ nghia cta xtic
tién yém tro déy manh ti€u thu
2. Cac hoat dong yém tro déy
manh tiéu thu san pham cta

doanh nghiép

Cong 45 15 28 2
2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Tong quan vé Marketing Thot gian: 2 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc lich st phat trién cia Marketing

- Phan biét dugc nhitng quan niém vé marketing, nhitng thu thuat Marketing ma
cac doanh nghiép hién nay dang trng dung.

- Néu 1én duoc vai tro va chire nang ciia marketing

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2. Nogi dung:

2.1. Su ra doi va phat trién caa Marketing

2.1.1. Sy ra do1 va lich sur phat trién

2.1.2. Cac quan diém Marketing

2.2. Céc khai ni¢m va dinh nghia

2.2.1 Cac khai niém

2.2.2. Pinh nghia

2.3. Vai tro va churc nang ciia Marketing

2.3.1Vaitro

2.3.2. Chtic nang

Chuong 2: H¢ thong nghién ciru thong tin va méi truong marketing

Thoit gian: 6 gio

1. Muc tiéu

- Néu Ién dugc su can thiét phai co thong tin Marketing

- M6 ta dugc cac bo phan hop thanh co ban ctia hé théng thong tin Marketing
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- Liét ké cac bude tién hanh nghién ciru maketing; Phat hién dugc nhitng nhu
cau cua khach hang

- Lap duoc ban cau héi thu thap thong tin marketing

- Phan tich dugc cac yéu té ctia moi truong Marketing anh hudng dén hoat dong
kinh doanh ctia doanh nghiép

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2. Noi dung

2.1. H¢ thong thong tin trong doanh nghiép

2.1.1. Su can thiét phai hinh thanh hé thong thong tin Marketing

2.1.2. Hé théng MIS va cac b phan hop thanh

2.2. Nghién ctru Marketing

2.2.1. Phat hién van dé va hinh thanh myc tiéu nghién ctru

2.2.2. Lya chon ngudn thong tin

2.2.3. Thu thap thong tin

2.2.4. Phan tich céac thong tin thu thap duoc

2.2.5. Trinh bay két qua nghién ctru

2.3. Méi truong marketing

2.3.1. Khai niém moi truong marketing

2.3.2. Moi treong marketing vi mo

2.3.3. Méi truong marketing vi mo

Bai thuc hanh:

+ Phan tich cac phuong phap nghién ciru thong tin marketing, phéan tich wu diém,
han ché cua cac ngudn thong tin, chit yéu di sau vao thu thap va phén tich ngudn thong
tin so cap

+ Chia nhom sinh vién, mdi nhém 7 — 10 nguoi xay dung cac ndi dung nghién
ctru marketing khac nhau

Hudng dan cidc nhom xay dung ban ciu hoi nghién ctru thi truong

T chitc cho cac nhom bao céo két qua thu duoc sau khi thao luan, mdi nhom
trinh bay

Céc thanh vién khéc trong 16p chit van thao luan

Gido vién nhan xét danh gia, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé vai ly thuyét
da day va cho diém.

Chuwong 3: Nghién ciru hanh vi khach hang va phan doan thi trueong

Thoi gian: 11 gio
1.Muc tiéu:

- Trinh bay mdi quan hé qua lai giita nhitng thu thuat kich thich cua marketing
va phan tng dap lai ctia nguoi tiéu dung;

10



- Néu duoc cic yéu td co ban anh hudng dén hanh vi mua hang cta khach hang; liét
ké céc giai doan cua qua trinh théng qua quyét dinh mua hang ctia khach hang

- Pinh nghia cac khai niém “phan doan thi truong”, “lga chon thi truong muc
tiéu” va “dinh vi hang hod” trén thi trudong

- Liét ké nhitng nguyén tic co ban trong phin doan thi trudong; Trinh bay duoc
cong ty xac dinh vi tri hang hod méi trén thi truong nhu thé nao.

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2. Noi dung:

2. 1. Nghién ctru hanh vi khach hang va dinh huéng hoat dong marketing

2.1.1. Thi trudng nguoi tiéu dung va hanh vi mua hang ctia nguoi ti€éu dung

2.1.2. Thi truong cac doanh nghiép va hanh vi mua cta cac doanh nghiép

2.2. Phan doan thi trudong, lya chon thi truong muc ti€u, dinh vi hang hoa

2.2.1. Phan doan thi truong

2.2.2. Lya chon thi truong muc tiéu

2.2.3. Pinh vi hang hoa trén thi trudong

Bai thuc hanh: Phan tich cac yéu té anh hudng dén hanh vi mua hang cta ngudi
tiéu dung, phan tich céc tiéu thirc ding dé phan doan thi truong, di sau phan tich danh
gia cac doan thi truong dé lya chon thi trudong muc ti€u

Cho sinh vién xem mot tinh huéng kinh doanh cua mdt doanh nghiép cu thé cua
mot doanh nghi¢p A nao do

Chia nhom sinh vién, méi nhom 7 — 10 ngudi phan tich cach thirc ma doanh
nghiép A dung dé phan doan thi truong 13 gi

Céc nhom thao luan va dua ra quan diém ctia minh

T chtrc cho cac nhom bao cao két qua thu duoc sau khi thao luan, méi nhém
trinh bay

Céc thanh vién khéc trong 16p chat van thao luan

Gi4o vién nhan xét danh gia, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé véi Iy thuyét
d3 day va cho diém.

Chuong 4: Chién hrge san pham Thoi gian: 11 gid

1.Muc tiéu:

- Dinh nghia duoc hang hoa va cac cach phan loai hang hoa chu yéu

- Giai thich vi sao cong ty can nhin hiéu hang hoa; Trinh bay bao bi cta hang
hod va gan nhan hi¢u cho hang hoa

- Liét ké va néu dic diém cia cac giai doan thiét ké san phadm mai

- Theo dbi san pham trong tit ca cac giai doan cua chu ky séng san pham; trinh
bay sy thay ddi chién lugc marketing theo chu ky sdng ctia san phim

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2.Noi dung:
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2.1. San pham hang ho4 theo quan diém marketing

2.1.1. Khai niém san pham hang hoa

2.1.2. CAc yéu t6 hop thanh san pham hang hoa

2.2. Cac quyét dinh vé nhan hi¢u hang hoa

2.2.1. Khai niém va cac yéu t6 hop thanh nhén hi¢u

2.2.2. Cac quyét dinh lién quan dén nhan hi¢u san pham

2.3. Quyét dinh vé bao goéi hang hod va dich vu khach hang

2.3.1. Xay dung quan niém vé bao goi

2.3.2. Quyét dinh vé cach gan nhan hiéu

2.3.3. Quyét dinh vé hé théng dich vu tong hop d6i véi khach hang

2.4. San pham méi va chu ky sng ciia san pham

2.4.1. San pham moi

2.4.2. Chu ky song ciia san pham

Bai thyc hanh: Phén tich cac yéu té hop thanh mot don vi san pham, chu yéu di
sau phan tich nhan hi€u san pham va cac quyét dinh lién quan dén nhan hi¢u san pham.
Cho sinh vién quan sat mot sé6 mo hinh nhan hiéu san phim ctia mot s cong ty dang
hoat dong trén thi truong

Chia nhom sinh vién, mdi nhém 7 — 10 ngudi

Huéng dan nhom sinh vién phén tich cic nhan hiéu san pham

T6 chire cho cac nhém bao cao két qua thu dugce sau khi thao luan, mdi nhém trinh bay

Céc thanh vién khéc trong 16p chat van thao luan

Gi4o vién nhan xét danh gid, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé vai Iy thuyét
da day va cho diém.

Chuwong 5: Thiét ké gia ca cho hang héa va phan phdi sin pham

Thoi gian: 8 gio

1.Muc tiéu:

- Trinh bay cac cong ty lua chon cac phuong phéap hinh thanh gia ca

- Néu duoc cac yéu to anh hudng dén viéc xac dinh gia cubi cing

- Trinh bay duoc vai trd cia kénh phan phéi

- Trinh bay duoc nhitng quyét dinh marketing ma nhiing ngudi ban budn, ban 1é
phai thong qua

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2.Noi dung:

2.1. Thiét ké gia ca cho hang hoa

2.1.1. Vai trd cua chién luoc gia ca

2.1.2. Cac yéu t6 anh hudng dén quyét dinh vé gia ca

2.1.3. Pinh gi4 cho san phdm hang hoa
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2.1.4. Phan hoa gia va thay doi gia

2.2. Chién lugc vé kénh phan phdi hang hoa

2.2.1. Khai niém, vai tro, chirc niang ctia kénh phan phi

2.2.2. Cac dang kénh phéan phéi

2.2.3. Lua chon kénh phan phéi cho hang hoa

Bai thuc hanh: Tinh gia theo cac phuong phap khac nhau

Chuwong 6: Chién lwgc yém trg' ddy manh tiéu thu hang hoa

Thot gian: 7 gio

1.Muc tiéu:

- X&c dinh duoc cac ndi dung cua 4 hoat dong co ban ctia hé théng yém tro (quang
c4o, khuyén mai, tuyén truyén, ban hang c4 nhan)

- Trinh bay qua trinh soan thdo va thyc hién cac ké hoach cua céc hoat dong yém
trg (quang céo, khuyén mai, tuyén truyén, ban hang ca nhan)

- Giai thich cach thirc cong ty do ludng hiéu qua cta cac hoat dong yém tro day
manh tiéu thu (quang cdo, khuyén mai, tuyén truyén, ban hang ca nhan)

- Liét ké va xac dinh cac dic diém cia cac giai doan trong qua trinh ban hang.

- Nghiém tuc trung nghién ctru

2.Noi dung:

2.1. Ban chat va y nghia cta xtc tién yém trg diy manh tiéu thu

2.2. Céc hoat dong yém trg ddy manh tiéu thy san pham cuia doanh nghiép

2.1. Quang céo

2.2. Khuyén mai

2.3 Tuyén truyén

2.4. Ban hang c& nhan

Bai thuc hanh: Phan tich ndi dung cia cac hoat dong yém tro déy manh ti€u thu, chu
yéu di sdu phan tich cach thirc xay dung mot chuong trinh quang cdo, khuyén mai,

Chia nhém sinh vién, mdi nhém 7 — 10 ngudi

Hudng dan nhom sinh vién cach thiét lap mot chuong trinh quang cdo va khuyén mai

T6 chirc cho cac nhém tu 1am viée

T6 chitc cho cac nhém bao cao két qua thu dugce sau khi thao luan, mdi nhom trinh bay

Céc thanh vién khéc trong 16p chat van thao luan

Gi4o vién nhan xét danh gia, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé véi 1y thuyét
da day.

Cho sinh vién xem mot tinh hudng ban hang

Chia nhom (7 — 10 nguoi)va yéu cau mdi nhom s& phan tich cach thirc ma nguoi
ban hang thue hién dé tiép can khach hang ctia minh nhu thé nao.
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T chitc cho cac nhom bao céo két qua thu duoc sau khi thao luan, mdi nhom
trinh bay

Céc thanh vién khéc trong 16p chit van thao luan

Gi4o vién nhan xét danh gia, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé véi 1y thuyét
da day va cho diém.

IV. Piéu kién thwe hién chwong trinh:

1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xuong: Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bj may moc: May tinh, may chiéu projecto

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Gido trinh, dé cuong, gido an

- M6 hinh hoc cu: bang biéu, so d6, db thi, ...

- Bai tap thuc hanh

4. C4c diéu kién khac:

- Ngan hang cau hoi tric nghiém mén Marketing cin ban

V. N¢i dung va Phuong phap danh gia :

1. No1 dung:

- Kién thirc: Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc cé lién hé véi thyc tién.

- K§ nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cdc nhom qua cac bai thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Tiép can va giai quyét cc van dé Marketing
hién dai phu hop véi xu the phat trién hién nay.

2. Phuong phép:

- Phuong phép déanh gia:

+ Panh gia trong qué trinh hoc: Kiém tra viét (Tu luan va tric nghiém)

+ Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Tu luan hoac Tric nghi¢m.

- Thoi gian:

+ Dénh gia trong qua trinh hoc: 45 phut

+ Panh gia cudi mén hoc: 60 phut

V1. Huéng dan thuc hién mon hoc:

1. Pham vi dp dung chwong trinh: Chwong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang
day cho trinh d¢ Cao dang.

2. Hirong dan vé phwong phdp giang day, hoc tdp mdn hoc:

- Hinh thirc giang day chinh ctia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop voi thao luan nhom

- Gido vién trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung ciia timg bai hoc chuan
bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

3. Nhitng trong tém can chii y:
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Céc ndi dung vé phuong phap nghién ctru théng tin marketing, cic yéu té cua
moi truong marketing anh hudng dén hoat dong kinh doanh

Céc nodi dung lién quan dén hanh vi ngudi tiéu dung va phan doan thi truong

Cac noi dung lién quan dén phuong phap dinh gia cho san phdm hang hoa

Noi dung cua cac hoat dong yém tro déy manh tiéu thu

4. Tai liéu tham khao:

- Gido trinh Marketing can bdn, Trudng Cao dang nghé Da Lat, 2017

- Truong Pinh Chién, Gido trinh Qudan tri Marketing, NXB Dai hoc kinh té qubc
dan, 2012.

- Tran Minh Pao, Gido trinh Marketing can ban, NXB Dai hoc kinh té quéc dan,
2015.

- Philip Koler, Ban vé tiép thi, NXB Tré, 2007.

- Philip Koler, Tiép thi phd cach, NXB Tré, 2007.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Kinh té vi mé

Ma mén hoc: MH09

Thoi gian thwe hién mén hoc 45 gid; (Ly thuyét 15 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 28 gid; Kiém tra 2 gid)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

1. Vitri:

Kinh té hoc vi md thugc nhém cac mén hoc co s cua nganh Ké Toan. Vi vay
dugc bé tri day ¢ giai doan co sé, gilp cho sinh vién c6 kién thirc co ban truée khi
dugc hoc cac mdn chuyén nganh vé Ké Toan ¢ giai doan sau.

2. Tinh chat:

Mén hoc Kinh té vi md giéi thiéu noi dung vé Kinh té hoc, cung cau hang héa,
ly thuyét hanh vi ctia nguoi tiéu dang, Iy thuyét hanh vi caa daonh nghiép, cau trdc thi
truong, thi trudng yéu té san xuat, nhirng khuyét tat caa thi truong va vai trd caa Chinh
phu trong viéc khac phuc nhitng khuyét tat cua thi truong.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc kinh té vi mé giup sinh vién nim dugc nhitng quy ludt canh tranh cua
thi trudng dé dua ra nhimg quyét dinh nham mang lai hiéu qua cao cho ban than va cho
doanh nghiép

1. Vé kién thuc:

- Hiéu duoc cung cau hang hoa trén thi truong.

- Xéc dinh duoc hanh vi cta ngudi tiéu ding trude nhitng bién dong cua thi
treong.

- Xac dinh duoc hanh vi cia tirng doanh nghiép truéc nhitng bién dong cuaa thi
truong.

- Phan biét dugc thi truong canh tranh hoan hao, thi truong doc quyén, thi truong
canh tranh khéng doc quyén

- X4c dinh duoc cac yéu td dau vao anh huong dén qua trinh san xut cua doanh
nghiép.

- Xac dinh dugc nhitng khuyét tat caa thi truong va vai trd caa Chinh pha trong
viéc khac phuc nhitng khuyét tat cua thi truong.

2. V& k¥ nang:

- Sinh vién van dung nhitng kién thic da hoc vao trong thuc té dé hoan thanh
muc tiéu doanh nghiép dé ra, mang lai lgi nhuan cao nhat cho doanh nghiép va ti da
hda loi ich ban than.

- Pua ra cac chién lugc san xuat kinh doanh nham mang lai hiéu qua san xuét
cao nhét cho doanh nghiép trudc nhiing bién dong caa thi truong.

3. V& ning luc ty cha va trach nhiém:
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- Hinh thanh cho sinh vién k¥ ning sang tao, nhay bén truéc nhitng bién dong
ctia nén kinh té.

- Cé cach lam viéc chu dong mang lai hiéu qua cao cho ban than doanh nghiép
va nén kinh té

III. N§i dung mon hoc:

1. Nbi dung tdng quét va phan bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

Thuc

STT Tén chwong, muc Tong Ly hanh, thi Kiém

. nghiém,
) thuyet g QA tra
thao luan,

bai tap

1 |Chwong 1: NHUNG VAN PE| 3 2 1
CHUNG VE KINH TE HQC
1. Kinh té hoc

2. Kinh té hoc vi md

3. Ly thuyét vé su lua chon

2 | Chuwong 2: CUNG - CAU HANG | 11 3 8
HOA

1. Cau hang hoa

2. Cung hang hoa

3. Can bang cung cau

4. Kiém soat gia va chinh sach cua
Chinh phu

5. Co gidn cung, cau

3 | Chwong 3: LY THUYET HANH VI | 7 2 4 1
CUA NGUOI TIEU DUNG

1. Ly thuyét loi ich

2. Lya chon tiéu ding tbi uu tiép can tir
duong ngan sach va duong bang quan
Kiém tra dinh ky

4 | Chwong 4: LY THUYET HANH VI | 8 3 5
CUA DOANH NGHIEP

1. Ly thuyét vé san suat
2. Ly thuyét vé chi phi
3. Ly thuyét vé doanh thu va loi nhuan
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5 |Chwong 5: CAU TRUC THI| 10 3 7
TRUONG

1. Thi truong canh tranh hoan hao
2. Thi truong doc quyén thuan tuy
3. Thi truong canh tranh doc quyén
4. Thi truong doc quyén tap doan

6 | Chwong 6 : THI TRUONG YEU TO | 3 1 2
SAN XUAT

1. Thi truong lao dong
2. Thi truong vén

3. Thi truong dat dai

7 | Chwong 7: CHINH PHU TRONG | 3 1 1 1
NEN KINH TE THI TRUONG

1. Nhitng khuyét tap cua thi trudng

2. Vai tro ciia Chinh phu trong viéc khac
phuc nhitng khuyét tat cua thi truong
Kiém tra dinh ky

Cong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE KINH TE HOC
Thoi gian: 3gio

1. Muc tiéu:

- Hiéu ban chat cua kinh té hoc, kinh té hoc vi mé, 3 van dé co ban cua té chuc
kinh té va céach giai quyét 3 van dé co ban dé, 1y thuyét lua chon trong nén kinh té.

- Hiéu dugc mdi quan hé gitra kinh té hoc vi mé véi nén kinh té thi truong.

2. Noi dung chuong

2.1. Kinh té hoc

2.1.1. Khai niém kinh té hoc

2.1.2. Phan loai kinh té hoc

2.1.3. Ba van d¢ co ban cua to chirc kinh té va cach thuc giai quyét

2.2. Kinh té hoc vi md

2.2.1. Vi tri, y nghia

2.2.2. Bdi twong, ndi dung, phuong phap nghién ciru

2.3. Ly thuyét vé su lya chon

2.3.1. Mbt s6 van dé vé su luya chon

2.3.2. C4c nhan té anh hudng dén s lya chon

Chuwong 2: CUNG - CAU HANG HOA
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Thoi gian: 11gio

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc ban chat cia cung hang hda, cau hang héa, luat cung, luat cau, thing
du san xuét, thing du tiéu dung, co gifin cia cung va co gidn cia cau.

- Xac dinh dwoc nhitng yéu td 1am dich chuyén duong cau, dudng cung.

- Xac dinh dugc gid ca va san lugng can bing cua doanh nghiép va cua thi
truong.

- Xac dinh duoc tac dong cua chinh phu dén gia ca va san luong can bang cua
doanh nghiép va cua thi truong

- Xac dinh duoc thing du san xuat va thang du tiéu dung.

2. Noi dung chuong

2.1. Cau hang hoa

2.1.1. Mot s6 khai ni¢m

2.1.2. Céc cbng cu xac dinh cau

2.1.3. Luat cau

2.1.4. C4c nhan t6 anh hudéng dén cau

2.1.5. Phan biét su van dong va sy dich chuyén dudng cau

2.2. Cung hang hoa

2.2.1. Mot s6 khai ni¢m

2.2.2. Cac cong cu xac dinh cung

2.2.3. Luat cung

2.2.4. C4c nhan té anh hudng dén cung

2.2.5. Phan biét su van dong va sy dich chuyén duong cung

2.3. Can bang cung cau

2.3.1. Trang thai can bang, du thira va thiéu hut

2.3.2. Thay dbi trang thai can bang

2.3.3. Thing du tiéu dung, thing du san suat va téng thing du

2.4. Kiém soét gia va chinh sach caa Chinh pha

2.4.1. Kiém soéat gia

2.4.2. Chinh s&ch cua Chinh phu

2.5. Co gin cung, cau

2.5.1. Co gién cua cau

2.5.2. Co gian cua cung

Chuwong 3: LY THUYET HANH VI CUA NGUOI TIEU DUNG

Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
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- Ndm duoc khai niém vé lgi ich, tbi da loi ich ciia ngudi tiéu dung, duong bang
quan, duong ngan sach

- X4c dinh dugc phuong an tiéu dung t6i wu tiép can tir ly thuyét loi ich va phuong
an tiéu ding téi wu tiép can tir dudng ngan sach va dudng bang quan nham téi da hoa
lgi ich cua nguoi tiéu dung vai su rang budc cua thu nhap.

2. Noi dung chuong

2.1. Ly thuyét loi ich

2.1.1. Mot sb khai niem vé loi ich

2.1.2. Quy luat lgi ich can bién giam dan

2.1.3. Loi ich can bién va dudng cau

2.1.4. Lya chon tiéu ding tdi uu tiép can tir Iy thuyét loi ich

2.2. Lya chon tiéu ding tbi uu tiép can tir dudng ngan sach va dudng bang quan

2.2.1. buong bang quan

2.2.2. buong ngan sach

2.2.3. Lya chon tiéu ding tdi uu tiép can tir dudng bang quan va ngan sach

2.2.4. Anh huong cua cac nhan té dén lua chon hang hoa tiéu dung téi wu

2.2.5. Puong tiéu ding theo gia va dudng cau vé mot hang hoa

Chuwong 4: LY THUYET HANH VI CUA DOANH NGHIEP

Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc khai niém vé ham san xuit, niang suét bién, lao dong bién, c4c loai
chi phi doanh thu, loi nhuan....

- X4c dinh dugc phuong an san xuat t6i vu dé san xuat duoc nhiéu san pham nhat
va chi phi thap nhat

- Xac dinh duoc muc san lugng dé doanh nghiép téi da hoa doanh thu va tbi da
hoéa loi nhuan

2. No1 dung chuong

2.1. Ly thuyét vé san sut

2.1.1. Ham san xuét

2.1.2. San xuat trong ngan han

2.1.3. San xuat trong dai han

2.2. Ly thuyét vé chi phi

2.2.1. Mbt s6 khai niém

2.2.2. Chi phi ngan han

2.2.3. Chi phi dai han

2.3. Ly thuyét vé doanh thu va lgi nhuan

2.3.1. Doanh thu
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2.3.2. Loi nhuan
Chuwong 5: CAU TRUC THI TRUONG
Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc khai niém, dic diém cua thi treong canh canh hoan hao, thi trudng
doc quyén va thi trudng canh tranh doc quyén, thi truong doc quyén tap doan.
- Xéc dinh duwoc muc san luong, gia ban dé doanh nghiép déng ctra ma ctra hay
doanh nghiép roi nganh hay nhap nganh trong thi truong canh tranh hoan hao.
- Xac dinh dwgc mic san lugng dé doanh nghiép tbi da hoa loi nhuan trong thi
truong doc quyen khi khdng cé thué va cé thué. ...
2. Noi dung chuong
2.1. Thi trrong canh tranh hoan hao
2.1.1. Khéi niém, diac diém cua thi truong va doanh nghiép canh tranh hoan hao
2.1.2. Lya chon san lugng trong ngan han
2.1.3. Puong cung ngan han
2.1.4. Lyva chon san lugng trong dai han
2.1.5. buong cung dai han
2.2. Thi truong doc quyen thuan tuy
2.2.1. Boc quyén ban
2.2.2. Boc quyén mua
2.3. Thi truong canh tranh doc quyén
2.3.1. Khéi niém, dac diém cua thi truong va doanh nghiép
2.3.2. Lua chon san lugng cua doanh nghiép
2.3.3. Can bang ngan han va dai han
2.4. Thi truong doc quyén tap doan
2.4.1. Khai niém, dic diém cua thi truong va doanh nghiép
2.4.2. Puong cau gay khic va gia ca kém linh hoat
2.4.3. Gi& ca cua nganh va muc tiéu cua tap doan
2.4.4. Can bang trong doc quyén tap doan
Chuong 6: THI TRUONG YEU TO SAN XUAT
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Hiéu duogc khai niém, cac nhan to tac dong dén céc thi truong lao dong, von,
dat dai
- X4c dinh duoc diém can bang cua cac loai thi truong noi trén.
- X4c dinh dwgc muc anh huong cua cac thi truong dén hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép.
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2. N§i dung chuong

2.1. Thi truong lao dong

2.1.1. Cau vé lao dong

2.1.2. Cung vé lao dong

2.1.3. Can bang thi truong lao dong

2.2. Thi truong vén

2.2.1. Cau vé dich vu vén

2.2.2. Cung vé dich vu vén

2.2.3. Can bang thi treong vén

2.3. Thi truong dat dai

2.3.1. T6 la loi tirc cuia cac yéu té ¢b dinh

2.3.2. Can bang cung cau vé dat dai

Chwong 7: CHINH PHU TRONG NEN KINH TE THI TRUONG

Thoi gian: 3 gio

1. Muc tiéu:

- Xac dinh dugc nhiing khuyét tat caa thi trudng trong nén kinh té.

- Hiéu dugc vai trd cua Chinh pha trong viéc khic phuc nhitng khuyét tat caa thi
truong dé nén kinh té tang truong va phét trién 6n dinh.

2. No1 dung chuong

2.1. Nhitng khuyét tap cua thi treong

2.2. Vai trd caa Chinh phu trong viéc khic phuc nhitng khuyét tat caa thi truong

IV. Piéu kién thuc hién mon hec:

1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xudng: Sir dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may méc: : May chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cuy, nguyén vat liéu:

- Tai liéu huéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mén kinh té hoc vi mé.

- Gi4o trinh mén kinh té hoc vi md

- Dung cu: may tinh bo tui

- Giay A4

4. Céc diéu ki¢n khac:

V. Noi dung va phuong phap danh gia:

1. N6i dung:

- Kién thtre: Pugc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thyc hanh dat
duoc céac yéu cau sau: Nam duoc nhitng Kién thie co ban va nén tang vé kinh té hoc vi
mo.

- K§ nang: Panh gia ky nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc cac
yéu cau sau: Viét duoc ham sb cung, ham sé cau cua doanh nghiép va cua thi truong,
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tim dwgc mic gid va san luong can bang, tim duoc phuong 4n tidu dung ti wu, phuong
an san xuat téi vu cua doanh nghiép, tim duoc muc gia va san luong dé doanh nghiép
dong ctra, roi nganh, cé loi nhuan trong thi truong canh tranh hoan hao, tim dugc mic
gia va san luong dé doanh nghiép téi da hoa loi nhuan trong thi trudng doc quyén.

- Ning lyc ty chi va trach nhiém: Can than, tu giac, chinh xac, suy luan logic
van de.

2. Phuong phap:

- Phuong phép danh gia- Kiém tra danh gia thuong xuyén, dinh ky

- Thoi gian: Kiém tra 2 bai viét dinh ky 2 gio

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh d cao dang nghé
va trung cap nghé ké toan doanh nghiép san xuét.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- B6i véi gido vién, giang vién:

Dé giup ngudi hoc nam dugc nhiing kién thic co ban can thiét, sau mdi chuong
trinh can giao cac cau hoi, bai tap dé ngudi hoc tu 1am ngoai gio. Cac cau hoi chi ¢
mtc 6 don gian, trung binh phi hop véi phan Iy thuyét da hoc.

Khi giang day gido vién co thé sir dung két hop may tinh, may dén chiéu, &p
dung cac loai giao an dién tu.

- B6i v6i ngudi hoc:

Phai ¢4 tai lidu huéng dan mon hoc va giao trinh tham khao.

Phai lam bai tap thyc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhiing trong tam can chd y:

4. tai liéu tham khao:

- Gi4o trinh kinh té vi md, trudng cao dang kinh té - ki thuat 1am dong, ndm 2021

- Kinh té vi md. Ho Chi Minh. NXB Théng K&, 2005

- Kinh té vi md. Ha Noi. NXB Ha Nbi, 2006

5. Ghi chd va giai thich (néu co):
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mdn hoc: Nguyén Ly Ké Toan

Ma& mon hoc: MH11

Thoi gian thuc hién mon hoc: 60 gio (Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 28 gio; Kiém
tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1. Vi tri: Mdn hoc Nguyén Iy ké toan nam trong nhém kién thirc chuyén mén
nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Hoc phan nay thugc nhém cac mén hoc co sd
nén dugc giang day trong ky dau tién, trudc cac mon hoc chuyén nganh va hoc sau mén
kinh té vi mo.

2. Tinh chat: Mén hoc Nguyén Iy ké toan gidi thiéu nhitng van dé co ban vé ké
toan, nguyeén tic ké toan, tai khoan, ching tir, ghi s6 ké toan, tinh gia thanh va hach toan
mét s6 qua trinh kinh té cha yéu.

Il. Muc tiéu moén hoc:

M6n hoc nay cung cap cho sinh vién vé cac nguyén tic ké toan, dinh khoan, tinh
gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh trong ky ké toan mot cach khai quat va co ban
nhét, tao nén tang kién thiic gidp sinh vién hoc tap va nghién ciru cac mén hoc vé chuyén
nganh ké toan sau nay.

1. Vé kién thirc: Trinh bay duoc khai niém, chirc ning, nhiém vu, yéu cau cua ké
toan; d6i twong ké toan; cac phuong phap ké toan co ban (phuong phap ching tir ké
toan, phuong phap kiém ké, phuong phap tai khoan ké toan, phuong phap ghi sd,phuong
phap tinh gia, phuong phap bao cdo tai chinh).

2. Vé k¥ nang:

+ Thuc hanh dinh khoan ké toan.

+ Ghi duoc tai khoan chir “T”.

+ Tinh gi4 thanh va xac dinh két qua kinh doanh.

+ Sinh vién van dung Iy luan, cac chuan muyc ké toan lién quan dén cac phan
hanh da hoc vao cdc mon hoc chuyén nganh

3. Vé ning luc ty chu va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho sinh vién nang luc tu chu va chiu trach nhiém trong cong viéc
sau khi hiéu dugc tam quan trong cua cong tac ké toan trong doanh nghiép.

+ C6 céch 1am viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan muc va luat ké toan
quy dinh dé mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép.

I11. Noi dung mén hoc:

Thoi gian (gio)

STT TEN CHUONG, MUC | TS LT BT Kiém
tra
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Chwong 1: TONG QUAN VE
KE TOAN

1. Khai niém, vai tro ké toan

2. Phan biét ké toan tai chinh, ké
toan quan tri

3. Su phét trién cua ké toan

4. Céc khai niém va nguyén tac ké
toan

5. Bdi twong ké toan

6. Cac phuong phap ké toan

Chwong 2: PHUONG PHAP
CHUNG TU KE TOAN

1. Khéi niém, y nghia chiing tur ké
toan

2. Céc loai chirng tir ké toan

3. Céc yéu td co ban cua chirng tir
ké toan

4. Quy dinh mé s6, ghi so, khoa sb
5. Trinh tu luan chuyén ching tir
ké toan

Chwong 3: PHUONG PHAP
TAI KHOAN KE TOAN

1. Tai khoan
2. Ghi s6 kép
3. Bang can d6i sb phat sinh
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Chuwong 4: PHUONG PHAP
TINH GIA - CAC QUA TRINH
KINH DOANH CHU YEU

1. Khai niém

2. Tinh gia mot sé dbi twong cha
yéu

3. K& toan chi phi san xuit va tinh
gia thanh san pham

4. Ké toan tiéu thu va xac dinh két
qua kinh doanh
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2. Noi dung chi tiét

Chwong 1: TONG QUAN VE KE TOAN

1. Muc tiéu:
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5 Chwong 5: PHUONG PHAP 3 1 2 0
TONG HQP CAN POl KE
TOAN

1. Kiém ké

2. Hé théng bao céo tai chinh

6 Chuwong 6: SO KE TOAN VA 4 2 0 2
HINH THUC SO KE TOAN
1. Sb ké toan

2. Phuong phap ghi s6

KIEM TRA PINH KY

Cong 60 30 28 2

Sinh vién trinh bay duoc khai niém, vai tro, phan loai, sy phat trién cua ké toan
Vva c4c nguyeén tac, phuong phap ké toan hién hanh.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, vai tro ké toan

2.1.1. Khai niém ké toan

2.1.2. Vai tro ké toan

2.2. Phan biét ké toan tai chinh, ké toan quan tri

2.3. Su phét trién cia ké toan

2.4. Céc khai niém va nguyén tac ké toan

2.4.1. Cac khéi niém

2.4.2. Nguyeén tac ké toan

2.5. Péi tugng ké toan

2.5.1. Tai san

2.5.2. Ngudn hinh thanh

2.5.3. Su van dong cua tai san trong qué trinh san xuat kinh doanh

2.6. Cac phuong phap ké toan

2.6.1. Phuong phap ching tir ké toan

2.6.2. Phuong phap tai khoan ké toan

2.6.3. Phuong phap tinh gia

2.6.4. Phuong phap tong hop can dbi ké toan

Chwong 2: PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

1. Muc tiéu: Thoi gian: 1 gio

Sinh vién trinh bay dwoc khai niém, y nghia, cach phan loai, cac quy dinh lién
quan va trinh ty luan chuyén chang tu.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, y nghia chtng tir ké toan
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2.2. C4c loai chirng tir ké toan

2.3. Cac yéu td co ban cua ching tir ké toan

2.4. Quy dinh mo so, ghi s6, khoa s6

2.5. Trinh tu luan chuyén chtng tir ké toan

Chuong 3: PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN

1. Muc tiéu: Thoi gian: 24 gio

Sinh vién giai thich, trinh bay duoc khai niém, két cau, phan loai va nguyén tic
ghi chép trén tai khoan, phuong phap ghi s6 kép va sb phat sinh

2. No1 dung chuong:

2.1. Tai khoan

2.1.1. Khéi niém tai khoan

2.1.2. Két cau tai khoan

2.1.3. Phan loai va nguyén tic ghi chép trén tai khoan

2.2. Ghi s6 kép

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Binh khoan ké toan

2.3. Bang can d6i s6 phét sinh

Chuwong 4: PHUONG PHAP TINH GIA - CAC QUA TRINH KINH
DOANH CHU YEU Thoi gian: 22 gio

1. Muc tiéu:

Sinh vién tinh gia va hach toan ké toan cac qué trinh kinh doanh chu yéu (mua
hang, san xuat, ban hang va xac dinh két qua kinh doanh)

2. No1 dung chuong:

2.1. Khai niém

2.2. Tinh gia mot s dbi twong chu yéu

2.2.1. Tai san ¢6 dinh

2.2.2. Khiu hao tai san cb dinh

2.2.3. Nguyén vat li¢u

2.2.4. Cong cu dung cu

2.2.5. Luong va cac khoan trich theo luong

2.3. K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham

2.3.1. Ké toan chi phi san xuit

2.3.2. Ké toan gia thanh san pham

2.4. Ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh

2.4.1. Khai niém tiéu thu va két qua kinh doanh

2.4.2. Ké toan tiéu thu

2.4.3. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh
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Chuwong 5: PHUONG PHAP TONG HOQP CAN POl KE TOAN

1. Muc tiéu: Thoi gian: 3 gio

Sinh vién giai thich, van dung dugc phuong phap kiém ké va bao céo tai chinh

2. Noi dung chuong:

2.1. Kiém ké

2.1.1 Khai niém

2.1.2. Phan loai kiém ké

2.2. Hé théng béo céo tai chinh

Chuong 6: SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE TOAN

1. Muc tiéu: Thoi gian: 2 gio

Sinh vién trinh bay duoc s6 ké toan va cac hinh thic s6 ké toan

2. NGi dung chuong:

2.1. S6 ké toan

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Cé4c loai s6

2.1.3. Phuong phap sira s6

2.2. Phuong phép ghi sd

IV. Piéu kién thuc hign mon hec:

1. Phong hoc: sir dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may madc: may chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai liéu tham khao mon Nguyén
ly ké toan

- Dung cu: may tinh bo tui

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thirc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap d6i tuong ké toan;
cac phuong phap ké toan co ban (phwong phap ching tir ké toan, phuong phap kiém ke,
phuong phap tai khoan ké toan, phuong phap ghi so,phurong phép tinh gia, phuong phap
bao céo tai chinh).

- Ky nang: danh gia k¥ nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc cac
yéu cau sau: Dinh khoan ké toan, ghi tai khoan chit “T”, tinh gi4 thanh va xac dinh két
qua kinh doanh.

- Ning lyc ty chu va trach nhiém: danh gia ning luc tu cha, sy can than, chinh
X&C va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc ly thuyét va thyc hanh.

2. Phuong phéap:
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- Phuong phép danh gia: Kiém tra danh gia thuong xuyén, kiém tra 01 bai viét
dinh ky

- Thoi gian: 2 tiét

VI. Huéng din thuc hiégn mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc dwogc sir dung dé giang day
cho trinh do cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Bdi véi gido vién, giang vién: sir dung cac phuong phap day hoc nhu phat van
cac cAu hoi theo trinh do ting dan, thuyét giang, goi mo, dat van dé, vi du minh hoa,
truc quan vé s sach, chiing tir thuc té...két hop véi may chiéu, phan mém ké toéan trén
may vi tinh.

- P6i vai sinh vién: Phai hoc bai, 1am bai tap thuc hanh trén 16p, & nha ciing nhu
cac cau hoi dugce gido vién cho trude dé xem minh da nam bt duoc kién thirc da hoc va
k¥ ning thuc hanh bai tap dat mic d6 nao? Poc va tim hiéu thém tai liéu dé mé rong
kién thuc, hé thong kién thirc da hoc thong qua cac cau hoi goi ¥ duoc dua ra trong bai
thie hanh. Néu cac cau hoi con thac mic dé cung nhau thao luan — giai dap véi giang
vién.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- Pham Gap — Phan Puc Diing (2005), Ké fodn dai cwong, Nha xuat ban thong
ké. TP. HCM

- Céc chuan muyc ké toan Viét Nam va cac théng tu huéng dan ké toan hién hanh.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: Ly thuyét tai chinh tién té

Ma mén hoc: MH12

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 02 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

1. Vi tri: M6n hoc 1y thuyét tai chinh tién & dugc bé tri giang day ciing véi cac mén
hoc chung. Trong nhém cdc mén hoc co s&, mon 1y thuyét tai chinh dugc bd tri hoc song
song voi cac mon Nguyén 1y ké toan, kinh t& hoc vi mé va Kinh té hoc vi mo.

2. Tinh chat: Mén hoc ly thuyét tai chinh tién té thuoc nhom cac mén hoc co s& bat
budc. Mén hoc 1y thuyét tai chinh tién té cung cap nhiing kién thirc co ban, nén tang vé tai
chinh, tién t&, tin dung, 13i suat ciing nhu cac hoat dong ciia ngan hang thuong mai va ngan
hang trung wong, 1am co s& cho hoc sinh nhan thirc cac moén chuyén nganh.

I1. Muc tiéu mon hoc:

1. V& kién thirc:

- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban ciia tién té va tai chinh

- Nhan thtrc duoc qua trinh ra doi, phat trién cua tién té va tai chinh

- Trinh bay duoc chic ning, vai tro ciia hé thong tai chinh d6i voi nén kinh té.

- Trinh bay duoc su ra doi va chirc nang cua ngan hang thuwong mai.

- Trinh bay dugc mot s6 van dé tong quan vé NHTW va chinh sach tién t& qubc
gia.

2. V& k¥ nang:

- Phan tich dugc chirc nang va ban chat cua tién té va tai chinh doi voi nén kinh

- Phan tich dugc méi quan hé giita cac khau trong hé thong tai chinh

- Mo ta duoc ciu tric va quan h¢ cua tung bd phan trong h¢ théng tai chinh cling
nhu chinh sach diéu hanh cta chinh phu d6i voi hé thong tai chinh qubc gia.

- Trinh bay dugc khai niém, dac diém, vai trd va loai hinh tin dung trong nén kinh
te thi truong.

- Phan tich dugc vai tro va chitc ning cua tin dung d6i véi nén kinh té, tir d6 thay
duoc tam quan trong cua no dbi véi moi hoat dong cua nén kinh té.

- Giai thich duoc cac nhan tb anh huong dén 14i suét tin dung va xac dinh dugc
cach tinh i suat tin dung.

- Str dung kién thirc dd duoc nghién ciru 1am co s¢ cho viéc nhan thic, hoc tap
cac mon chuyén mén cua nghé va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau
nay.

3.Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:
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- C6 kha nang tu nghién ctru, tu hoc, tham khdo tai li¢u lién quan dén mon hoc dé van
dung vao hoat dong hoc tap.

- Véan dung dugc cac kién thirc tw nghién ctru, hoc tap va kién thc, k¥ nang da duoc
hoc dé hoan thién cac k¥ ning lién quan dén mén hoc mét cach khoa hoc, dung quy dinh.

I11. N¢i dung mén hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thaoi gian (gio)
Thuc
hanh, thi
STT Tén chwong, muc Ly nghiém, | Kiém
thuyét thao tra
luan, bai
tap

Chuwong 1: Nhirng van dé cobanvé | 10 5 5
1 | tai chinh tién té

1. Ban chét cta tién té

2. Chirc ning cua tién té

3. Su phat trién cac hinh thai tién té
4. Ché 46 tién té

5. Khdi tién té

6. Ban chét cua tai chinh

7. Churc ndng cua tai chinh
Chuwong 2: Hé théng tai chinh 5 2 3
2 | 1. Tong quan vé hé thong tai chinh

2. Chirc nang va vai tro cua hé thong
tai chinh
3. Quan Iy nha nudc dbi véi hé thong
tai chinh
Chwong 3: Tin dung va lii suat| 14 3 10 1
3 | trong nén kinh té thi trudng

1. Tong quan vé tin dung

2. Cac loai hinh tin dung trong nén
kinh té thi truong

3. Tong quan vé 13i suit

4. Mot sb phan biét veé 13i suét

4 | Chwong 4: Ngan hang thwong mai 7 2 5
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1. Khai quat vé Ngan hang thuong
mai va ngan hang trung wong
2. Cac hoat dong cua NHTM

Chuong 5: Ngian hang trung wong 9 3 5 1
1. Téng quan vé Ngan hang trung
uong
2. Ngan hang trung wong va co sb
tién té

3. Chinh séch tién té qudc gia

Cong 45 15 28 2
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhitng vin dé co ban vé tai chinh tién té Thoi gian: 10 gid
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhitng van d€ co ban cua tién té va tai chinh
- Nhén thtrc dugc qué trinh ra do1, phat trién cua tién té va tai chinh

- Phan tich dugc churc nang va ban chat cua tién t¢ va tai chinh déi voi nén kinh

2. No6i dung chuong
2. 1. Ban chét cia tién té
2.1.1 Su ra doi cua tién té
2.1.2 Bén chat ctia tién t¢
2.2. Chtic ning cua tién té
2.2.1 Theo quan diém K.Marx
2.2.2 Theo quan diém kinh té hoc hién dai
2.3. Su phat trién cac hinh thai tién té
2.3.1 Tién bang hang héa
2.3.2 Tién gidy
2.3.3 Tién ghi s6
2.4. Ché d¢ tién t&
2.4.1 Ché d6 song ban vi
2.4.2 Ché d6 ban vi tién vang
2.4.3 Ché d6 ban vi vang thoi
2.4.4 Ché d6 ban vi vang hdi doai
2.4.5 Ché d6 ban vi ngoai té
2.4.6 Ché d6 ban vi tién gidy khong chuyén dbi ra vang
2.5. Khdi tién t¢
2.5.1 Khai niém
32



2.5.2 Céch do luong

2.6. Ban chit cua tai chinh

2.6.1 Su ra doi cua pham tru tai chinh

2.6.2 Ban chat ctia tai chinh

2.7. Churc nang cua tai chinh

2.7.1 Chtrc nang phan phdi

2.7.2 Chirc ning giam doc

Chuwong 2: H¢ thong tai chinh Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc chirc ning, vai tro ciia hé thong tai chinh d6i véi nén kinh té.

- Phan tich dugc méi quan hé giita cac khau trong hé thong tai chinh.

- M6 ta duge cAu tric va quan h¢ cua tung bd phan trong hé¢ théng tai chinh cling
nhu chinh sach diéu hanh cia chinh pha d6i voi hé thong tai chinh quoc gia.

2. Noi dung chuong

2.1. Tong quan vé hé thong tai chinh

2.1.1 Khai niém

2.1.2 Mo hinh hé thong tai chinh trong nén kinh té

2.1.3 Cac ciu phan ctia hé thong tai chinh

2.2. Chic ning va vai tro ctia hé thong tai chinh

2.2.1 Chirc ning cua hé thdng tai chinh

2.2.2 Vai tro ctia hé thdng tai chinh ddi véi sy phét trién nén kinh té

2.3. Quan Iy nha nudc ddi v6i hé thdng tai chinh

2.3.1 Muc tiéu

2.3.2 Noi dung quan ly

Chuwong 3: Tin dung va ldi suit trong nén kinh té thi truong

Thot gian: 14 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, dic diém, vai tro va loai hinh tin dung trong nén kinh
té thi truong .

- Phan tich duogc vai tro va chirc ning cua tin dung d6i v6i nén kinh té, tir d6 thay
duoc tAm quan trong cua no ddi véi moi hoat dong cua nén kinh té.

- Giai thich duoc cac nhan t6 anh hudng dén 14i suét tin dung va xac dinh dugc
cach tinh 1ai suat tin dung.

2. N6i dung chuong

2.1. Tong quan vé tin dung

2.1.1 Khai niém va dic diém cua tin dung

2.1.2 Vai tro va chue nang cuia tin dung
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gia.

2.2. Cac loai hinh tin dung trong nén kinh té thi truong

2.2.1 Tin dung ngan hang

2.2.2 Tin dung thuong mai

2.2.3 Tin dyng nha nuédc

2.2.4 Cho thué tai chinh

2.3. Tong quan vé 14 sut

2.3.1 Ban chat cua 13i suét

2.3.2 Vai tro clia 1ai suat

2.3.3 Mot s6 loai 1ai suat trén thi truong

2.4. Mot sb phan biét vé 13i suat

2.4.1 Lai suét thuc va 13i suat danh nghia

2.4.2 Lai suat don va l4i suét tich hop

2.4.3 Lai suét va ty suét loi tic

Chwong 4: Ngan hang thwong mai Thoi gian: 07 gio
1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc sy ra doi va chirc ndng cia ngan hang thuong mai
2. Noi dung chuong

2.1. Khai quat vé Ngan hang thuong mai va ngan hang trung wong
2.1.1 Sy ra doi cua Ngan hang thuong mai

2.1.2 Khai ni¢m va chtrc nang cua NHTM

2.1.3 Bang can ddi tai san cia NHTM

2.2. Céc hoat dong cua NHTM

2.2.1 Hoat dong huy dong vbn

2.2.2 Hoat dong str dung von

2.2.3 Hoat dong cung cép dich vu

Chuong 5: Ngan hang trung wong Thoi gian: 09 gio
1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc mot sé van dé tong quan vé NHTW va chinh sach tién té qudc

2. Noi dung chuong

2.1. Tong quan vé Ngan hang trung wong

2.1.1 Qua trinh hinh thanh

2.1.2 M6 hinh cua NHTW

2.1.3 Churc nang cia NHTW

2.2. Ngan hang trung wong va co sd tién té

2.2.1 Bang can ddi tién té rat gon cua NHTW

2.2.2 Qua trinh NHTW cung cap tién dy trit cho Hé thong NHTM
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2.3. Chinh sach tién té qubc gia

2.3.1 Khai ni¢m

2.3.2 Muc tiéu

2.3.3 Cong cu chinh sach tién t& quc gia

Kiém tra

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/ nha xudng

- Phong hoc 1y thuyét, hé thong dén va am thanh dam béo.

- Gido trinh, tai liu phat tay va céc tai liéu lién quan khac.

2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: But phét, giéy A0, A3, nam cham dinh
bang. Pé cuong, gido 4n, bai giang moén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Céc diéu kién khéc

- Ngan hang cau hoi tric nghiém mén 1y thuyét tai chinh — tién té

- Cau hoi, bai tap thyc hanh

V. N¢i dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thirc: Kiém tra ly thuyét v6i1 cac nd1 dung da hoc co 1ién h¢ vt thuc tién.

- K§ nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cdc nhdm qua céc bai thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Y thirc hoc tap theo phuong phap biét suy luan,
két hop 1y luan véi thuc tién. Thai do nghiém tic khi hoc tap va nghién ciru.

2. Phuong phap

- Phwong phap danh gia: dam bao 80% thoi gian hoc trén 16p. Piém qua trinh dat
tr 5 diém trg 1én.

- Péanh gia trong qua trinh hoc: Ty luan (Bai tap, thoi gian: 1 gio), diém 1y thuyét
két hop thuc hanh theo nhém (Thoi gian: 1 gio).

- Panh gia cudi mén hoc: Ty luan (Thoi gian: 60 — 120 phit)

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chwong trinh mén hoc duge sir dung dé giang day
cho trinh d6 Cao ding.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Hinh thirc giang day chinh ctia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi bai tap va thao
luan nhoém

- Bdi véi gido vién, giang vién: nghién ctiru k¥ bai hoc, tom tit lai bai nhom lam
co s& ndi dung bai hoc. Trudc khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung cia ting bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

3. Nhitng trong tim can chu ¥:
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- Nhitng van dé co ban vé tai chinh tién té

- Tin dung — Lai sut

- Chure nang cua Ngan hang thuong mai.

- Chure nang cua Ngan hang trung uong.

4. Tai liéu tham khao:

- Gido trinh Ly thuyét tai chinh tién té, Trudng Cao dang Nghé Pa Lat, 2017

- PGS.TS Nguyén Hitu Tai (2012) - Gido trinh Ly thuyét tai chinh tién té - NXB
PH Kinh té qudc dan.

- TS. Cao Thi Y Nhi (2014) — Cau hoi va bai tap Ly thuyét tai chinh tién té - NXB
DH Kinh té quoc dan.

- Nguyén Vin Ngoc (2009) - Ly thuyét chung vé thi trudng tai chinh, ngan hang
va chinh sach tién t¢ - NXB Pai hoc Kinh té Quéc dan.

- Thong tin trén cac tap chi chuyén nganh nhu: Tap chi nghién ctru tai chinh, Thoi
bao kinh te, Thoi bao tai chinh...

- Thong tin trén mang internet: Cac trang web: www.vietnam.gov.vn : Chinh Phu
Viét Nam; www.mof.gov.vn: B6 Tai Chinh.

- Cac trang web vé cac ngin hang va to chire tai chinh.
5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mdn hec: KINH TE QUOC TE

Ma& mon hoc: MH14

Thai gian thwc hién mén hoc: 30 gior (Ly thuyét: 28 gio; Thao luan, bai tap: 0
gio; Kiém tra: 2 gio)

. Vi tri, tinh chat ciaa mén hoc

1. Vi tri: Mén hoc Kinh té quéc té can dugc hoc sau cac mdn hoc chung.

2. Tinh chat caa mon hoc: Man hoc kinh té quéc té cung cap cho ngudi hoc nhitng
kién thire co ban vé kinh té thé gisi hién nay, anh huéng caa nén kinh té thé gisi toi nén
kinh té caa mdi qudc gia va quan diém cia Pang va nha nudc ta trong qué trinh hoi nhap
kinh té quéc té. Tir d6 gitip hoc sinh c6 thé van dung trong cdng viéc caa minh khi ra
truong.

Il. Muc tiéu ciia mon hoc

1. Vé kién thuc

Mon Kinh té quéc té cung cap kién thirc vé:

- Nhitng van dé chung vé kinh té qudc té va nén kinh té thé gioi

- Thuong mai qudc té

- Pau tu qudc té

- Hoi nhap kinh té qudc té caa Viét Nam.

2. Vé k¥ ning

- Sinh vién van dung nhitng kién thirc d hoc dé phén tich nhitng van dé chung
vé thuong mai, dau tu va hoi nhap kinh té quéc té. Ttr d6, nhan dién, danh gia va giai
trinh quan diém 1o rang vé cac van dé kinh té quéc té, bao vé nguén lgi tu nhién, t6 chic
thuc hién cac ké hoach phat trién kinh té.

- Sinh vién c6 kha ning van dung nhing kién thtrc da hoc vao cac mon hoc tiép
theo va céac cong viéc thuc tién.

- Sinh vién c6 cac k¥ nang thu thap thong tin, k¥ nang tong hop, so sanh, phan
tich, binh luan, danh gia cac van dé vé loi thé so sanh trong thwong mai quc té. Tir d6
hinh thanh tu duy vé cac van dé co tinh quy luat trong kinh té nhu sy danh ddi, sy lua
chon quy luat khan hiém va ngudn tai nguyén ngay cang co chi phi cao dé dua ra nhiing
chién Iuoc kinh doanh phu hop vdi timg giai doan phat trién ctia xu thé hoi nhap kinh té
quéc té.

3. V& ning luc ty cha va chiu trach nhiém

- C6 y thirc dung dan, nghiém tac va khach quan trong viéc nhin nhan duoc vai
trd quan trong ctia hoi nhap kinh té qudc té ddi nén kinh té cua dat nude.

- C6 thai do dung dan véi cac van dé kinh té phu hop v6i bdi canh lich st va vin
hoa; c6 trach nhiém trong viéc gop phan dinh huéng giai quyét cac van dé kinh té ding
dan.
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- C6 quan diém toan cau trong viéc phat trién t6 chirc va bao dam tinh bén viing
trong phat trién kinh té.

- C6 ¥ thirc nghién ctru khoa hoc trong cac van dé 1y luan va thyc tién lién quan
dén kinh t& qudc té

- C6 dinh hudng tich lity kién thirc chuyén mén cho nghé nghiép vé sau ngay tir
khi con la sinh vién.

nghiép va nén kinh té.

I11. N§i dung mon hec
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian

- Co cach lam viéc chu dong, sang tao mang lai hiéu qua cao cho ban than, doanh

STT

NOQI DUNG

Theot gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuwong 1: Nhirng van dé chung vé kinh té quéc
te

1. Gi6i thiéu Kinh té qudc té

1.1. P6i tugng nghién ciru ciia mon hoc KTQT
1.2. Noi dung nghién cttu cia moén hoc KTQT
1.3. Phuong phap nghién ctru mén hoc KTQT
1.4. Méi quan hé giira mén hoc KTQT véi cac
mon hoc khac

2. Qué trinh hinh thanh va phat trién cua nén kinh
té thé gioi

2.1. Khai niém vé nén kinh té thé gioi

2.2. Cac bo phan caa nén kinh té thé gioi

3. Nhitng xu thé 16n trong sy van dong caa nén
kinh té thé gisi

3.1. Su bung né khoa hoc — cong nghé

3.2. Xu thé qudc té hoa nén kinh té thé gioi

3.3. Tc d6 tang truong cua nén kinh té thé gigi
¢6 xu hudng ting cham va khong dong déu giira
cdc nudc va cac khu vuc

3.4. Mot s6 van dé kinh té toan cau ngay cang tro
nén gay gt

2

0

Chuwong 2: Thwong mai quéc té
1. Tong quan vé thuong mai qudc té

14

14
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1.1. Thuong mai qudc té va loi ich cua thuong mai
quéc té

1.2. Dic trung co ban cua thuong mai quéc té
1.3. Hoat dong thwong mai quéc té

1.4. Chirc ning cua thwong mai quédc té

2. Ly thuyét vé thwong mai qubc té

2.1. Ly thuyét c6 dién va tan co dién vé thuong
mai quéc té

2.2. Ly thuyét hién dai vé thuong mai qudc té

3. Chinh sé&ch cua thuong mai quéc té

3.1. Khai quat chung vé chinh sach thuong mai
quéc té

3.2. Chinh sach thuong mai tu do

3.3. Chinh sach thuong mai bao ho

4. Nguyen tac co ban trong thuong mai qubc té
4.1. Nguyén tic twong hd (Reciprocity)

4.2. Nguyén tic toi hué quéc ( Most favoured
Nation —-MFN)

4.3. Nguyén tic dai ngdé qudc gia (National
treatment — NT)

5. Nhiing bién phap co ban thyc hién trong thuong
mali quoc té

5.1. Hang rao thué quan

5.2. Hang rao phi thué quan

Chuong 3: Pau tu quic té

1. Pau tu va di chuyén quéc té cac ngudn luc québc
té

1.1. Pau tr quc té

1.2. Di chuyén quéc té cac ngudn lec quéc té

2. Di chuyén quéc té vé vén

2.1. Khai niém va cac dic trung cua di chuyén
qudc té vé vén

2.2. C4c loai hinh dau tu quoc té

3. Di chuyén quéc té vé lao dong

3.1. Khai niém di chuyén qudc té vé lao dong
3.2. Nguyén nhan va dong luc thuc day di chuyén
qudc té vé lao dong
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4 | Chwong 4: Hji nhap kinh té quéc té 8 6 0 2
1. Tinh tat yéu va hinh thac caa hoi nhap kinh té
quéc té

1.1. Tinh tat yéu hoi nhap KTQT

1.2. Céc hinh thirc lién két qudc té

2. Sy hoi nhap cua Viét Nam vao céc té chuc kinh
té thé gisi va khu vuc.

2.1. Viét Nam tham gia ASEAN / AFTA

2.2. Viét Nam tham gia APEC

2.3. Viét Nam tham gia WTO

3. Nhiing co hoi va thach thuc d6i véi cac doanh
nghiép Viét Nam khi hoi nhap KTQT.

3.1. Nhiing co hdi

3.2. Nhirng thach thirc

4. Giai phap co ban hoi nhap kinh té qudc té cua
Viét Nam

4.1. D6i véi Nha nuéc

4.2. Béi véi doanh nghiép

Kiém tra
TONG CONG 30 28 0 2
2. Noi dung chi tiét
Chuong 1: Nhitng van dé chung vé kinh té quéc té Thoi gian: 2 gio

1. Muyc tiéu chuong
Hoc xong chuong nay, sinh vién co thé:
+ Trinh bay duoc ndi1 dung, phuong phap mon hoc KTQT
+ Giai thich dugc méi quan hé gitra mén hoc KTQT véi cac mén hoc khac
+ Trinh bay dugc qua trinh hinh thanh va phat trién ciia nén kinh té thé gigi
+ Trinh bay duoc nhitng xu thé Ion trong su van dong caa nén kinh té thé gioi
2. No1 dung chuong
2.1. Gi6i thiéu Kinh té qubc té
2.1.1. Bbi twong nghién ciu caa mdn hoc KTQT
2.1.2. Noi dung nghién ciu cia mon hoc KTQT
2.1.3. Phuong phéap nghién cttu mon hoc KTQT
2.1.4. Mdi quan hé giira mon hoc KTQT vai cac mon hoc khac
2.2. Qua trinh hinh thanh va phét trién caa nén kinh té thé gioi
2.2.1. Khai niém vé nén kinh té thé gigi
2.2.2. Cé4c bo phan cua nén kinh té thé gisi
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2.3. Nhitng xu thé 16n trong su van dong cua nén kinh té thé gigi

2.3.1. Su bung né khoa hoc — cong nghé

2.3.2. Xu thé qudc té hda nén kinh té thé gioi

2.3.3. Téc do tang truong cua nén kinh té thé gidi co xu hudng ting cham va

khong dong déu giira cac nudc va cac khu vuc

2.3.4. Mot s6 van dé kinh té toan cau ngay cang tré nén gay gat
Chuong 2: Thuong mai quoc té Thoi gian: 14 gio

1. Muc tiéu chuwong

Hoc xong chuong ndy, sinh vién co thé:

+ Trinh bay duoc téng quan vé thuong mai qudc té, cac ly thuyét, chinh sach,
nguyeén tic va cac cong cu bao ho trong thuong mai qudc té.

+ Van dung cac ly thuyét vé thuong mai qudc té vao giai quyét cac bai toan thuc

té

+ Van dung duoc cac chinh sach cua thuong mai qudc té vao giai thich bai toan
kinh té

+ Van dung Iy thuyét vé cac hang rao bao ho TMQT dé giai thich cac chinh sach
cong cu hang rao bao ho cua Viét Nam

2. Noi dung chwong

2.1. Tong quan vé thuong mai qudc té

2.1.1. Thwong mai quédc té va loi ich ctua thuong mai qudc té

2.1.2. Pic trung co ban cta thuong mai qudc té

2.1.3. Hoat dong thuong mai qubc té

2.1.4. Chirc ning cua thuong mai qudc té

2.2. Ly thuyét vé thuong mai qubc té

2.2.1. Ly thuyét co dién va tan co dién vé thuong mai quoc té

2.2.2. Ly thuyét hién dai vé thuong mai qubc té

2.3. Chinh sach cua thwong mai qudc té

2.3.1. Khai quat chung vé chinh sach thuong mai quéc té

2.3.2. Chinh sach thuong mai ty do

2.3.3. Chinh sach thuwong mai bao ho

2.4. Nguyeén tic co ban trong thuong mai qudc té

2.4.1. Nguyeén tic twong hd (Reciprocity)

2.4.2. Nguyeén tic téi hué qudc ( Most favoured Nation —MFN)

2.4.3. Nguyeén tic dai ngd qudc gia (National treatment — NT)

2.5. Nhitng bién phap co ban thuc hién trong thuong mai quéc té

2.5.1. Hang rao thué quan

2.5.2. Hang rao phi thué quan
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Chuong 3: Pau tu quic té Thoi gian: 6 gio

1. Myc tiéu chuong

Hoc xong chuong nay, sinh vién co thé:

+ Trinh bay dugc cac ly thuyét vé dau tu va di chuyén cac nguon luc quoc té

+ Van dung ly thuyét dé phan tich cac bai toan vé dau tu qudc té va di chuyén
quoc té vé lao dong

2. No1 dung chuong

2.1. Pau tu va di chuyén quéc té cac ngudn luc québc té

2.1.1. Pau tu quéc té

2.1.2. Di chuyén qudc té cac nguon luc quéc té

2.2. Di chuyén quéc té vé von

2.2.1. Khai niém va cac dic trung ciia di chuyén quoc té vé von

2.2.2. Céc loai hinh dau tu quoc té

2.3. Di chuyén quéc té vé lao dong

2.3.1. Khai niém di chuyén qudc té vé lao dong

2.3.2. Nguyén nhan va dong luc thuc day di chuyén qubc té vé lao dong

Chuong 4: Hi nhap kinh té quéc té Thoi gian: 8 gio

1. Myc tiéu chuong

Hoc xong chuong nay, sinh vién co thé:

+ Trinh bay duoc cac ly thuyét, tinh tat yéu vé hoi nhap

+ Trinh bay dugc mét s to chirc quéc té ma Viét Nam tham gia

+ Phan tich dugc co hoi va thach thirc caa Viét Nam khi tham gia hoi nhap kinh
te quoc te

2. No1 dung chuong

2.1. Tinh tat yéu va hinh thiic cia hoi nhap kinh té qudc té

2.1.1. Tinh tat yéu hoi nhap KTQT

2.1.2. Céc hinh thic lién két quéc té

2.2. Sy hoi nhap cua Viét Nam vao céc to chic kinh té thé gigi va khu v,

2.2.1. Viét Nam tham gia ASEAN / AFTA

2.2.2. Viét Nam tham gia APEC

2.2.3. Viét Nam tham gia WTO

2.3. Nhirng co hoi va thach thire ddi voi cac doanh nghiép Viét Nam khi hoi nhap
KTQT

2.3.1. Nhiing co hoi

2.3.2. Nhitng thach thac

2.4. Giai phap co ban hai nhap kinh té qubc té cua Viét Nam

2.4.1. Pbi v6i Nha nuéc
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2.4.2. Dbi véi doanh nghiép

Kiém tra

IV. Piéu kién thuc hién mén hec

1. Phong hoc: St dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Tai liéu huéng dan bai hoc va bai tap mén Thanh toan qudc té

- Gi4o trinh mén Thanh toan quéc té

- Dung cu: May tinh bo tui

4. Céc diéu ki¢n khac

V. Nogi dung va phuong phap, danh gia

1. Noi dung

- Kién thirc: Panh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thao luan, &p dung
trong tirng chuong cua mén hoc.

- K§ nang: Banh gia k¥ nang thyc hanh cua sinh vién trong cac bai tap thao luan
va ap dung

- Ning luc ty cha va trach nhiém: Can than, tu giac, chinh xac, suy luan logic
van deé.

2. Phuong phép

Kiém tra thuong xuyén, chuyén can bai tap ¢ nha va bai tap nhom

Kiém tra dinh ky 01 bai

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc

1. Pham vi ap dung mén hoc

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé ké
toan.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Déi Vi gido vién, giang vién:

Dé giup ngudi hoc ndm nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can
giao c4c cau hoi, bai tap dé ngudi hoc ty 1am ngoai gio. Cac cau hoi chi & mic do don
gian, trung binh phi hop véi phan Iy thuyét da hoc.

Str dung cac phuong phap: Thuyét giang, goi ma, phét van, thao luan nhom.

- Poi Véi nguoi hoc:

Phai c0 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhitng trong tdm can chl y

4. Tai liéu tham khao
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- B birc Binh va Nguyén Thuong Lang (2019), Giéo trinh kinh té quéc té, Nha
xuit ban Dai hoc Kinh té quéc dan.

- Tran Thé Tuan va Bui Vian Vién (2021), Gido trinh Kinh té quéc té, Nha xuat
ban Xay dung.

5. Ghi chi va giai thich (néu c6)
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: K§ niing giao tiép va éng xir

Ma moén hoc: MH16

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thdo ludn, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TR, TINH CHAT MON HOQC:

1. Vi tri:

K§ nang giao tiép va ung xir duoc bé tri giang day trudc hodc sau cac mon co sé
khac caa nghé.

2. Tinh chét:

K§ nang giao tiép va tng xur 1a mon hoc co sé nghé thudc cac moén hoc trong
chuong trinh khung dao tao trinh do Cao dang Ké toan. Mon hoc ndy nham trang bi cho
ngudi hoc nhitng kién thure vé k¥ nang co ban vé giao tiép.

II. MUC TIEU MON HOQC:

1. Vé kién thirc:

- Nhan biét dugc ban chit cta hoat dong giao tiép trong kinh doanh

- Giai thich dugc cac hoc thuyét vé giao tiép

- M6 ta duoc qua trinh giao tiép va phéan biét duoc cac loai hinh giao tiép

- Hiéu va phan biét duoc tap quan giao tiép ciia cac ton gido va tdp quan giao tiép
cua cac quoc gia va vung lanh tho

2. Vé k¥ nang:

- Hinh thanh duoc cac k¥ ning vé cac nghi thirc giao tiép co ban

- Hinh thanh duoc k¥ nang nghe c6 hiéu qua

- Nhan biét va khic phuc dugce rao can trong giao tiép

- Thue hién dugc mot sb k¥ nang giao tiép trong kinh doanh.

3. Vé ning lyc tu cha va trach nhiém:

- C6 kha nang tu nghién ctru, tu hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mon hoc dé van
dung vao hoat dong hoc tép.

- Van dung dugc céc kién thirc ty nghién ctru, hoc tap va kién thirc, k§ nang da dugc
hoc dé hoan thién cac k¥ ning lién quan dén mén hoc mot cach khoa hoc, dung quy dinh.

I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. N6i dung tong quat va phan b thoi gian:

< Thoi gian

0 A 2 R

TT Tén chwong, muc Tong Ly Thuc Kiém tra
s6 | thuyét | hanh
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Chuong 1: Khii quat vé hoat 4 3 1
dong giao tiép
1. Ban chat cta giao tiép
2. Phong cach st dung ngén ngir
trong giao tiép
Chuwong 2: Nghi thic giao tiép xa 16 4 12
giao
1. Nghi thtrc gap g0, 1am quen
2. Nghi thirc xtr sy trong giao tiép
3. Nghi thirc t6 chic tiép xuc va
chiéu dai
4. Trang phuc
Chuong 3: Ky ning giao tiép 16 6 9 1
trong kinh doanh
1. K¥ nang giao tiép bang 10i noi
trong kinh doanh
2. K¥ nang nghe c6 hi¢u qua trong
giao tiép
3. K¥ nang soan thu dién tir (email)
trong kinh doanh
Chuwong 4: Tip quéan giao tiép 9 2 6 1
tiéu biéu trén thé gioi
1. Tap quéan giao tiép theo ton gido
2. Tap quén giao tiép theo viing lanh
tho
Cong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Khai quat vé hoat dong giao tiép

1.Muc tiéu:

Hoc xong chuong nay, ngudi hoc c6 kha nang:

- Nhan biét duoc ban chat ctia hoat dong giao tiép

- M6 ta dugc qua trinh giao tiép

- Phan biét dugc cac loai hinh giao tiép

- Giai thich dugc cac hoc thuyét vé giao tiép

2.Noi dung:

2.1. Ban chét cua giao tiép

2.1.1. Giao tiép 1a gi
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2.1.2. Qua trinh giao tiép
2.1.3. Cac loai hinh giao tiép
2.2. Phong cach st dung ngdn ngit trong giao tiép
2.2.1. Ngbn ngit n6i
2.2.2. Ngon ngir viét
2.2.3. Ngon ngit biéu cam
2.3. Cac hoc thuyét vé giao tiép
2.3.1. Hoc thuyét vé giao tiép ¢ nguoi
2.3.2. Hé thong cap d6 nhu cau ctia Maslow
2.3.3. Céc hoc thuyét ctia Mc Gregor
2.3.4. Hoc thuyét phan tich giao dich
Chuwong 2: Nghi thirc giao tiép xa giao Thoi gian: 16 gid
1.Muc tiéu:
Hoc xong chuong nay, nguoi hoc c6 kha nang:
Hinh thanh duogc cac k¥ ning vé cac nghi thirc giao tiép co ban
2.Noi dung:
2.1. Nghi thue gap go, lam quen
2.1.1. Chao hoi
2.1.2. Gidi thi€u lam quen
2.1.3. Bit tay
2.1.4. Danh thiép
2.1.5. Om hén
2.1.6. Tang hoa
2.1.7. Khoéc tay
2.1.8. M1 nhay
2.2. Nghi thirc xtr sy trong giao tiép
2.2.1. Ra vao cua
2.2.2. Lén xudng cau thang
2.2.3. St dyng thang may
2.2.4. Ghé ngdi va cach ngdi
2.2.5. Qua tang
2.2.6. St dung xe hoi
2.2.7. Tiép xtic noi cong cong
2.3. Nghi thirc t6 chtre tiép xtic va chiéu dai
2.3.1. T6 chire tiép xuc va tham du tiép xtc
2.3.2. T6 chirc chidu dai va du tiéc chiéu dai
2.4. Trang phuc
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2.4.1. Trang phuc nir gidi
2.4.2. Trang phuc nam gidi
Chuong 3: K¥ ning giao tiép trong kinh doanh Thot gian: 16 gio
1. Muc tiéu:
Hoc xong chuong nay, nguoi hoc c6 kha nang:
- Van dung duoc k¥ ning giao tiép bang 15i néi trong kinh doanh
- Hinh thanh dugc k¥ nang nghe c6 hi¢u qua
- Thyc hién dugc k¥ ndng soan thao email trong kinh doanh
2. Noi dung:
2.1. K¥ ning giao tiép bang 10i noi trong kinh doanh
2.1.1. K¥ nang thuyét trinh
2.1.2. K§ ning phong van
2.1.3. Ky nang no6i chuyén qua dién thoai
2.2. K¥ ning nghe ¢ hiéu qua trong giao tiép
2.2.1. TAm quan trong ctia k¥ ning nghe
2.2.2. K¥ ning ling nghe c6 hiéu qua
2.3. Ky nang soan thu dién tir (email) trong kinh doanh
2.3.1. Cau tric cia Email
2.3.2. Nhitng diéu can luu y khi soan thu dién tir (email) trong kinh doanh
Kiém tra
Chuwong 4: TAp quan giao tiép tiéu bicu trén thé gisi Thoi gian: 9 gio
1.Muc tiéu:
Hoc xong chuong nay, ngudi hoc c¢6 kha nang:
- M6 ta va phan biét duoc tip quan giao tiép cta cac ton gido
- M6 ta va phan biét duoc tip quan giao tiép cua cac qudc gia va ving lanh thd
2. Noi dung:
2.1. Tap quéan giao tiép theo ton gido
2.1.1. Phat gido
2.1.2. Hoi gido
2.1.3. Co dbc gigo
2.2. Tap quan giao tiép theo ving lanh thd
2.2.1. Tap quan giao tiép ngudi Chau A
2.2.2. Tap quan giao tiép nguoi Chau Au
2.2.3. Tap quan giao tiép nguoi Nam My va ngudi Bic My
2.2.4. Tap quan giao tiép nguoi Chau Uc
2.2.5. Tap quan giao tiép nguoi Chau Phi
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:
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1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwong: Phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu:

- Giao trinh, dé cuong, gido an

- M6 hinh hoc cu: bang biéu, so d6, do thi,...

- Bai tap thuc hanh

4. Céc diéu kien khéc:

- Ngan hang cau hoi trac nghiém mén k¥ ning giao tiép.

V.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thie: Kiém tra ly thuyét voi cac noi dung da hoc co lién hé véi thuc tién.

- K§ nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cdc nhom qua cac bai thuc
hanh.

- Nang lyc tu chi va trach nhiém: Tiép can va giai quyét cac van dé giao tiép phu
hop v&i xu thé phat trién hién nay.

2. Phuong phap:

- Phuong phap danh gia:

+ Panh gi4 trong qué trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

+ Danh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thie: Van dap, Viét (Ty luan, Tric
nghiém)

- Thoi gian:

+ Danh gia trong qué trinh hoc: 45 phut/bai

+ Panh gia cudi moén hoc: 60 phut

VI. HUONG DAN CHUONG TRINH:

1. Pham vi 4p dung chuong trinh: Chuong trinh dugc ap dung cho nguoi hoc Cao
dang Ké toan.

2. Huéng dan mot s6 diém chinh vé phuong phap giang day mon hoc:

- Phuong phdp giang day:

+ Trong khi giang day gido vién c6 thé ap dung két hop cac phuong phép giang
day 1y thuyét nhu: dién giang, quy nap, néu van dé, c6 so d6 hinh v& minh hoa. Rén
luyén k¥ nang thyuc hanh cac nghi thic, t6 chirc thao luan theo nhém céc bai tap xir 1y
tinh hudng.

- Péi véi gido vién:

+ Trén co so chuong trinh mén hoc phai nghién ctru tai lidu dé viét bai giang.
Chuan bi suu tim so dd, tranh anh, hinh hoa dé minh hoa ndi dung bai giang. Xay dung
nhirng bai tap tinh hudng dé ngudi hoc thue hanh va rén luyén k¥ ning xir Iy tinh hubng.

- Doi voi nguoi hoc:
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+ Dé tiép thu tot nhitng kién thirc chung vé hoat dong giao tiép, ing xtr, nguoi
hoc phai tim tdi, nghién ciru tai liéu, tich cyc tham gia xay dung bai giang, giai quyét
nhiing tinh hudng trong bai tap do gido vién hay nguoi hoc trong 16p dua ra.

+ Ty quan sat, tao moi truong thuan 1g1, van dung nhitng kién thuc di hoc trong
thuc t€ cudc song va cong viéc. Tung budc hinh thanh k¥ nang giao tiép thong thuong
va k¥ nang giao ti€p trong kinh doanh.

3. Nhitng trong tim chwong trinh can chu y:

Chuong 2, 3.

4. Tai liéu can tham khao:

- Gido trinh ky ndng giao tiép trong kinh doanh, Truong Cao dang nghé Pa Lat,
2017
- Vin hoa tmg xtr & nghé thuat giao tiép noi cong sd, NXB lao dong, 2013.
- Duyén Hai, 79 quy tdic hay trong giao tiép, NXB Lao dong, 2015
5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: THONG KE KINH TE

M& mon hoc: MH18

Thai gian thuc hién mdn hec: 75 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 56 gio; Kiém
tra: 4 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mon hec

1. Vi tri: Mén hoc théng ké kinh té bao gom 2 phan:

Phan | Ly thuyét théng ké va Phan 11 Théng ké doanh nghiép

Phan I: Ly thuyét théng k& nam trong nhém kién thirc co s& cho moi nganh hoc
tai chinh ké toan. Phan I1: Thong ké doanh nghiép nam trong nhém kién thic chuyén
mon cua nganh hoc ké toan. Théng ké kinh té sir dung kién thuc cia cac mon hoc kinh
té vi mo, kinh té vi mé, ly thuyét tai chinh — tién té vi vay can phai dugc hoc sau cac
mon hoc néu trén.

2. Tinh chit caa mon hoc

Phan I: Ly thuyét thong ké s& gitp cho sinh vién hoc tot mén hoc Théng ké nganh
va kién thirc chuyén nganh, déng thoi c6 thé van dung ching vao cong tac chuyé@n mén,
nghiép vu ctia minh.

Phan I1: Thong ké doanh nghiép s& gitp cho sinh vién tét cac mén hoc chuyén
moén khac, ddng thoi c6 thé van dung chiing vao cdng tac chuy&n mdn, nghiép vu caa
minh

Il. Muc tiéu cia mon hoc

Thdng qua viéc giGi thiéu phuwong phap phén tich cac hoat dong kinh té cua doanh
nghiép, mon hoc thdng ké kinh té giup sinh vién van dugc phuong phap thong ké tinh
hinh san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép, dé ra giai phap nham khai thac mat tich cuc,
khic phuc mat tiéu cuc, nang cao hiéu qua san suat kinh doanh cua doanh nghiép.

1. Kién thirc

Ly thuyét thong ké trang bi cho sinh vién phuong phap luan vé théng ké va nhiing
phuong phap nghién citu cu thé dé c6 thé phan tich, rat ra duoc ban chat va tinh quy luat
cua c4c hién tuong kinh té xa hoi.

Théng ké doanh nghiép trang bi cho sinh vién kién thic va phuong phap thong
ké cac hoat dong san xuét kinh doanh trong doanh nghiép. Nghién ciru mat luong trong
méi lién hé vai mit chat caa cac hién twong kinh té - tai chinh phat sinh trong doanh
nghiép, bao géom: Céc yéu té cua qué trinh san xuat kinh doanh, két qua hoat dong san
xuat kinh doanh, hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh..., thong qua céc chi tiéu,
phuong phép tinh toan phii hop nham phuc vu tryc tiép cho qua trinh quan Iy san xuat
kinh doanh cua doanh nghiép ciing nhu toan nganh kinh té.

2. Ky nang
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Trang bi cho sinh vién kién thitc va phuong phap thdng ké co ban va phuong
phap théng ké céc hoat dong san xuat kinh doanh trong doanh nghiép. Tir d6 hinh thanh
k¥ ning théng ké mot cach cé khoa hoc c6 thé van dung vao cong tac chuyén mén,
nghiép vu cua minh.

3. V& ning luc ty chu va chiu trach nhiém

- Hinh thanh cho hoc sinh k¥ ning sang tao, nhay bén truéc nhirng bién dong cua
nén kinh té
- Co cach lam viéc cha dong mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép,
nén kinh té
Hinh thanh cho sinh vién tinh khoa hoc trong sap xép cac sé liéu cho cong viéc,
c6 phuong phap doc lap dé van dung nhirng k§ nang da duoc hoc vao cong viéc thuc té
tai noi lam viéc.

I11. N§i dung mon hec
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian

TT

NOQI DUNG

Theot gian (gio)

TC

LT BT

Kiém
tra

Chwong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE
THONG KE HQC

1. So lugc sy ra doi va phat trién cua thong ké
hoc

2. Béi twong nghién cau caa thong ké hoc

3. Nhiém vu cua thong ké

4. Mot s6 khai niém thuong ding trong thong ké
4.1. Tong thé théng ké va don vi tong thé

4.2. Tiéu thuc thong ké

4.3. Chi tiéu thong ké

Chwong 2: QUA TRINH NGHIEN CUU
THONG KE

1. biéu tra thong ké

1.1. Khai niém, y nghia, nhiém vy cua diéu tra
thdng ké

1.2. C4c loai diéu tra thong ké

1.3. Cac phuong phép thu thap thong tin (diéu tra)
1.4. Hinh thtc t6 chuc diéu tra thong ké

2. Tong hop théng ké

12
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2.1.Khai niém, y nghia, nhiém vu cua tong hop
thong ké

2.2. Phan t6 thong ké

2.3. T6 chue tong hop thdng ké

2.4. Bang thong ké va db thi thong ké

3. Phan tich va du doan théng ké

3.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu cua phéan tich
va dy doan thong ké

3.2. Nhitng van dé chu yéu caa phan tich va du
doan thong ké

Chuwong 3: CAC MUC PQ CUA HIEN
TUQNG NGHIEN CUU

1. S6 tuyét doi

1.1. Khai niém, ¥ nghia, dac diém so tuyét doi
1.2. Céc loai s6 tuyét doi

2. Sb twong ddi

2.1. Khai niém, y nghia, dic diém s6 twong doi
2.2. Céc loai s6 twong doi

2.3. biéu kién van dung chung sb tuong d6i va sé
tuyét doi

3. S binh quén

3.1. Khai niém, y nghia, dic diém sé binh quan
3.2. Céc loai s6 binh quan

3.3. Mot sb diéu can chd y khi tinh s6 binh quan
Kiém tra bai sé 1

14

10

Chwong 4: THONG KE KET QUA SAN
XUAT TRONG DOANH NGHIEP

1. Béi twong, nhiém vu nghién ciu

1.1. Khéi niém vé théng ké doanh nghiép

1.2. Béi twong nghién ctu

1.3. Nhiém vy nghién cau cua théng ké két qua
san xuat

2. Phuong phap thdng ké san pham trong doanh
nghiép

2.1. Phuong phap hién vat va hién vat quy udc
2.2. Phuong phap thong ké két qua san xuat bang
giatri

12

10
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3. Thong ké chat luong san pham san xuat

3.1. Déi vai nhitng doanh nghiép cd chia thir hang
san xuat

3.2. Béi véi doanh nghiép khong chia thir hang
san pham

Chuwong 5: THONG KE TAI SAN COPINH | 8 2
TRONG DOANH NGHIEP

1. Y nghia, nhiém vu cua théng ké tai san cb dinh
1.1. Khéi niém va phan loai tai san c¢6 dinh

12.Y nghia va nhiém vu

2. Thng ké khéi lwgng két cau cua tai san ¢b dinh
2.1.Théng ké khéi luwong tai san ¢ dinh

2.2. Théng ké két cau cua tai san c¢6 dinh

3. Théng ké tinh hinh bién dong va hiéu qua su
dung cua tai san ¢ dinh

3.1.Thdng ké tinh hinh bién dong cua tai san cb
dinh

3.2. Théng ké hién trang cua tai san ¢ dinh

3.3. Thong ke trang bj tai san ¢ dinh

Chwong 6: THONG KE NGUYEN VATLIEU | 8 2
TRONG DOANH NGHIEP

1. Y nghia, nhiém vu trong théng ké nguyén vat
li¢u trong doanh nghiép

1.1. Y nghia

1.2. Nhiém vu

2. Thong ké tinh hinh cung cap va du trir nguyén
vat liéu trong doanh nghiép

2.1. Céc chi tiéu nghién cuu

2.2. Kiém tra tinh hinh cung cap, duy trir nguyén
vat liéu

3. Thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat lidu
trong doanh nghiép

3.1. Kiém tra va phan tich tinh hinh sir dung
nguyén vat liéu

3.2. Phén tich maec tiéu hao nguyén vat liéu tinh
cho mét don vi san pham

2. Noi dung chi tiét

Chuong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE THONG KE HQOC
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Chuwong 7: THONG KE LAO PONG, NANG
SUAT LAO PONG, THU NHAP TRONG
DOANH NGHIEP

1.Y nghia, nhiém vu

1.1. Y nghia

1.2. Nhiém vu

2. Théng ké lao dong trong doanh nghiép

2.1. Théng ké sb lugng lao dong trong doanh
nghiép

2.2. Thbng ké tinh hinh st dung va nghién ciu su
bién dong cua lao dong

2.3. Thdng ké thoi gian lao dong

3. Thong ké nang suat lao dong

3.1. Céc loai ning suét lao dong

3.2. Phan tich sy bién dong cua ning suat lao dong
4. Thu nhap cia nguoi lao dong

4.1. C4c loai tién luong

4.2. Kiém tra tinh hinh sir dung tong quy luong
4.3. Phan tich anh hudéng cia cac nhan té toi tién
luong

4.4. Sy anh hudng cua cac nhan to téi tién luong
4.5. Mbi lién hé giita ting nang suét lao dong binh
quan va tang tién lvong binh quan

Kiém tra bai s6 2

17

12 2

TONG CONG

75

15

56 4

1. Muc tiéu cta chuong

Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:

- Sur ra doi va phét trién caa thong ké hoc
- B6i trgng nghién ciu cua thdng ké hoc
- Nhiém vu cua théng ké hoc

- Mot sb khai niém thuong ding trong théng ké:

+ Tong thé théng ké va don vi tong thé
+ Tiéu thuc thong ké

+ Chi tiéu théng ké

2. Noi dung chuong

2.1. So luoc sy ra doi va phét trién cua thdng ké hoc
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2.2. Béi tuong nghién ctru caa thong ké hoc
2.3. Nhiém vu cua thong ké
2.4. Mot sb khéi niém thuong dung trong théng ké
2.4.1. Tong thé théng ké va don vi tong thé
2.4.2. Tiéu thuc thong ké
2.4.3. Chi tiéu thong ké
Chwong 2: QUA TRINH NGHIEN CUU THONG KE  Thoi gian:12 gio
1. Muc tiéu cia chuong
Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:
- Khéi niém, ¥ nghia, nhiém vy va cac loai diéu tra théng ké
- Cac phuong phép thu thap thong tin (diéu tra)
- Hinh thitc t6 chirc diéu tra thong ké
- Khéi niém, ¥ nghia, nhiém vu cua tong hop thong ké
- Phan t6 théng ké
- To chirc tong hop thong ké
- Bang thong ké va d6 thi théng ké
- Phan tich va du doan théng ké
- Nhitng véan dé cha yéu cia phan tich va du doan théng ké
2. No1 dung chuong
2.1. biéu tra théng ké
2.1.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu cua diéu tra thong ké
2.1.2. Céc loai diéu tra thong ké
2.1.3. Cac phuong phap thu thap thong tin (diéu tra)
2.1.4. Hinh thic t chirc diéu tra théng ké
2.2. Tong hop thong ké
2.2.1.Khéi niém, y nghia, nhiém vu caa téng hop thdng ké
2.2.2. Phan t6 thong ké
2.2.3. T6 chue tong hop thong ké
2.2.4. Bang thong ké va do thi thong ké
2.3. Phan tich va du doan théng ké
2.3.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu cua phan tich va du doan thong ké
2.3.2. Nhitng van d& cha yéu cua phan tich va du doan théng ké
Chwong 3: CAC MUC PQ CUA HIEN TUQNG NGHIEN CUU
Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu ciua chuong
Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:
- Khéi niém, y nghia va dic diém sd tuyét doi
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- Céc loai s tuyét doi
- Khéi niém, ¥ nghia va dic diém sé twong ddi
- Céc loai sb tuong dbi
- Piéu kién van dung chung sé tuong ddi va s tuyét doi
- Khéi niém, y nghia va dic diém sé binh quan
- Céc loai s6 binh quan
- Mot s6 diéu can chd y khi tinh sé binh quan
2. Noi dung chuong
2.1. S6 tuyét doi
2.1.1. Khai niém, y nghia, dac diém s tuyét doi
2.1.2. Céc loai s6 tuyét doi
2.2. Sb tuong dbi
2.2.1. Khéi niém, y nghia, dic diém s6 tuong doi
2.2.2. Céc loai s twong doi
2.2.3. Piéu kién van dung chung sb tuong d6i va sé tuyét doi
2.3. S6 binh quén
2.3.1. Khai niém, y nghia, dic diém s6 binh quan
2.3.2. Céc loai s binh quan
2.3.3. Mot sb diéu can cha y khi tinh s6 binh quén
Chwong 4: THONG KE KET QUA SAN XUAT TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 12 gio
1. Muc tiéu cta chuong
Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:
- Khéi niém, dbi twong va nhiém vu nghién ctu théng ké doanh nghiép
- Nhiém vu nghién ciru cua théng ké két qua san xuat
- Phuong phap thong ké san pham trong doanh nghiép
- Phuong phép thdng ké két qua san xuat bang gié tri
- Phuong phap thong ké chat lwong san pham san xuat
2. Noi dung chuong
2.1. Béi twong, nhiém vy nghién ciu
2.1.1. Khai niém vé thong ké doanh nghiép
2.1.2. Péi twong nghién ciu
2.1.3. Nhiém vy nghién cau caa thong ké két qua san xuat
2.2. Phuong phap thng ké san pham trong doanh nghiép
2.2.1. Phuong phap hién vat va hién vat quy udc
2.2.2. Phuong phap théng ké két qua san xuat bang gia tri
2.3. Thong ké chat lwong san pham san xuét
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dinh

nghiép

2.3.1. Béi véi nhitng doanh nghiép ¢ chia thir hang san xuat

2.3.2. Béi voi doanh nghiép khong chia thir hang san pham

Chuong 5: THONG KE TAI SAN CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu cia chuong

Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:

- Y nghia, nhiém vu cta thong ke tai san ¢ dinh

- Khai niém va phan loai tai san ¢ dinh

- Phuong phéap thong ké khéi lwong két cau cua tai san ¢ dinh

- Phuong phap théng ké tinh hinh bién dong va hiéu qua st dung cua tai san cd

2. Noi dung chuong

2.1. Y nghia, nhiém vu cua théng keé tai san c¢6 dinh

2.1.1. Khai niém va phan loai tai san cé dinh

2.1.2. Y nghia va nhiém vu

2.2. Thong ké khéi lugng két cau cua tai san cb dinh

2.2.1.Théng ké khéi luong tai san ¢ dinh

2.2.2. Thong ké két cau cua tai san cb dinh

2.3. Thdng ké tinh hinh bién dong va hiéu qua sir dung cua tai san ¢ dinh

2.3.1.Théng ké tinh hinh bién dong cua tai san cb dinh

2.3.2. Thong keé hién trang cua tai san ¢6 dinh

2.3.3. Thong ke trang bj tai san ¢ dinh

Chwong 6: THONG KE NGUYEN VAT LIEU TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu cua chuong

Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:

- Y nghia, nhiém vu trong thdng ké& nguyén vat liéu trong doanh nghiép

- Phuong phap thong ké tinh hinh cung cap va dy trir nguyén vat liéu trong doanh

- Phuong phéap thong keé tinh hinh sir dung nguyén vat liéu trong doanh nghiép
- Phuong phéap phan tich mrc tiéu hao nguyén vat li¢u tinh cho mét don vi san

2. No1 dung chuong

2.1. Y nghia, nhiém vu trong thong ké nguyén vat liéu trong doanh nghiép
2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vy

2.2. Thdng ké tinh hinh cung cap va du trir nguyén vat liéu trong doanh nghiép
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nghiép

dong

2.2.1. Cac chi tiéu nghién cutu

2.2.2. Kiém tra tinh hinh cung cap, duy trit nguyén vat liéu

2.3. Thong ke tinh hinh st dung nguyén vit liéu trong doanh nghiép

2.3.1. Kiém tra va phan tich tinh hinh sir dung nguyén vat liéu

2.3.2. Phan tich mic tiéu hao nguyén vat liéu tinh cho mot don vi san pham
Chwong 7 : THONG KE LAO PONG, NANG SUAT LAO PONG, THU
NHAP TRONG DOANH NGHIEP Thoi gian: 17 gio
1. Muc tiéu cta chuong

Sau khi hoc xong sinh vién dat duoc nhitng kién thuc sau:

- Y nghia, nhiém vy cta thong ké lao dong — ning suat — thu nhap trong doanh

- Phuong phép thong ké sb lugng lao dong trong doanh nghiép
- Phuong phép thong ké tinh hinh st dung va nghién ctu su bién dong cua lao

- Phuong phép théng ké thoi gian lao dong

- Phuong phép thong ké nang suat lao dong

- Céc loai ning suat lao dong

- Céc loai tién luong cia ngudi lao dong

- Phuong phép kiém tra tinh hinh st dung téng quy luong

- Phuong phép phén tich anh huong caa cac nhan t6 t6i tién luong

- Phuong phép phén tich sy anh hudng cia cac nhan to téi tién luong

- Méi lién hé giira ting ning suat lao dong binh quan va ting tién luong binh

2. No1 dung chuong

2.1.Y nghia, nhiém vu

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Thong ké lao dong trong doanh nghiép

2.2.1. Thong keé s6 luong lao dong trong doanh nghiép
2.2.2. Thong ke tinh hinh st dung va nghién ctu sy bién dong cua lao dong
2.2.3. Thong keé thoi gian lao dong

2.3. Théng ké ning suat lao dong

2.3.1. Céc loai nang suét lao dong

2.3.2. Phan tich su bién dong cua ning suat lao dong
2.4. Thu nhap cta nguoi lao dong

2.4.1. Céc loai tién luong

2.4.2. Kiém tra tinh hinh str dung téng quy luong
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2.4.3. Phan tich anh huong cia cac nhan té toi tién luong

2.4.4. Sy anh huong caa cac nhan t6 t6i tién luong

2.4.5. Mbi lién hé giita ting ning suit lao dong binh quén va ting tién luong binh

quan

IV. Piéu kién thuc hi¢n chwong trinh

1. Phong hoc: Str dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Tai liéu huéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mén théng ké kinh té.

- Gido trinh mén Théng keé kinh té

- Dung cu: may tinh b¢ tai

- Gidy A4

4. Céc diéu kién khac

V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia

1. N6i dung

- Kién thtc: Puoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thyc hanh dat
duogc cac yéu cau sau: Ap dung duoc cac phuong phap trong trong nguyén 1y thong ké
va théng duoc cac nghiép vu kinh té phét sinh cua doanh nghép

- Vé k¥ nang: Panh gia k¥ nang thuc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc
C4C Y&u cau sau:

Ap dung tinh dugc cac muie d6 cua hién tuong nghién ciru. Thong ké cac nghiép
vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép.

- V& nang luc ty chu va trach nhiém: Can than, tu giac,chinh xéc, suy luan logic
van dé.

2. Vé phuong phap

- Phuong phap danh gia: Kiém tra thuong xuyén, dinh ky va bai tap

- Thoi gian: Kiém tra danh gia thuong xuyén va kiém tra 02 bai viét dinh ky theo
phan phdi chuong trinh

VI. Huéng dan thuc hién mon hoc

1. Pham vi ap dung mén hoc

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao diang nghé va
trung cap nghé ké toén.

2. Huéng dan phuong phap giang day, hoc tap mon hoc

- Péi Véi giéo vién, giang vién:

Pé gitp ngudi hoc nam nhing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuwong can
giao cac cau hoi, bai tap dé ngudi hoc ty 1am ngoai gio. Cac cau hoi chi & mic do don
gian, trung binh pht hop véi phan ly thuyét da hoc.

Phuong phap sir dung két hop cac phuong phap phéap van, thuyét trinh — dién giai
va lam viéc nhom.
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Khi giang day gido vién co thé sir dung két hop mdy vi tinh, may dén chiéu, ap
dung cac loai giao an dién tir.

- Péi Véi nguoi hoc:

Phai ¢4 tai liéu huéng dan mon hoc va giao trinh tham khao.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhitng trong tdm can chi y

4. Tai liéu tham khao

- B¢ Tai Chinh (2013), Théng tw hwéng dan ché dg quan ly, sir dung va trich
khdu hao tai san cé dinh, Ha Noi.

- Nguyén Vin Linh va Nguyén Thi Thuy (2015), Giao trinh Thong ké kinh té,
Truong CD KTKT Lam Dong

- Chu Van Tuén (2007), Huéng ddn dn tdp, cau hdi va thdo lugn Théng ké doanh
nghiép, NXB Tai Chinh, Ha Noi.

- Hoang Khic Lich, Cao Tan Binh, Nguyén Thé Kién, Truong Thi Thanh Phuong
(2020), Gido trinh Nguyén ly thong ké kinh té, Nha xuat ban Dai hoc qudc gia.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Phén tich hoat ddng kinh té

Ma moén hoc: MH19

Thoi gian thwe hién mén hoc: 60 gid; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao lun, bai tap: 26 gid; Kiém tra 4 giod)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

1. Vi tri:

M6n hoc phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuat nam trong nhém kién
thirc chuy&n mén nghiép vu thudc nganh Hach toan ké toan. Mén hoc Phan tich hoat
dong kinh té doanh nghiép san xuat sir dung kién thizc cia mén Quan tri doanh nghiép,
Tai chinh doanh nghiép, ké toan doanh nghiép san xuét, vi vay can phai hoc sau cac mén
noi trén.

2. Tinh chat:

M6n hoc Phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuét gigi thiéu noi dung
phan tich cac hoat dong san suat kinh doanh cua doanh nghiép bao gém: Phan tich tinh
hinh san xuat, phan tich cac yéu t6 cua qua trinh san xuat, phan tich gia thanh cuaa san
pham, phan tich tinh hinh thu nhap va két qua san xuat kinh doanh, Phan tich tinh hinh
tai chinh. Dé phan tich c4c hoat dong san xuét néi trén, mén hoc phan tich hoat dong
kinh té doanh nghiép san xuét sir dung cac phuwong phéap phan tich co ban nhu: Phuong
phap so sanh, Phuong phap phén tich theo nhan t6 anh huéng.

I1. Muc tiéu mén hoc:

Thong qua viéc gigi thiéu phuong phép phan tich cac hoat dong kinh té cua doanh
nghiép, Mdn hoc phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuat gitp hoc sinh nam
duoc phuwong phap danh gia tinh hinh san xuét kinh doanh cua doanh nghiép, dé ra giai
phap nham khai thac mit tich cuc, khic phuc mat tidu cuc, nang cao hiéu qua san suat
kinh doanh cua doanh nghiép.

1.Vé kién thirc:

Phén tich danh gi4 toan bo dién bién, két qua cua qua trinh san xuat kinh doanh
tai doanh nghiép va tac dong caa cac nhan té anh huong dén dién bién va két qua do.

Di sau nghién ctru ndi dung két cdu va mdi quan hé qua lai gitra céc sé liéu biéu
hién hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép bang nhitg phuwong phap khoa
hoc. Nham thay dugc chat lugng hoat dong, nguén ning luc san xuat tiém tang, trén co
s& d6 dé ra nhitng phwong 4n méi va bién phap khai thac c6 higu qua.

2.Vé ky ning:

- Hoc sinh &p dung nhirg phuong phap phan tich kinh té vao trong thuc té dé
Phan tich tinh hinh san xuat, phan tich cac yéu t6 cta qua trinh san xuat, phan tich gia
thanh cua san pham, phan tich tinh hinh thu nhap va két qua san xuat kinh doanh, Phan
tich tinh hinh tai chinh caa doanh nghiép
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- Pua ra cac chién luoc san xuét kinh doanh cho pht hop véi cac ning luc va
diéu kién san xuat kinh doanh cua doanh nghiép qua d6 nham khéng ngirng nang cao
hiéu qua san xuat kinh doanh cho doanh nghiép.

3. V& ning lic ty cha va trach nhiém:

- Hinh thanh cho hoc sinh k§ niang sang tao, nhay bén truée nhiing bién dong cua
nén kinh té

- Co cach lam viéc chu dong mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép,
nén kinh té

ITI. N§i dung mén hoc:

1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thwe hanh, thi
. . nghiém, thao
sO thuyét . . tra
luan, bai tap
1 | Chuwong 1: NHONG VAN PE| 6 3 3
CHUNG VE PTHDKT
1 Péi twgng, nhiém vu phan
tich hoat dong kinh té

STT Tén chwong, muc Téng Ly Kiém

2. Phuwong phap phan tich
hoat déng kinh té

3. T6 chirc céng tac phan tich
hoat dong kinh té

2 Chuwong 2: PHAN TICH TINH | 10 6 4
HINH SAN XUAT

1. Y nghia va nhiém vy cla
phan tich tinh hinh san xuat
2. Phan tich tinh hinh thuc
hién cac chi tiéu khéi luvong

san xuat

3. Phén tich tinh hinh vé chat
lvong sdn pham san xuét

3 Chuong 3: PHAN TiCH CAC| 12 6 4 2
YEU TO CUA QUA TRINH SAN
XUAT

1. Y nghia va nhiém vu phan
tich cac yéu té
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2. Phan tich tinh hinh lao
dong

3. Phan tich tinh hinh trang bi
va sr dung tai san cé dinh

4. Phan tich tinh hinh dam
bao nguyén vat liéu cho san
Xuat

Kiém tra bai so 1

Chuong 4: PHAN TiCH TINH
HINH GIA THANH

1. Y nghta, nhiém vu

2. Phan tich gid thanh toan b6
san pham

3.Phédn tich tinh hinh thuc
hién nhiém vy ha gid thanh
san phdm

4. Phan tich tinh hinh thuc
hién cac khoan muc giad thanh

10

Chuwong 5: PHAN TiCH TINH
HINH THU NHAP VA KET QUA
SAN XUAT KINH DOANH

1. Y nghta va nhiém vu

2. Phan tich tinh hinh tiéu thu
sdn pham

3. Phan tich két qua hoat
dong san xuat kinh doanh

4. Phan tich diém hoa vén

12

Chuwong 6: PHAN TIiCH TINH
HINH TAI CHINH

1. Y nghta, nhiém vu

2. Phan tich chung tinh hinh
tai chinh

3. Phan tich tinh hinh thanh
toan va kha nang thanh toan
4. Phan tich hiéu qua st dung

P

von.

10

64




Ki€ém tra bai sd 2
cong 60 30 26 4
1. Nbi dung chi tiét:
Chwong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE PHAN TiCH HOAT PONG
KINH TE

Thaoi gian:6 gio

1. Muc tiéu:

Ap dung duoc cac phuong phap ap dung trong phan tich hoat dong kinh té doanh
nghiép san xuat. Nim duoc nodi dung va cong tac té chirc phan tich hoat dong kinh té
trong doanh nghiép

2. Noi dung chuong

2.1 Poi tugng, nhiém vu phan tich hoat dong kinh té

2. 1. 1.Su can thiét cua phan tich hoat dong kinh té

2.1. 2. P6i tugng cta phan tich hoat dong kinh té.

2.1. 3. Nhiém vu phan tich hoat dong kinh té

2.2. Phuong phap phan tich hoat dong kinh té

2.2.1. Nguyén tic phan tich hoat dong kinh té

2.2.2. Phuong phap phan tich hoat dong kinh té chu yéu

2.3. To chirc cong tac phan tich hoat dong kinh té

2.3.1. Trinh bay to chitc phan tich hoat dong kinh té

2.3.2. Hinh thirc t6 chirc phan tich hoat dong kinh té

2.3.3. Trach nhiém tb churc phan tich hoat dong kinh té

Chuwong 2: PHAN TiCH TiNH HINH SAN SUAT Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

Phén tich danh gia duoc cac chi tiéu vé két qua san xuat caa doanh nghiép qua
d6 thdy duoc anh huong caa két ciu mat hang va chat lugng san pha téi gia tri san xuat
cua doanh nghiép tir d6 ¢6 bién phap nang cao chat lwgng san xuat cho danh nghiép gop
phan nang cao gia tri san xuat cua doanh nghiép cho ky sau

2. No1 dung chuong

2.1. 'Y nghia va nhiém vy ciia phan tich tinh hinh san xuat

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Phan tich tinh hinh thyuc hién céc chi tiéu khéi lwong san xuat

2.2.1. Phan tich tinh hinh thyc hién chi tiéu gié tri san xudt cong nghiép

2.2.2. Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét mat hang chu yéu

2.3. Phan tich tinh hinh vé chat lugng san pham san xuat

2.3.1. Péi voi doanh nghiép ma san phdm duoc chia thanh thir hang pham cap
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2.3.2. Péi vai doanh nghiép ma san pham khong phan chia thi hang pham cap
Chuwong 3: PHAN TICH CAC YEU TO CUA QUA TRINH SAN XUAT
Thaoi gian: 12 gio

1. Muc tiéu:

Phén tich danh gia anh hudéng cua cac yéu té dau vao dén két qua caa qua trinh
san xuat trong doanh nghiép. Dé ra nhitng bién phap nham st dung céc yéu té dau vao
tiét kiém, ting ning suit lao dong nhiam gdp phan ha thap gia thanh san pham va ting
san luong dau ra cho doanh nghiép

2. Noi dung chuong

2.1.Y nghia va nhiém vu phan tich cac yéu t6

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Phan tich tinh hinh lao dong

2.2.1. Phan tich cau thanh va sy bién dong cua lyc luong lao dong

2.2.2. Phan tich tinh hinh ning suét lao dong

2.2.3. Phan tich tinh hinh quan ly va sir dung thoi gian lam viéc caa cong nhan
san Xuat

2.3. Phan tich tinh hinh trang bi va sir dung tai san ¢ dinh

2.3.1. Phan tich tinh hinh trang bi tai san ¢ dinh

2.3.2. Phan tich tinh hinh sir dung tai san ¢6 dinh

2.4. Phan tich tinh hinh dam bao nguyén vat liéu cho san xuat

2.4.1. Phan tich tinh hinh cung cap tong khéi lwong nguyén vat lidu cho san xuét

2.4.2. Phan tich tinh hinh cung cap nguyén vat liéu cha yéu.

Chuong 4 PHAN TICH TINH HINH GIA THANH

Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

Phan tich danh gia duoc tinh hinh chung vé gia thanh va danh gi tinh hinh thyc
hién ha thap gia thanh san pham caa doanh nghiép. Tim hiéu nguyén nhan anh hudng
tGi tinh hinh thuc hién nhiém vu ha thap gia thanh san pham cua daonh nghiép qua d6
dé ra bién phap khong nging ha thap gia thanh san phan cho doanh nghiép gép phan
nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

2. Noi dung chuong

2.1.Y nghia, nhiém vy

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Phan tich gia thanh toan bo san pham

2.3.Phan tich tinh hinh thuc hién nhiém vu ha gia thanh san pham

2.3.1. Chi tiéu phan tich
66



2.3.2. Phuong phap phan tich

2.4. Phan tich tinh hinh thyuc hién cac khoan muc gia thanh

2.4.1. Phan tich khoang muc chi phi nguyén liéu, vat lidu truc tiép.

2.4.2. Phan tich khoan muc chi phi nhan céng truc tiép

2.4.3. Phan tich khoan muc chi phi san xuét chung

Chuong 5 PHAN TICH TINH HINH TIEU THU SAN PHAM VA L0l

NHUAN

Thoi gian: 12 gio

1. Muc tiéu:

Panh gia ding din tinh hinh tiéu thu vé mat sb lugng, chit lugng va mat hang,
danh gia tinh kip thoi cua tiéu thy. Tim ra nguyén nhan va xac dinh mac d6 anh hudng
cac nhan t dén tinh hinh tiéu thu. Dé ra cac bién phap nham thuc day nhanh toc do tiéu
thu san pham, tang khoi lugng san pham tiéu thu vé so lugng va chat luong.

2. Noi dung chuong

2.1.Y nghia va nhiém vy

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu

2.2. Phan tich tinh hinh tiéu thu san pham

2.2.1. Phan tich tinh hinh chung tiéu thy san pham

2.2.2. Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach tiéu thu mat hang cha yéu

2.3. Phan tich két qua hoat dong san xuat kinh doanh

2.3. 1. Phan tich tinh hinh loi nhuan tir hoat dong san xuat kinh doanh

2.3.2. Phan tich tinh hinh lgi nhuan tir hoat dong khac.

2.4. Phan tich diém hoa von

2.4.1. Khai niém

2.4.2. Phuong phap xac dinh diém hoa vén

Chwong 6 PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH

Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

Danh gia tinh hinh st dung vén, ngudn vén nhu: Xem xét viéc phan bd von,
nguon von tu ¢6 hop Iy hay khdng ? Xem xét mirc do dam bao vén cho ngudn vén san
xuat kinh doanh, phét hién nhitng nguyén nhan dan dén tinh trang thira, thiéu vén. Panh
gia tinh hinh thanh toan, kha ning thanh toan cta Xi nghiép, tinh hinh chip hanh cac ché
d9, chinh séch tai chinh, tin dung cua Nha nudc. Panh gia hiéu qua viéc stir dung von.

2. No1 dung chuong

2.1.Y nghia, nhiém vy

2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu
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2.2. Phén tich chung tinh hinh tai chinh

2.2.1. Phan tich chung vé su bién dong tai san va ngudn vén

2.2.2. Phan tich tinh can dbi giira tai san va ngudn von

2.2.3.Phan tich két cau tai san ngudn von

2.3. Phén tich tinh hinh thanh toan va kha nang thanh toan

2.3.1. Phan tich tinh hinh thanh toan

2.3.2. Phén tich kha ndng thanh toan

2.4. Phan tich hiéu qua sir dung von.

2.4.1. Phan tich hiéu qua str dung tong sb von

2.4.2. Phan tich hiéu qua sir dyung tirng loai von

2.4.3. Phan tich toc d6 luu chuyén vén luu dong

IV. Piéu kién thuc hign mon hec:

1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xuong: Sir dung phong hoc Iy thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mon phan tich hoat dong kinh

- Gido trinh mén Phan tich hoat dong kinh té.

- Dung cu: may tinh bo tui

- Giay A4

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gié:

1. No6i dung:

- Kién thtrc: Puoc danh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thyc hanh dat
duoc cac yéu cau sau: Ap dung dugc cac phuong phéap trong phan tich hoat dong kinh
té cuia doanh nghép

- Ky nang: Panh gia k¥ nang thyc hanh cuaa sinh vién trong bai tap dat duoc cac
yBU Ccau sau:

Phén tich dwoc tinh hinh san xuét, tinh hinh thuc hién nhiém vu ha gia thanh,
phan tich tinh hinh tiéu thy lgi nhuan va tinh hinh tai chinh caa doanh nghiép san xuét

- Ning luc ty chii va trach nhiém: Can than, tu giac,chinh xac, suy luan logic van
de.

2. Phuong phép:

- Phuong phap danh gia Kiém tra danh gia thuong xuyén, kiém tra dinh ky

- Thoi gian: 2 bai viét dinh ky 4 gio

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:
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Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh d6 cao ding nghé va
trung cap nghé ké toan doanh nghiép san xuat.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:

- Béi véi gido vién, giang vién:

Pé gitup ngudi hoc nim nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can
giao c4c cau hoi, bai tap dé ngudi hoc ty 1am ngoai gio. Cac cau hoi chi & mic do don
gian, trung binh pht hop véi phan Iy thuyét da hoc.

Khi giang day gido vién c6 thé sir dung két hop mdy vi tinh, may dén chiéu, ap
dung cac loai giao an dién tir.

- B6i véi ngudi hoc:

Phai ¢4 tai lidu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhitng trong tam can cha y:

4. tai liéu tham khao:

- Gi&o trinh phan tich hogr déng kinh té, truong cao dang kinh té - k§ thuat 1am
dong, 2021

- Phan tich hoat déng kinh doanh, NXB Théng k&, 2009

- T6m tat, bai tap, trac nghiép phan tich hoat d@éng kinh doanh, NXB Théng ké,
2009

5. Ghi chd va giai thich (néu co):
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: KE TOAN DOANH NGHIEP 1

Ma& mon hoc: MH22

Thoi gian thuc hién mén hec: 120 gid (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 86 gio; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1.Vi tri: Man hoc Ké toan doanh nghiép nam trong nhém kién thirc chuyén mén
nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mén hoc Ké toan doanh nghiép st dung nén
tang kién thirc cia mdn Nguyén ly ké toan va mon kinh té hoc, vi vy can phai hoc sau
cac mon hoc nay.

2.Tinh chat: Mén hoc Ké toan doanh nghiép trang bi cho sinh vién nhitng kién
thire co ban vé ké toan von bang tién, cac khoan no phai thu, cac khoan tmg trudc, tai
san cb dinh, hoat dong dau tu tai chinh, tién lwong va cac khoan trich theo lwvong, nguyén
vat liéu, cong cu dung cu, chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham céng nghiép.

Il. Muc tiéu mén hec:

M6n hoc nay cung cap cho sinh vién phuong phap hach todn mot sé6 phan hanh
ké toan co ban trong doanh nghiép, gilip cho hoc vién nam bat cac nghiép vu kinh té
ddng thoi c6 kha nang giai quyét cac tinh hudng phat sinh lién quan dén cac nghiép vu
da hoc tai cac doanh nghiép.

1. Vé kién thuc: Trang bi cho sinh vién nhitng kién thic co ban vé ké toan tai
chinh doanh nghiép : khai niém, chitc nang, nhiém vu, yéu cau cua ké toan; d6i twong
ké toan; cac phuong phap ké toan co ban (phuong phap ching tir ké toan, phuong phap
tai khoan ké toan, phuong phap hach toan) trong cac phan hanh ké toan:

+ V6n bang tién

+ Céc khoan phai thu

+ Cac khoan ung trudc

+ Tai san cb dinh

+ Hoat dong dau tu tai chinh

+ Luong va céc khoan trich theo luong

+ Nguyén vat liéu

+ COng cu dung cu

+ Chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham céng nghiép

2. Vé ky nang:

- K¥ nang nhan thice va tu duy sang tao dé phan tich cac nghiép vu kinh té phét
sinh.

- K¥ nang hach toan cac nghiép vu vé ké toan von bang tién, cac khoan ng phai
thu, cac khoan ung trudc, tai san cd dinh, hoat dong dAu tu tai chinh, tién luong va cac
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khoan trich theo lwong, nguyén vt liéu, cdng cu dung cu, chi phi san xuét va tinh gia
thanh san pham céng nghiép.

3. V& ning lic ty cha va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh k¥ ning sang tao, doc 1ap, can than khi 1am viéc.

+ Hinh thanh nang lyc tu cha va chiu trach nhiém trong céng viéc sau khi hiéu
dugc tm quan trong cua cong tac ké toan trong doanh nghiép.

I11. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung téng quat va phan bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

Thuc hanh,
TT NOI DUNG Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
so | thuyét | thao luan, bai | tra
tap

1 | Chuong 1: KE TOAN VON

BANG TIEN 12 3 9

1. K& toan tién mit tai quy

2. Ké& toan tién guri ngan hang

3. Ké toan tién dang chuyén

2 |Chuong 2: KE TOAN CAC| 8 2 6

KHOAN NO PHAI THU

1. Ké toan phai thu khach hang

2. Ké toan thué GTGT dugc khau

tru

3. Ké toan phai thu noi bo

4. Ké toan céac khoan phai thu

khéc

3 |Chuong 3: KE TOAN CAC| 6 2 4

KHOAN UNG TRUGC

1. Ké toan cac khoan tam ttng cho

nguoi lao dong

2. Ké toan céac khoan cam cé, thé
chap, ky quy, ky cuoc

3. Ké toan cac khoan chi phi tra

trudc

4 | Chuong 4: KE TOAN TAI SAN | 14 5 9

CO PINH

1. Khéi niém, dic diém, nhiém vu

ké toan TSCD
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2. Phén loai, danh gia TSCDb

3. Ké toan ting, giam TSCD

4. Ké toan TSCD di thué va cho
thué

5. Ké toan khau hao TSCD

6. Ké toan stra chita TSCH

7.Ké toan danh gia lai TSCD

8. Ké toan chuyén TSCP sang
CCDC va nguoc lai

9. Ké toan hoat dong dau tu xay
dung co ban

Chuong 5: KE TOAN HOAT
DONG DAU TU TAI CHINH

1. Ké toan chtng khoan kinh
doanh

2. Ké toan cac khoan dau tu nim
giit dén ngay dao han

3. Ké toan dau tu vao cong ty con
4. K& toan dau tu vao cong ty lién
doanh, lién két

5. Ké toan cac khoan dau tu khac
6. Ké toan bat dong san dau tu

12

Chuong 6: KE TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN
TRiICH THEO LUONG

1. Khéi niém, y nghia, nhiém vu
ké toan tién luong va cac khoan
trich theo Iuong

2. Cac hinh thuc tién luong, quy
tién lwong, quy BHXH, BHYT,
KPCDBb, BHTN

3. K& toan tién luong, cac khoan
trich theo luong va trich truéc
tién lwong nghi phép cua cong
nhan truc tiép san xuat

Kiém tra bai s6 1

Chuong 7: KE TOAN NGUYEN
VAT LIEU VA CONG CU
DUNG CU

1. Ké toan nguyén vat liéu

12
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2. Phan loai va tinh gid nguyén
vat liéu

3. Ké toan tinh hinh nhap xuit
nguyén vat liéu

4. Ké toan cong cu dung cu

5. Ké toan du phong ton that tai
san

Chuong 8: KE TOAN CHI PHI
SAN XUAT VA TINH GIA
THANH SAN PHAM CONG
NGHIEP

1. Nhirng van dé chung

2. Ké toan chi phi san xuét

3. Ké toan tinh gia thanh san
pham

Kiém tra bai s6 2

48

10

36

Cong

120

30

86

2.Noi dung chi tiét:
Bai mo dau

Chuwong 1: KE TOAN VON BANG TIEN

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dwoc khai niém, cac quy dinh, ching tir ké toan, tai
khoan sir dung trong ké toan tién mat, tién guri ngan hang, tién dang chuyén.
- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké

Thoi gian: 12 gio

toan tién mat tai quy, tién guri ngan hang va tién dang chuyen.

2.Noi dung chuong:

2.1. Ké toan tién mat tai quy
2.1.1 Khai niém

2.1.2.Mot s6 quy dinh

2.1.3. Chung tu sur dung
2.1.4.Tai khoan st dung
2.1.5. Phuong phap hach toan
2.2.K¢é toan tién gui ngan hang
2.2.1.Khai niém

2.2.2.M6t sé quy dinh
2.2.3.Chung tur stir dung
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2.2.4.Tai khoan st dung
2.2.5.Phuong phap hach toan
2.3.K¢é toan tién dang chuyén
2.3.1.Khai niém
2.3.2.Chung tur sir dung
2.3.3.Tai khoan su dung
2.3.4.Phuong phap hach toan
Chuwong 2: KE TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU
Thoi gian: 8 gio
1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khéi niém, quy dinh, chang tir ké toan, tai khoan
su dung.

- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké
toan phai thu khach hang, phai thu noi bd, phai thu khéc, thué GTGT dugc khau
tru.

2.Noi1 dung chuong:
2.1. K& toan phai thu khach hang
2.1.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu khach hang
2.1.2. Chang tir ké toan
2.1.3. Tai khoan str dung
2.1.4. Phuong phap hach toan
2.2. Kétoan thué GTGT duoc khau tri
2.2.1. Noi dung, nguyén tac ké toan thué GTGT duoc khau trir
2.2.2. Chung tir ké toan
2.2.3. Tai khoan sur dung
2.2.4. Phuong phap hach toan
2.3. K& toan phai thu noi bo
2.3.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu noi bo
2.3.2. Chung tir ké toan
2.3.3. Tai khoan sur dung
2.3.4. Phuong phap hach toan
2.4. Ké toan céc khoan phai thu khac
2.4.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu khac
2.4.2. Chung tir ké toan
2.4.3. Tai khoan sur dung
2.4.4. Phuong phap hach toan
Chuong 3: KE TOAN CAC KHOAN UNG TRUOC
Thoi gian: 6 gio
1.Muc tiéu:
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- Trinh bay dugc khai niém, quy dinh, ching tir ké toan, tai khoan
st dung

- Hach toan duogc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké
toan tam mg cho ngudi lao dong, cac khoan cam cé, thé chap, ky quy, ky cuoc
va cac khoan chi phi tra truéc
2.N6i dung chuong:

2.1.K& toan céac khoan tam tmg cho nguoi lao dong
2.1.1.Khai ni¢m
2.1.2.Chirng tir ké toan
2.1.3.Tai khoan str dung
2.1.4.Phuong phap hach toan
2.2.Ké toan céac khoan cam cb, thé chap, ky quy, ky cuoc
2.2.1.Khai niém
2.2..2.Chirng tir ké toan
2.2.3.Tai khoan str dung
2.2.4.Phuong phap hach toan
2.3.Ké toan cac khoan chi phi tra truge
2.3.1.Khai niém
2.3.2.Tai khoan su dung
2.3.3.Phuong phap hach toan
Chuwong 4: KE TOAN TAI SAN CO PINH
Thoi gian: 14 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khéi niém, quy dinh, chung tir ké toan, tai khoan
st dung
- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké
toan tai san ¢ dinh va hoat dong dau tu xay dung co ban
2.N6i dung chuong:
2.1.Khai ni¢m, dic diém, nhiém vu ké toan TSCD
2.1.1.Khai niém
2.1.2.Dic diém
2.1.3.Nhiém vu
2.2.Phan loai, danh gia TSCH
2.2.1.Phan loai
2.2.2.Béanh gia
2.3.Ké toan ting, giam TSCD
2.3.1.Ké toan ting TSCP
2.3.2.Ké toan giam TSCD

2.3.3.Ké toan TSCD di thué va cho thué
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2.3.4.Ké toan TSCPD di thué

2.3.5.K¢é toan TSCD cho thué

2.4.K¢é toan khau hao TSCDH

2.4.1.Khai niém

2.4.2.Phuong phap tinh khau hao

2.4.3.Nguyén tic

2.4.4.Tai khoan str dung

2.4.5.Phuong phap hach toan

2.4.6.L4p bang phan bé khau hao

2.5.Ké toan stra chita TSCD

2.5.1.Sy can thiét phai sira chita TSCD
2.5.2.Ké toan sua chira nho TSCD

2.5.3.Ké toan sura chira I6n TSCD

2.6.K¢é toan danh gia lai TSCD

2.6.1.Trudng hop danh gia lai TSCD
2.6.2.Chtrng tur st dung

2.6.3.Tai khoan st dung

2.6.4 Phuong phap hach toan

2.7. Ké toan chuyén TSCD sang CCDC va nguoc lai
2.7.1.Ké toan chuyén TSCP sang CCDC
2.7.2.Ké toan chuyén CCDC sang TSCD

2.8. Ké toan hoat dong dau tu xay dung co ban
2.8.1.Nhiém vu ké toan dau tu xay dung co ban
2.8.2. Ké toan chi phi dau tu xay dung co ban
Chuong 5: KE TOAN HOAT PONG PAU TU TAI CHINH

Thoi gian: 12 gio

1.Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, quy dinh, chiing tir ké toan, tai khoan

sur dung

- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké
toan chirng khoén kinh doanh, cac khoan dau tu nim gitr dén ngay do han, dau
tu vao cong ty con, cong ty lién két, cac khoan dau tu khac, bat dong san dau

tu, du phong ton that tai san.
2.N61 dung chuong:
2.1.K¢é toan ching khoan kinh doanh
2.1.1.Khai niém
2.1.2.Tai khoan st dung
2.1.3.Phuong phap hach toan
2.2..Ké toan cac khoan dau tu nam giit dén ngay dao han
2.2.1. Khai niém
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2.2.2.Tai khoan str dung

2..2.3..Phuong phap hach toan

2.3.Ké toan dau tu vao cong ty con

2.3.1.Khai niém

2.3.2.Tai khoan str dung

2.3.3.Phuong phap hach toan

2.4.Ké toan dau tu vao cong ty lién doanh, lién két
2.4.1.Khai niém

2.4.2.Tai khoan str dung

2.4.3.Phuong phap hach toan

2.5.K¢é toan cac khoan dau tu khac

2.5.1.Khai niém

2.5.2.Tai khoan st dung

2.5.3.Phuong phap hach toan

2.6.Ké toan bat dong san dau tu

2.6.1.Khai niém

2.6.2.Tai khoan str dung

2.6.3.Phuong phap hach toan

Chwong 6: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO

LUONG
Thoi gian: 8 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, quy dinh, ching tir ké toan, tai khoan
su dung

- Hach toan duogc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké
toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
2.N61 dung chuong:
2.1.Khéi niém, ¥ nghia, nhiém vu ké toan tién lvong va cac khoan trich theo lvong
2.1.1.Khai niém
2.1.2.Y nghia cua lao dong tién luong
2.1.3.Nhiém vu caa ké toan lao dong va tién luong
2.1.4.C4c hinh thuc tién lwong, quy tién lwong, quy BHXH, BHYT, KPCD,
BHTN
2.1.5.C4c hinh thic tién luong
2.1.6.Quy tién lwong
2.1.7.Quy BHXH
2.1.8.Quy BHYT
2.1.9.Quy KPCb
2.1.10.Quy BHTN
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2.2.Ké toén tién lwong, cac khoan trich theo lwong va trich trudce tién lwvong nghi
phép cua cong nhan tryuc tiép san xuat
2.2.1.Ké toan tién luong
2.2.2.K& toan céc khoan trich theo luong
2.2.3.Ké toan trich trudc tién lwong nghi phép ciia cdng nhan truc tiép san xuat
Chuong 7: KE TOAN NGUYEN VAT LIEU VA CONG CU DUNG CU
Thaoi gian: 12 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khéai niém, nhiém vu, yéu cau quan ly, cach phan
loai, danh gia vat liéu, chang tur, tai khoan sir dung
- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén
nguyén vat liéu, cong cu dung cu
2.N0i1 dung chuong:
2.1.Ké& toan nguyén vat liéu
2.1.2. Khai niém
2.1.3. Nhiém vu
2.1.4. Yéu cau quan ly
2.2. Phan loai va tinh gia nguyén vat li¢u
2.2.1. Phan loai
2.2.2. Tinh gia vat liéu
2.3. Ké toan tinh hinh nhap xuét nguyén vat liéu
2.3.1. Chung tur st dung
2.3.2. K& toan chi tiét tinh hinh nhap xuat vat liéu
2.3.3. Ké toan tong hop vat liéu nhap xuat
2.4. Ké toan cong cu dung cu
2.4.1. Khai niém céng cu dung cu
2.4.2. Tai khoan su dung
2.4.3. Phuong phap hach toan
2.5. Ké toan du phong ton that tai san
2.5.1. Dy phong giam gid chung khoén kinh doanh
2.5.2. Du phong ton that dau tu vao don vi khéac
2.5.3. Du phong phai thu kho doi
2.5.4. Dy phong giam gi4 hang ton kho
Chuwong 8: KE TOAN CHI PHIi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM CONG NGHIEP
Thaoi gian: 48 gio
1.Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc khai niém, cach phan loai chi phi san xuét, gia
thanh san pham.

- Hach toan duoc chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham theo
cac phuong phap: gian don, loai trir chi phi san xuat san pham phu, hé s, ty I¢,
téng cong chi phi, don dat hang va lién hop
2.N6i dung chuong:

2.1. Nhitng van d& chung

2.1.1. Khai niém chi phi san xuat

2.1.2. Phan loai chi phi san xuit

2.1.3. Khai niém gié thanh san pham

2.1.4. Phan loai gia thanh san pham

2.2. Ké toan chi phi san xuat

2.2.1. Yéu cau cua ké toan chi phi san xuat

2.2.2. Béi twong hach toan chi phi

2.2.3. Ké toan tap hop va phan bé chi phi san xuét

2.2.4. K& toan cac khoan thiét hai trong san xuét

2.2.5. K& toan hoat dong san xuat phu

2.2.6. Trinh ty tap hop chi phi san xuét

2.2.7. Panh gia san pham dé dang cudi ky

2.3 K¢é toan tinh gia thanh san pham

2.3.1. Phuong phap truc tiép (phuwong phéap gian don)

2.3.2. Phuwong phap loai trir chi phi san xut san pham phu

2.3.3. Phuong phap hé sd

2.3.4. Phuong phap ty I¢

2.3.5. Phuong phap tong cong chi phi

2.3.6. Phuong phap tinh gia thanh theo don dat hang

2.3.7. Phuong phap tinh gia thanh lién hop

IV. Piéu kién thwc hign mén hec:

1. Phong hoc: sir dung phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi may mdc: may chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai liéu tham khao mén Ké toan
doanh nghiép 1

- Dung cu: may tinh bo tai

4. Céc diéu kién khéc:

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. N6i dung
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- Kién thirc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh cac
phan hanh ké toan vén bang tién, cac khoan ng phai thu, cac khoan tng trudce, tai san co
dinh, hoat dong dau tu tai chinh, tién lwong va cac khoan trich theo lwong, nguyén vat
liéu, cdng cu dung cu, chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham céng nghiép.

- K¥ nang: danh gia k§ nang thuc hanh caa hoc vién trong bai tap dat dugc cac
yéu cau sau: hiéu va phén tich dugc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung
dung tai khoan va tinh toan chinh xac sé liéu.

- Ning lyc ty chu va trach nhiém: danh gia ning luc tw chy, sy can than, chinh
X4&c va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc Iy thuyét va thuc hanh.

2. Phuong phéap:

- Phuong phap danh gia: Kiém tra danh gia thuong xuyén, kiém tra 02 bai viét
dinh ky

- Thoi gian: 4 tiét

VI. Huéng din thuc hign moén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day
cho trinh d6 cao dang nghé va trung cap nghé ké toan doanh nghiép san xuét.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitp ngudi hoc nam nhing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuwong can
giao cac cau hoi, bai tap dé nguoi hoc tu 1am ngoai gid. Céc cau hoi chi & mic d6 don
gian, trung binh phi hop véi phan Iy thuyét da hoc.

Trong qua trinh giang day gi4o vién sir dung cac phuong phap: thuyét trinh, phat
van va thao luan nhom phu hop dé nang cao hiéu qua truyén dat.

- POi Véi nguoi hoc:

Phai hoc bai, lam bai tap thuc hanh trén 16p, & nha cling nhu cac cau hoi duoc
gi4o vién cho trudc dé xem minh di nam bat duoc Kién thirc d3 hoc va k¥ ning thuc
hanh bai tap dat mace d6 nao?

Doc va tim hiéu thém tai liéu dé mé rong kién thirc, hé thong kién thirc di hoc
théng qua cac cau hoi goi y dugc dua ra trong bai thuc hanh.

Néu c4c cau hoi con thac mic dé cung nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

4. Tai ligu tham khao:

- V3 Van Nhi (2015), Ké toan tai chinh — Nha xuat ban Kinh té
TPHCM

- Vi Thi Kim Thanh (tap hop, bién soan) (2015), Ché dé ké toan
doanh nghiép —Nha xuit ban lao dong

- Thong tu 200/2014/TT-BTC
5. Ghi chd va giai thich (néu c6)

80



81



CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: KE TOAN DOANH NGHIEP 2

Ma& mon hoc: MH23

Thai gian thwc hién mén hec: 120 gid (Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 86 gio; Kiém
tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1. Vi tri: M6n hoc Ké toan doanh nghiép 2 nam trong nhém kién thirc chuyén
mon nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mon hoc Ké toan doanh nghiép 2 sir dung
nén tang kién thirc cia mon Nguyén ly ké toan, Ké toan doanh nghiép 1, vi vy can phai
hoc sau cac mén hoc nay.

2. Tinh chat: Man hoc Ké toan doanh nghiép san xuét 2 giéi thiéu noi dung vé ké
toan thanh pham, tiéu thy, xac dinh két qua kinh doanh, phan phéi loi nhuan, ké toan no
phai tra, nguon von chi so hitu va tinh gia thanh san pham xay lap, ndng nghiép.

Il. Muc tiéu moén hoc:

M6n hoc nay cung cap cho sinh vién phuong phap hach toan chuyén sau mot s6
phan hanh ké toan co ban trong doanh nghiép, gilp cho hoc vién hach toan duoc cac
nghiép vu kinh té dong thoi ¢ kha nang giai quyét cac tinh huéng phat sinh lién quan
dén céac nghiép vu da hoc tai cac doanh nghiép.

1.Vé kién thirc: Trinh bay nhiing kién thirc co ban vé ké toan tai chinh doanh
nghiép: khai niém, chirc ning, nhiém vy, yéu cau cua ké toan; ddi twong ké todn; cac
phuong phap ké toan co ban (phuong phap ching tir ké toan, phwong phap tai khoan ké
toan, phuong phap hach toan) trong cac phan hanh ké toan:

+ Ké toan thanh pham

+ K¢é toan tiéu thy

+ Ké toan xac dinh két qua kinh doanh

+ K& toan phan phdi lgi nhuan

+ Ké toan no phai tra

+ K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham xay lap

+ K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham néng nghiép

+ B4o cdo tai chinh

2. Vé ki nang: Sinh vién van dung Iy luan, cac chuan muc ké toan lién quan dén
cac phan hanh da hoc vao thyc tién cng tac ké toan tai doanh nghiép.

3. Vé ning luc ty chu va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho sinh vién nang luc tu chu va chiu trach nhiém trong cong viéc
sau khi hiéu dugc tam quan trong caa cdng tac ké toan trong doanh nghiép.

+ C6 cach 1am viéc chinh xéac theo c4c nguyén tic, chuan muc va luat ké toan
quy dinh ¢é mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép.

I11. N§i dung mon hoc:
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1. Noi dung tdng quat va phan bé thoi gian:

Thai gian (gio)
STT TEN CHUONG, MUC TS | LT | BT | Kiém
tra

1 Chuong 1: KE TOAN THANH PHAM, | 44 | 11 | 31 2
TIEU THU, XAC PINH KET QUA
KINH DOANH VA PHAN PHOI LOi
NHUAN

1. K& toan thanh pham

2. Ké toan qua trinh tiéu thu

3. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai
chinh

4. Ké toan thu nhap va chi phi khéc.

5. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh.

6. Ké toan phan phdi loi nhuan.

Kiém tra bai s6 1

2 Chuwong 2: KE TOAN NQ PHAI TRA| 14 | 4 | 10 0
VA NGUON VON CHU SO HUU
1. Ké toan no phai tra

2. Ké toan ngudn vén cha so hitu

3 Chuong 3: KE TOAN CHI PHI SAN| 19 | 4 | 15 0
XUAT VA TINH GIA THANH SAN
PHAM PON VI XAY LAP

1. Nhitng van d& chung:

2. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh
san pham

4 Chwong 4: KE TOAN CHI PHI SAN| 29 | 7 | 22 0
XUAT VA TINH GIA THANH SAN
PHAM PON VI NONG NGHIEP

1. Nhirng van dé chung:

2. K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh
nganh trong trot.

3. K& toan chi phi san xudt va tinh gia thanh
nganh chan nudi.

2. Noi dung chi tiét
Chuwong 1: KE TOAN THANH PHAM, TIEU THU, XAC PINH KET QUA
KINH DOANH VA PHAN PHOI LQI NHUAN
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5 Chuwong 5: BAO CAO TAI CHINH 14 | 4 | 8
1. Nhitng van dé chung

2. Bang can d6i ké toan

3. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh
Kiém tra bai s6 2

Cong 120 | 30 | 86 4

Thoi gian: 44 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc khéi niém, cac quy dinh, ching tir ké toan, tai khoan sir dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chii yéu lién quan dén ké toan thanh pham, tiéu
thu, x4c dinh két qua kinh doanh va phan phéi loi nhuan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Ké toan thanh pham

2.1.1. Khai niém thanh pham

2.1.2. Nhiém vu cta ké toan thanh pham

2.1.3. Panh gia thanh pham

2.1.4. Ké toan chi tiét thanh pham

2.1.5. Ké toan tong hop thanh pham

2.1.5.1. Phuong phap ké khai thuong xuyén

2.1.5.2. Phuong phap ké khai dinh ky

2.2. Ké toan qua trinh tiéu thu

2.2.1. Khai niém tiéu thy thanh pham

2.2.2. Ké toan doanh thu ban hang

2.2.3. Cac phuong thirc ban hang

2.2.3.1. Phuong thirc ban hang truc tiép cho khéach hang

2.2.3.2. Phuong thirc ban hang ky gui

2.2.3.3. Phuong thirc ban hang tra gop

2.2.3.4. Cac truong hop khac duoc coi la tiéu thu

2.2.4. Ké toan cac khoan 1am giam doanh thu

2.2.4.1. Ké toan giam gia hang ban

2.2.4.2. Ké toan hang bén bj tra lai

2.2.4.3. Ké toan chiét khiu thuong mai

2.2.5. Ké toan chiét khau thanh toan.

2.2.6. Ké toan thué GTGT, TTPB, XNK.

2.3. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh

2.3.1. Ké toan doanh thu hoat dong tai chinh

2.3.2. Ké toan chi phi hoat dong tai chinh
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2.4. Ké toan thu nhap va chi phi khéac

2.4.1. Khéi niém chung

2.4.2. Ké& toan thu nhap khac

2.4.3. K& toan chi phi khac

2.4.5. K& toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép

2.5. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh

2.5.1.Doanh thu thuan

2.5.2. Gia von hang ban

2.5.3. Ké toan chi phi ban hang

2.5.4. Ké toan chi phi quan ly doanh nghiép

2.5.5. Xac dinh két qua kinh doanh

2.6. Ké toan phan phéi loi nhuan

2.6.1.Thu ty wu tién phan phdi loi nhuan

2.6.2.Tai khoan str dung

2.6.3. Phuong phap hach toan

Chuong 2: KE TOAN NG PHAI TRA VA NGUON VON CHU SO HU'U

Thoi gian: 14 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay duogc khéi niém, cac quy dinh, chting tir ké toan, tai khoan st dung va
hach toan duoc cac nghiép vu kinh té cha yéu lién quan dén ké toan no phai tra va nguon
vén cha so hitu.

2. No1 dung chuong:

2.1. Ké toan no phai tra

2.1.1.No¢ ngan han

2.1.2.No dai han

2.2. Ké toan nguon vén chu so hitu

2.2.1.Nguén vén kinh doanh

2.2.2.Nguon vén dau tu xay dung co ban

2.2.3.Nguén kinh phi sy nghiép

2.2.4.Ngudn kinh phi hinh thanh nén TSCD

Chuong 3: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM PON VI XAY LAP
Thoi gian: 19 gio
1. Muc tiéu:
Trinh bay dugc dic diém hoat dong ciia nganh xay lap, tai khoan sir dung va hach
toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan xay lip, tinh dwoc gia
thanh san pham cua hoat dong xay lap.
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2. Noi dung chuong:

2.1. Nhiing van dé chung

2.1.1. Pac diém nganh xay lap

2.1.2. Pic diém ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham xay lap
2.1.3. Dbi twong hach toan chi phi san xuat

2.1.4. Bbi twong tinh gia thanh

2.1.5. Két cAu gia thanh ctia san pham x4y lap

2.2. Ké toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham

2.2.1. Ké toan tap hop va phan bo chi phi san xuét

2.2.1.1. K¢é toan tap hop va phan bo chi phi nguyén vat lidu truc tiép
2.2.1.2. Ké toan chi phi nhan cong truc tiép

2.2.1.3. Ké toan chi phi sir dung may thi cong

2.2.1.4. K¢é toan chi phi san xuit chung

2.2.2 . Panh gia san pham do dang

2.2.3. Két chuyén chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham

Chwong 4: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN

PHAM PON VI NONG NGHIEP

Thoi gian: 29 gio
1. Muc tiéu:
Trinh bay duoc dic diém cua hoat dong néng nghiép, tai khoan sir dung va hach

toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu caa hoat dong néng nghiép, Tinh duoc gia
thanh caa san pham néng nghiép.

2. No1 dung chuong:

2.1. Nhitng van dé chung;

2.1.1. Pic diém kinh doanh nganh nong nghiép

2.1.2. Bic diém ké toan chi phi san xuét

2.1.3. Dic diém tinh gi4 thanh san pham

2.2. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh nganh trong trot
2.2.1. K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh ciy ngin ngay

2.2.2. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh cdy trong 1 1an thu hoach nhiéu

2.2.3. Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh cy lau nam

2.3. Ké toan chi phi san xuat va tinh gi4 thanh nganh chin nui
2.3.1. Ké toan chi phi san xuat va tinh gi4 thanh suc vat sinh san
2.3.2. Ké toan chi phi san xut va tinh gia thanh suc vat nuéi lay sita
2.3.3. Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh stc vat nuéi lay thit
Chuwong 5: BAO CAO TAI CHINH
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Thaoi gian: 14 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc khai niém bao cao tai chinh, tac dung cta bao céo tai chinh,
nhitng quy dinh trong viéc 1ap va nop bao cao tai chinh, lap duoc bang can ddi ké toan
va bang bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh .

2. Noi dung chuong

2.1. Nhiing van dé chung

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Tac dung cua bao cao tai chinh

2.1.3. Yéu cau khi ndp bao cdo tai chinh

2.1.4. Cac cong viéc can thiét khi 1ap bao céo tai chinh

2.2. Bang can doi ké toan

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Dic diém

2.2.3. Két ciu cua bang can d6i ké toan

2.2.4. Co s6 sb liéu dé 1ap bang can ddi ké toan

2.2.5. Phuong phap 1ap bang can d6i ké toan

2.3. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh

2.3.1. Ban chat

2.3.2. Két cau

2.3.3. Phuong phap lap

IV. Piéu kién thuc hién mon hoc:

1. Phong hoc: sir dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may maéc: may chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu hudng dan bai hoc, bai tap thuce hanh va tai liéu tham khao mén Ké toan
doanh nghiép 2

- Dung cu: may tinh bo tui

4. Céc diéu kién khac:

V. Nogi dung va phuong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thtrc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh cac
phan hanh ké toan thanh pham, tiéu thy, xac dinh két qua kinh doanh, phan phéi loi
nhuan, ké toan ng phai tra, ngudn von chii so hitu va tinh gia thanh san pham xay lap,
ndng nghiép.

- K§ nang: danh gia k¥ nang thyc hanh cua hoc vién trong bai tap dat dugc cac
yéu cau sau: hiéu va phén tich dwgc ban chit cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung
dung tai khoan va tinh toan chinh xéac sé liéu.
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- Ning lyc ty chu va trach nhiém: danh gia ning luc tu chy, sy can than, chinh
X&c va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc ly thuyét va thuc hanh.

2. Phuong phép:

- Phuong phap danh gia: Kiém tra danh gia thuong xuyén, kiém tra 02 bai viét
dinh ky

- Thoi gian: 4 tiét

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc dwoc sir dung dé giang day
cho trinh do cao dang nghé va trung cap nghé ké toan .

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Poi Vi gido vién, giang vién:

Dé gitp ngudi hoc nam nhing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuwong can
giao cac cau hoi, bai tap dé nguoi hoc tu 1am ngoai gid. Céc cau hoi chi & mic d6 don
gian, trung binh phi hop véi phan ly thuyét da hoc.

Trong qua trinh giang day giéo vién c6 thé két hop sir dung cac phuong phéap
thuyét giang, phat van, goi y, chia nhom...dé nang cao hiéu qua day hoc.

- POi Véi nguoi hoc:

Phai hoc bai, lam bai tap thuc hanh trén 16p, & nha cling nhu cac cau hoi duoc
gido vién cho trudc dé xem minh di nam bat duoc Kién thirc d3 hoc va k¥ ning thuc
hanh bai tap dat mic d6 nao?

Doc va tim hiéu thém tai liéu dé mé rong kién thirc, hé thong kién thirc di hoc
thdng qua cac cau hoi goi y dugc dua ra trong bai thuc hanh.

Néu c4c cau hoi con thac mic dé cing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhitng trong tdm can chd y:

4. Tai liéu tham khao:

- V& Van Nhi (2015), Ké toan tai chinh — Nha xuat ban Kinh té
TPHCM

- Vi Thi Kim Thanh (tap hop, bién soan) (2015), Ché dé ké toan
doanh nghiép —Nha xuét ban lao dong

- Céc chuan muc ké toan Viét Nam va cac thong tu huéng dan ké
toan hién hanh.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec : KE TOAN TREN MAY TINH

Ma& mon hoc: MH24

Thei gian thuc hién mon hoc : 45 gio ( Ly thuyét : 15 gio; Thuc hanh : 28 gio;
Kiém tra : 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat cia mén hoc :

1. Vitri: Mén hoc ké toan may tinh thudc nhdm cac mén hoc chuyén
mon nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mén hoc Ké toan trén may tinh st
dung nén tang kién thirc cia mon Ly thuyét hach toan ké toan, Ké toan doanh
nghiép, chimg tir s6 sach ké toan, vi vay can phai hoc sau cac mon noi trén.

2. Tinh chat caa mdn hoc : M6n hoc Ké toan trén may tinh trén thuc
té 1a lam ké toan trén may tinh théng qua mot phan mém chuyén dung. Tir do
gitip ngudi ké toan thuc hién cong viéc quan 1y tai chinh don gian, tién dung
va dua ra dugc hé thdng so6 sach, bao cao tai chinh dap ng nhu cau quan ly
cua doanh nghiép.

Il. Muc tiéu ctia mon hoc :

M6n hoc nay nham trang bi cho sinh vién hiéu biét nén tang vé hé théng ké toan
dwa trén wng dung cong nghé théng tin va cac ki nang sir dung phan mém dé thyc hién
cong tac ké toan, 1a nén tang dap tng nhu cau cac Doanh nghiép hién nay.

1. Kién thuc :

- Van dung kién thtrc di hoc: ké toan von bang tién, ké toan cac khoan dau tu,
ké toan cac khoan thanh toan (phai thu, phai tra), ké toan ngudn vén — quy, ké toan
nguyén vat lidu, ké tai san ¢ dinh, ké toan tién luong — cac khoan trich theo luwong, ké
toan chi phi san xuat — tinh gia thanh san pham, ké toan thanh pham — tiéu thy - xac dinh
két qua kinh doanh, ké toan thué dé thyc hanh trén phan mém Misa.

- Xir Iy duoc nhitng van dé vé ky ning nghé ké toan can giai quyét trong cong
tac ké toan doanh nghiép.

- Van dung duoc k§ nang nghé trong thuc hién phan mém ké toan.

2. Ky nang:

- T6 chire duoc cong tac ké toan phi hop theo tirng loai hinh doanh nghiép.

- Lap, kiém tra, phan loai va xir ly chinh xac ching tir ké toan.

- Str dung thanh thao ching tir ké toan dé ghi s6 ké toan

- Lap duogc cac bao céo tai chinh theo quy dinh.

- Lap duoc khai béo thué GTGT, Thué TNDN, khai bao sir dung hoa don.

- Kiém tra, danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

3. Vé ning luc ty cha va chiu trach nhiém :

- Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

- C6 dao durc luong tAm nghé nghiép, ¢ y thuc t6 chirc ky kuat, sirc khoé gilp
cho ngudi hoc sau khi tét nghiép c6 kha ning tim viéc 1am tai cac doanh nghiép.
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I11. N§i dung mon hoc :
1. Nbi dung tong quat va phan bé thoi gian :

TT NOQI DUNG Thei gian ( gio')

TC | LT | TH Kiém
tra

Chwong 1: TONG QUAN VE PHAN MEM | 1 1
1 | KE TOAN

1. Khai niém phan mém ké toan

2. M6 hinh hoat dong cua phan mém ké toan
3. Tinh wu viét cua phan mém ké toan so Véi
phan mém tha céng

4. Loi ich cua viéc tng dung phan mém ké
toan

5. Phan loai phan mém ké toan

6. Cac tiéu chuan va diéu kién caa mot phan
mém ké toan

7. Quy dinh ctia B tai chinh vé hinh thuc ké
toan may

8. Lam thé nao dé dwa phan mém ké toan vao
ung dung

9. Céc tiéu chuan gidp lua chon phan mém ké
toan t6t nhat

10. Uy, nhuoc diém cua phan mém trong nuéc
va nudc ngoai

2 |Chwong 2 : CAI PAT PHAN MEM VA | 3 1 2
MO SO KE TOAN CUA DOANH NGHIEP
BANG PHAN MEM KE TOAN

Gidi thiéu tong quan vé phan mém MISA
SME.NET

Huéng dan cai dat

Céc budc tién hanh ma s6 ké toan

Phan cong cdng viéc va quyén han trong
phong ké toan

Thiét lap thong tin ban dau

Nhap s6 du ban dau

Mot sé chire ning khac

Bai tap thuc hanh
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Chuwong 3 : KE TOAN VON BANG TIEN
1. K& toan von bang tién

2. Nguyén tic hach toan

3. M6 hinh héa hoat dong thu chi tién mit

4. Mb hinh hoa hoat dong thu chi tién giri

5. Thuc hanh trén phan mém ké toan

6. Cau hoi on tap

7. Bai tap thyuc hanh

Chwong 4: KE TOAN MUA HANG VA
CONG NQ PHAI TRA

1. Nguyen tic hach toan

2. M0 hinh héa hoat dong mua hang va cong
ng phai tra

3. Thuc hanh trén phan mém ké toan

4. Cau hoi 6n tap

5. Bai tap thuc hanh

Chwong 5: KE TOAN BAN HANG VA
CONG NQ PHAI THU

1. Nguyeén tic hach toan

2. M6 hinh hoa hoat dong ban hang va cong no
phai thu

3. Thuc hanh trén phan mém ké toan

4. Cau hoi 6n tap

5. Bai tap thuc hanh

Chuwong 6: KE TOAN KHO

1. Nguyeén tic hach toan

2. Md hinh hda hoat dong nhap, xuét kho
3.Thuc hanh trén phan mém ké toén

4. Cau hoi 0n tap

5. Bai tap thuc hanh

Chwong 7: KE TOAN CONG CU DUNG
Cu

1. Nguyeén tic hach toan

2. M6 hinh hoa hoat dong quan ly céng cu
dung cu

3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
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4. Cau hoi 0n tap
5. Bai tap thuc hanh

Chuong 8: KE TOAN TAI SAN CO PINH
1. Nguyén tic hach toén

2. M6 hinh hda hoat dong ting, giam tai san cd
dinh

3. Thuc hanh trén phan mém ké toan

4. Cau hoi 6n tap

5. Bai tap thuc hanh

Chuong 9: KE TOAN TIEN LUONG

1. Nguyeén tic hach toan

2. M6 hinh héa hoat dong tién luong va cac
Khoan trich theo luong

3. Thuc hanh trén phan mém ké toan

4. Cau hoi 6n tap

5. Bai tap thuc hanh

10

Chwong 10: KE TOAN GIA THANH

1. Nguyeén tac hach toan

2. M6 hinh hoa hoat dong ké toan gia thanh
3. Cac phuong phép tinh gia thanh

4. Phan biét chi phi va gié thanh

5. Thuc hanh trén phan mém ké toan

6. Cau hoi on tap

7. Bai tap thuc hanh

Kiém tra

11

Chuwong 11: KE TOAN THUE

1. Cac khai niém

2. Nguyén tic hach toan

3. M6 hinh héa hoat dong ké toan thué
4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
5. Cau hoi 6n tap

6. Bai tap thuc hanh

12

Chuwong 12 : KE TOAN TONG HOP VA
BAO CAO TAI CHINH

1. Nhiém vu ké toan téng hop
2. Md hinh hda hoat dong ké toan tong hop
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3. Thyc hanh trén phan mém
4. Cau hoi 6n tap

5. Bai tap thuc hanh

Kiém tra

TONG CONG 45 | 15 28 2

2. Nbi dung chi tiét :
Chuwong 1 : TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN
Thoi gian: 1 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc khéi niém phan mém ké toan
- Giai thich duoc cac quy dinh phap quy vé hinh thic ké toan may
tinh
2. Noi dung chuong
2.1. Khai niém phan mém ké toan
2.2. M6 hinh hoat dong ciia phan mém ké toan
2.3. Tinh vu viét cia phan mém ké toan so voi phan mém thi cong
2.4. Loi ich cua viéc tng dung phan mém ké toan
2.5. Phan loai phan mém ké toan
2.6. CA4c tiéu chuan va diéu kién cua mot phan mém ké toan
2.7. Quy dinh cua Bo tai chinh vé hinh thirc ké toan may
2.8. Lam thé nao dé dua phan mém ké toan vao tng dung
2.9. Céc tiéu chuan gidp lra chon phan mém ké toén tét nhat
2.10. Uu, nhuoc diém cua phan mém trong nudc va nudc ngoai
Chuwong 2 : CAI PAT PHAN MEM VA MO SO KE TOAN CUA DOANH
NGHIEP BANG PHAN MEM KE TOAN
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu :
- Khai tao dugc co so dix liéu trén phan mém ké toan da cai dat
- M0 ta dugc céach thic sao luu va phuc hdi co so dit liu ké toan
- Trinh bay va thuc hién khai bao cac danh muc trén hé thong phan
mém ké toén
- Trinh bay va thuc hién dugc nhap sé du ban dau
2. No1 dung chuong
2.1. Gi6i thiéu tong quan vé phan mém MISA SME.NET 2017
2.2.Huéng dan cai dat
2.3. Cac budc tién hanh ma s6 ké toan
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2.4.Phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké toan
2.5. Thiét lap thong tin ban dau
2.6.Nhap s6 du ban dau
2.7.Mbt s6 chire ning khéc
2.8. Bai tap thuc hanh
Chuwong 3 : KE TOAN VON BANG TIEN
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan von bang tién
- M@ ta dugc mo hinh hoat dong
- Thuyc hanh duoc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Ké toan von bang tién
2.2. Nguyén tac hach toan
2.3. M@ hinh hda hoat dong thu chi tién mat
2.4. M hinh héa hoat dong thu chi tién guri
2.5. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.6. Cau hoi 0n tap
2.7. Bai tap thuc hanh
Chuwong 4: KE TOAN MUA HANG VA CONG NQ PHAI TRA
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay duoc nguyén tac hach toan ké toan mua hang va céng no
phai tra
- M@ ta dugc mo hinh hoat dong
- Thuyc hanh dugc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nguyén tac hach toén
2.2. M6 hinh héa hoat dong mua hang va cong no phai tra
2.3. Thyc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi On tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chuong 5: KE TOAN BAN HANG VA CONG NQ PHAI THU
Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan ban hang va cong no
phai thu
- MO0 ta dugc md hinh hoat dong
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- Thuc hanh dugc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nguyeén tic hach toan
2.2. M6 hinh hda hoat dong ban hang va céng ng phai thu
2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi 6n tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chuong 6: KE TOAN KHO
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan kho
- M@ ta dugc mo6 hinh hoat dong
- Thuc hanh duoc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nguyeén tic hach toan
2.2. Md hinh héa hoat d6ng nhap, xuét kho
2.3.Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi 6n tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chwong 7: KE TOAN CONG CU DUNG CU
Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan cong cu dung cu
- M@ ta dugc mo6 hinh hoat dong
- Thuc hanh duoc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh héa hoat dong quan ly cong cu dung cu
2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi On tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chuong 8: KE TOAN TAI SAN CO PINH
Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan tai san ¢ dinh
- M@ ta dugc mo hinh hoat dong
- Thuc hanh duoc trén phan mém ké toan Misa
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2. Noi dung chuong
2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh héa hoat dong ting, giam tai san ¢ dinh
2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi 6n tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chuong 9: KE TOAN TIEN LUONG
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan tién luong
- M@ ta dugc mo hinh hoat dong
- Thuyc hanh duoc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh héa hoat dong tién luong va cac khoan trich theo luong
2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.4. Cau hoi 6n tap
2.5. Bai tap thuc hanh
Chwong 10: KE TOAN GIA THANH
Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan gia thanh
- M@ ta dugc m6 hinh hoat dong
- Thuyc hanh dugc trén phan mém ké toan Misa
2. No1 dung chuong
2.1. Nguyén tac hach toan
2.2. M6 hinh héa hoat dong ké toan gié thanh
2.3. Céac phuong phap tinh gid thanh
2.4. Phan biét chi phi va gia thanh
2.5. Thuc hanh trén phan mém ké toan
2.6. Cau hoi 0on tap
2.7. Bai tap thuc hanh
Chuong 11: KE TOAN THUE
Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dwoc nguyén tic hach toan ké toan thué
- M@ ta dugc m6 hinh hoat dong
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- Thuc hanh dugc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
1.1. Cac khai niém
1.2. Nguyén tiac hach toén
1.3. Mb hinh hda hoat dong ké toan thué
1.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
1.5. Cau hoi 6n tap
1.6. Bai tap thuc hanh

Chuong 12 : KE TOAN TONG HOP VA BAO CAO TAI CHINH
Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay nhiém vu ké toan tong hop
- M@ ta dugc mo6 hinh hoat dong
- Thuc hanh dugc trén phan mém ké toan Misa
2. Noi dung chuong
2.1. Nhiém vu ké toan tong hop
2.2. M6 hinh héa hoat dong ké toan téng hop
2.3. Thyc hanh trén phan mém
2.4. Cau hoi 6n tap
2.5. Bai tap thuc hanh
IV. Piéu kién thuc hién chwong trinh :
1. Phong hoc : Str dung phong thuc hanh
2. Trang thiét bi may méc : May chiéu, may tinh, may tinh phuc vu
thuc hanh va phan mém ké toan Misa.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu :
- Tai liéu hudéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mon Ké toan may
tinh
- Gido trinh mén Ké toan may tinh.
4. Cac diéu kién khac
V. Phuong phap va nfi dung danh gia :
1. Noi dung
- Kién thuc : Puoc dénh gia qua bai kiém tra viét va kiém tra thuc
hanh trén may tinh dat dwgc cac yéu cau sau : quy tic hach toan, so d6 hoat dong
cua phan hé phan mém, doc va hiéu nghiép vu ké toan ciing nhu kién thic hé
thng ké toan trén may tinh.

97



- V& k¥ ning : DPanh gia k§ ning thuc hanh cua sinh vién trong bai
tap dat duoc C4c yBu cau sau
Hinh thanh cho sinh vién kha nang nhap liéu nhanh cac nghiép vu ké toan, khai
quat hoa quy trinh 1am viéc cua ké toan thu cong dé thyc hién trén may tinh. Tang kha
nang tiép can véi cong nghé thong tin.
- Vé nang lyc tu chi va trach nhiém : Can than, tu giac, chinh xéc.
2. Vé phuong phép :

Kiém tra danh gia thuong xuyén
- Kiém tra 02 bai dinh ky
VI. Huéng din thuc hign moén hoc :
1. Pham vi ap dung mon hoc :

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh do cao dang nghé va
trung cap nghé ké toan.

2. Hudéng dan phuong phap giang day, hoc tap mon hoc :
- Déi vai gido vién, giang vién :

Pé gitip nguoi hoc nam duoc nhiing kién thire co ban can thiét, sau mdi chuong
can giao thém bai tap dé nguoi hoc ty thuc hanh ngoai gio. Céc bai tap & mirc do don
gian, pht hop vai ly thuyét va huéng dan thuc hanh trén 16p.

Phuong phép giang day : Thuyét trinh, thao luan, truc quan, phat van.

Khi giang day gi&o vién c6 thé sir dung két hop mdy vi tinh, may dén chiéu, phan
mém ké toan Misa, ap dung cac loai gido an dién tu.

- Déi véi ngudi hoc :
Phai c0 tai liéu huéng dan mon hoc va giéo trinh tham khao.
Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha
3. Nhiing trong tm can chi y :
4, Tai liéu tham khao :
- Gido trinh ké toan may Misa — ké toan doanh nghiép — Cong ty CP
Misa — Nha xuat ban Van hoa — Théng tin.
- http://www.misa.com.vn
- http://help.misasme2017.misa.vn/
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hec: CHUNG TU', SO SACH KE TOAN

M& mon hoc: MH25

Thai gian thuc hién mdn hec: 60 gio (Ly thuyét: 30 gio; Bai tap: 26 gio; Kiém
tra: 4 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

1. Vi tri: Mdn hoc Ching tir, s6 sach ké toan nam trong nhom kién thirc chuyén
mon nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mén hoc Chirng tir, sé sach ké toan st dung
nén tang kién thac cua mon Nguyén 1y ké toan, Ké toan doanh nghiép , Ké toan thuong
mai dich vu vi vay can phai hoc sau nhitng mén hoc nay.

2. Tinh chat: Man hoc Chung tir, s6 sach ké toan gioi thiéu noi dung vé ché do
chang tir, ché do so ké toan, thuc hanh ghi chiing tir, s6 ké toan va lap cac bao cao ké
toan theo quy dinh.

I1. Muc tiéu mén hec:

1. Vé kién thuc:

M6n hoc nay gitp sinh vién trinh bay duoc cac quy dinh vé:

+ Céch 1ap va luan chuyén mot sb ching tir ké toan c6 lién quan vé lao dong tién
lwong, hang t6n kho, ban hang, tién t¢, tai san cd dinh. ..

+ Céch ghi vao sb tong hop, s6 chi tiét cac hinh thic ghi s6

+ Céch tong hop s6 lidu dé 1ap bao céo tai chinh vao cudi ky

2.VVé ky ning:

+ Lap duoc, kiém tra dugc ching tir ké toan

+ Ghi duoc vao céc sb ké toan

+ Tong hop duogc s6 liéu dé 1ap béo céo tai chinh, cung cap thong tin cho cac doi
tuong ¢6 nhu cau sir dung.

3.Vé ning luc tu chi va chiu trach nhiém:

Hinh thanh cho hoc vién nang luc tu cha va chiu trach nhiém trong viéc lap chung
tir, ghi s6 ké toan va lap bao céo tai chinh sau khi hiéu dwoc tim quan trong cua cong
tac ghi so ké toan trong doanh nghiép.

I11. Ngi dung mon hec:

1. Noi dung tong quat va phan bé thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOQI DUNG TC|LT|BT| Kiém
tra
1 Chwong 1: CHEPQ CHUNG TUKETOAN | 8 | 4 | 4 0

1 | Khéi ni¢m ching tir ké toan

Qui dinh ghi chép chting tir ké toan
Lap va ky chung tir ké toan
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C4c yéu t6 chu yéu trén chang tir ké toan

Trinh tu luan chuyén va kiém tra ching tir ké
toan

Qui dinh vé thai han luu trit ching tir ké toan
Hé théng biéu mau ching tir ké toan

Lao dong tién luong

Hang ton kho

Ban hang

Tién té

Tai san c6 dinh

Chwong 2: CHE PO SO KE TOAN
Khai niém s6 ké toan

Phan loai s6 ké toan

S6 ké toan tong hop

S6, thé ké toan chi tiét

Trach nhiém ngudi gii va ghi s6 ké toan
Quy dinh m& s6, ghi s6, khoa s6

M¢ s6

Ghi sb

Khoa s6

Stra chira s6 ké toan

Déi vai s6 ké toan ghi tay

Péi vai s6 sach ghi trén may tinh

Khi b4o cao quyét toan nam duoc duyét
Céc hinh thire s6 ké toan

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Céi
Hinh thirc ké toan Chung tir ghi s6
Hinh thirc ké toan Nhat ky- Chiang tir
Hinh thtrc ké toan trén may vi tinh

Chuwong 3: GHI SO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY CHUNG

Pic trung co ban hinh thic ké toan Nhat ky
chung

Céc loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky chung
Trinh ty ghi s6 hinh thirc ké toan Nhat ky chung
Ghi s6 ké toan hinh thixc Nhat ky chung

4.1. Bai tap thuc hanh

4.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan hinh thac Nhat ky
chung

Lap bao cao tai chinh

22

10

10
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4 Chuwong 4: GHI SO HINH THUCKE TOAN | 2 | 1 | 1 0
NHAT KY- SO CAI

Pic trung co ban cua hinh thicc Nhat ky — S6 céi
Céc loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky — S cai
Trinh ty ghi s6 hinh thirc Nhat ky — S6 céi

Ghi s6 hinh thie Nhat ky — S6 cai

5 Chuwong 5: GHI SO HINH THUC KE TOAN | 20 | 10 | 8 2
CHUNG TU GHI SO

Dic trung co ban hinh thuc ké toan ching tur ghi
s6

Céc loai s6 ké toan hinh thuc ké toan chung tir
ghi s6

Trinh tu ghi s6 hinh thirc ké toan ching tir ghi s6
Ghi s6 hinh thic ké toan chitng tir ghi s6

6 Chwong 6: GHI SO HINH THUCKE TOAN | 5 | 3 | 2 0
NHAT KY - CHUNG TU
bac trung co ban caa hinh thuc Nhat ky — Chirng
tir
Céc loai s6 ké toan hinh thiic Nhat ky — Chiing
tir
Trinh ty ghi s6 hinh thirc Nhat ky — Ching tir
Ghi sb hinh thizc Nhat ky — Ching tir

TONG CONG 60 | 30 | 26 4

2. Noi dung chi tiét
Chwong 1: CHE PQ CHUNG TU KE TOAN
Thoi gian: 8 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khéi niém, ban chat, ¥ nghia cua ching tir ké toan,
trinh ty ludn chuyén, thoi han luu trir ching tir
- Lap duoc, kiém tra duoc mot s6 loai chiing tir ké toan thuong gap
dé ghi s6 ké toan
2. N1 dung chuong
2.1. Khai niém chang tir ké toan
2.2. Qui dinh ghi chép chtng tir ké toan
2.2.1.  Lap vaky chang tir ké toan
2.2.2.  Cac yéu tb chu yéu trén chung tir ké toan
2.2.3.  Trinh ty luan chuyén va kiém tra chang tir ké
toan
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2.2.4.  Qui dinh vé thai han luu trir ching tir ké toan
2.3. Hé thdng biéu mau chang tir ké toan
2.3.1. Lao dong tién lwong
2.3.2.  Hang ton kho
2.3.3. Ban hang
2.34.  Tiénte
2.35.  Taisan cb dinh
Chuwong 2: CHE PO SO KE TOAN
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khéi niém, phan loai cac loai s6 ké toan; cac hinh
thirc ghi s6 ké toan, trach nhiém ciia nguoi giir va ghi so
- Trinh bay dugc cach mg so, ghi s6, khoa so, sira chira sai s6t néu

co
2. No6i dung chuong
2.1. Khai niém sb ké toan
2.2. Phan loai s6 ké toan

2.2.1. S6 ké toan tong hop
2.2.2. Sb, thé ké toan chi tiét
2.3. Trach nhiém ngudi giit va ghi s6 ké toan
2.4, Quy dinh m& s6, ghi s, khoa s6
2.4.1. Mo so
2.4.2. Ghisb
2.4.3. Khoa sb
2.5. Stra chira s6 ké toan
2.5.1. Déi véi so ké toan ghi tay
2.5.2. Doi vai so sach ghi trén may tinh
2.5.3. Khi bao céo quyét toan nam dugc duyét
2.6. Céc hinh thire s6 ké toan
2.6.1. Hinh thuc ké toan Nhat ky chung
2.6.2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai
2.6.3. Hinh thic ké toan Chuang tir ghi s6
2.6.4. Hinh thic ké toan Nhat ky- Chang tir
2.6.5. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
Chwong 3: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG
Thaoi gian: 22 gio
1. Muc tiéu:
- Lap va quan 1y dugc ching tir ké toan
- M¢ sb, ghi s6, stra chira khi ghi sai, khéa so trong hinh thac ké toan
Nhat ky chung
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- Lap duoc cac bao céo tai chinh: Bang can ddi tai khoan, Bang can
d6i ké toan, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh, Bao cdo luu chuyén tién té,
Thuyét minh béo céo tai chinh
2. No6i dung chuong
2.1. Pic trung co ban hinh thic ké toan Nhat ky chung
2.2. Céc loai s6 ké toan hinh thire Nhat ky chung
2.3. Trinh tu ghi s6 hinh thic ké toan Nhat ky chung
2.4. Ghi s6 ké toan hinh thic Nhat ky chung
2.4.1. Bai tap thuc hanh
2.4.2. Thuc hanh ghi sb ké toan hinh thirc Nhat ky chung
2.5.Lap bao céo tai chinh
Chuong 4: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY- SO CAI

Thoi gian: 2 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Nhat ky — S6 céi, cac loai s6
va cach ghi s6 trong hinh thuc Nhat ky — Sé céai

- Phan biét duoc su khac nhau gitra c4c loai s6 séch, cach ghi so trong
hinh thirc Nhat ky chung va Nhat ky — S6 céi
2. Noi dung chuong
2.1. Bic trung co ban cua hinh thirc Nhat ky — S6 céi
2.2. Céc loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky — S6 cai
2.3.Trinh ty ghi s6 hinh thac Nhat ky — So céi

2.4. Ghi s6 hinh thuc Nhat ky — So céi
Chwong 5: GHI SO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO
Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Ching tir ghi s6, cac loai s6 va
cach ghi sb trong hinh thirc Ching tir ghi s6

- Phan biét duoc su khac nhau giira cac loai s6 sach, cach ghi sb trong
hinh thirc Nhat ky chung, Nhat ky- Sé cai va Chang tir ghi s6

2. No6i dung chuong

2.1. bac trung co ban hinh thac
ké toan Chung tir ghi s6

2.2. Céac loai so ké toan hinh
thirc ké toan Chuang tir ghi s6

2.3. Trinh tu ghi s hinh thic
ké toan Chung tir ghi 6

2.4, Ghi s6 hinh thuac ké toan

Chung tir ghi s6
Chuwong 6: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG TU
Thoi gian: 5 gio
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1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Nhat ky chang tir, cac loai s6
va céch ghi so trong hinh thic Nhat ky ching tir

- Phan biét dugc su khac nhau giita cac loai s sach, cach ghi so trong
hinh thie Nhat ky chung, Nhat ky- Sé cai, Chang tir ghi s6 va Nhat ky chang tir

2. No6i dung chuong

2.1. Pac trung co ban cua hinh thic Nhat ky — Ching tir
2.2. Cac loai sb ké toan hinh thirc Nhat ky — Chting tur
2.3. Trinh ty ghi s6 hinh thicc Nhat ky — Ching tir

2.4, Ghi s6 hinh thic Nhat ky — Chtng tir

IV. Piéu kién thuc hign mon hec:

1. Phong hoc : sir dung phong hoc ky thuyét

2. Trang thiét bi may moc: may chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Bai giang mon hoc, bai tap thuc hanh, tai liéu tham khao

- MAu biéu chung tir, sé sach, bao cao tai chinh in sin kém theo
- Dung cu: may tinh bé tai

4. Cac diéu kién khac:

V. N¢i dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thtrc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh ghi so

ké toan theo céc hinh thirc ghi s6 da hoc.

- K¥ nang: danh gia k¥ nang thuc hanh caa hoc vién trong bai tap dat dugc cac

y&u cau sau: 1ap dugc chang tir, ghi dung cac loai s6 va lap duoc bao céo tai chinh.

- Ning luc tu chu va trach nhiém: danh gia nang luc tu chu, sy can than, chinh

X&c va chiu trach nhiém trong qué trinh thyc hanh.

2. Phuong phép:

Kiém tra ddnh gia thuong xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky

VI. Huéng din thuc hign mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc dwogc sir dung dé giang day

cho trinh d¢ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:
- Pdi voi gi&o vién, giang vién:
Trong qué trinh giang day gi4o vién c6 thé két hop str dung nhiéu phuong phap

giang day nhu goi mé- van dap, thuyét trinh, giai thich, thao luan trén 16p.

- DPi voi ngudi hoc:
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Phai hoc bai, lam bai tap thuc hanh trén 16p, ¢ nha cling nhu cac cau hoéi duoc
gido vién cho trude dé xem minh da nam bat dugc kién thirc di hoc va k¥ ning thyc
hanh bai tap bang miu ching tir, s6 séch ké toan va béo cdo tai chinh dat mirc d6 nao?

Doc va tim hiéu thém tai liéu dé ma rong kién thirc, hé théng kién thirc da hoc
théng qua cac cau hoi goi y dugc dua ra trong bai thuc hanh.

Néu céc cau hoi con thiac mic dé cing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- V3 Vian Nhi (2008), Huéng dan thuc hanh Ké toan tai chinh doanh
nghiép — Nha xuét ban giao thong van tai

- Vit Thi Kim Thanh (tap hop, bién soan) (2015), Ché d6 ké toan
doanh nghiép —Nha xuét ban lao dong

- Pang Vin Sang(2013), Huéng dan thuc hanh lap s6 ké toan, bao
c&o tai chinh, bao cao thué GTGT theo phuong phéap thi cdng —Nha xuat ban
kinh té TPHCM
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

Ma& mon hoc: MH26

Thoi gian thuc hién mon hec:60 gid (Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 28 gio; Kiém
tra: 2gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc

- Vi tri: Mén hoc Ké toan hanh chinh sy nghiép nam trong nhom kién thirc
chuy&n mdn nghiép vu thudc nganh ké toan vi vy can phai hoc sau cac mén hoc kinh
té vi md, kinh té vi mo, nguyén ly ké toan.

- Tinh chat: Mén hoc K& toan hanh chinh su nghiép gigi thiéu cac noi dung nhu
sau: Tong quan vé ché do ké toan hanh chinh sy nghiép, Ké toén tién, vat tu san pham
hang hoa, ké toan tai san ¢ dinh, ké toan thanh toan, ké todn cac nguon, ké toan cac
khoan thu chi hoat dong , xac dinh két qua hoat dong, bao céo tai chinh, theo ché do ké
toan hién hanh dé sinh vién &p dung vao hach toén tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.

Il. Muc tiéu mén hec:

M6n hoc nay gilip cho sinh vién hach toan duoc cac nghiép vu kinh té dong thoi
c6 kha nang giai quyét cac tinh hudng phat sinh lién quan dén cac nghiép vu da hoc tai
cac don vi hanh chinh su nghiép.

1. Vé kién thuc: Trinh bay nhiing kién thic co ban vé ké toan hanh chinh sy
nghiép: khéi niém, chirc nang, nhiém vy, yéu cau cua ké toan, d6i tuong ké toan, cac
phuong phap ké toan co ban (phuong phap ching tir ké toan, phwong phap tai khoan ké
toan, phuong phap hach toan) trong cac phan hanh ké toan:

+ K& toan tién, vat tu.

+ K& toan tai san cd dinh.

+ Ké toan c4c nghiép vu thanh toan

+ Ké toan nguon vén va cac quy

+ K& toan cac khoan thu chi hoat dong sy nghiép va kinh doanh trong don vi hanh
chinh sy nghiép.

+ Ké toan lap bao cdo tai chinh.

2. V& ky ning: Van dung Iy luan, cac chuan muc ké toan lién quan dén cac phan
hanh d3 hoc vao thyc tidn cong tac ké toan tai don vi hanh chinh su nghiép.

3. V& niing luc tw chia va chiu trach nhiém

+ Hinh thanh cho sinh vién nang luc tu cha va chiu trach nhiém trong céng viéc
sau khi hiéu dugc tim quan trong cua cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy
nghiép.

+ C6 cach 1am viéc chinh xéac theo c4c nguyén tic, chuan muc va luat ké toan
quy dinh dé mang lai hiéu qua cao cho ban than va don vi.

I11. N§i dung mon hec:

1. N§i dung tong quat va phan bé thoi gian
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STT

NOQI DUNG

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai
tap

Kiém
tra

Chuong 1: TONG QUAN VE CHE PO KE
TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

1. Béi twong ap dung ché d6 ké toan hanh chinh
su nghiép

2. Hé théng chimg tir ké toan

3. Hé  théng  taii  khoéan  ké
toan

4. Hinh thtrc s6 ké toan
5. Hé thong s6 ké toan
6. Bdo c4o tai chinh va bdo cdo quyét toan

2

0

0

Chuwong 2: KE TOAN TIEN, VAT TU, SAN
PHAM, HANG HOA

1. K& toan tién mat

1.1. Nguyén tic ké toan

1.2. Tai khoan str dung

1.3. Phuong phéap hach toan mot sd nghiép vu
chu yéu

2. Ké toan tién giri ngan hang

2.1. Nguyén tic ké toan

2.2. Tai khoan str dung

2.3. Phuong phép hach toan mot sd nghiép vu
chu yéu

3. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu, san
pham, hang hoa

3.1. Pac diém, phan loai va danh gia vat liéu,
cong cu dung cuy, san phém, hang hoa.

3.2. Nguyén tic va nhiém vy ké toan

3.3. Tai khoan su
dung

3.4. Phuong phap hach toan mot sé nghiép chu
yéu
4. Bai tap

15
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Chuong 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH

1. Ké toan TSCD hitu hinh

1.1. Nguyén tic ké toan

1.2. Tai khoan str dung

1.3. Phuong phap hach todn mot $6 nghiép vu
chu yéu

2. Ké toan TSCD v6 hinh

2.1. Nguyén tic ké toan

2.2. Tai khoan sir dung

2.3. Phuong phéap hach toan mot s6 nghiép vu
chu yéu

3. Ké toan khau hao va hoa mon lily ké TSCP
3.1. Nguyén tic ké toan

3.2. Tai khoan str dung

3.3. Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu
chu yéu

4. Ké toan xay dung co ban va sira chira 16n
TSCb

4.1. Nguyén tic ké toan

4.2. Tai khoan str dung

4.3. Phuong phéap hach toan mot sd nghiép vu
chu yéu

5. Bai tap

15

Chuwong 4: KE TOAN THANH TOAN

1. Ké toan phai tra nha cung cap

1.1. Nguyén tic ké toan

1.2. Tai khoan st dung

1.3. Phuong phéap hach todn mot sd nghiép vu
chu yéu

2. Ké toan cac khoan phai ndp theo luong

2.1. Nguyén tic ké toan

2.2. Tai khoan str dung

2.3. Phuong phéap hach toan mot sd nghiép vu
chu yéu

3. Ké toan khoan phai nop nha nuéc

3.1. Nguyén tic ké toan

3.2. Tai khodan str dung

10
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3.3. Phuong phap hach toan mot sb nghiép vu
chu yéu

4. Ké toan phai tra nguoi lao dong

4.1. Nguyén tic ké toan

4.2. Tai khoan st dung

4.3. Phuong phép hach toan mot s6 nghiép vu
chu yéu

5. Ké toan phai tra khac

5.1. Nguyén tic ké toan

5.2. Tai khoan str dung

5.3.Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chu
yéu

6. Ké toan cac khoan tam thu

6.1. Nguyén tic ké toan

6.2. Tai khoan st dung

6.3. Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu
cha yéu

7. Ké toan cac khoan nhan trude chua ghi thu
7.1. Nguyén tic ké toan

7.2. Tai khoan str dung

7.3. Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu
chu yéu

8. Bai tap

Chuong 5: KE TOAN NGUON VON VA
CAC QUY

1. Ké toan ngudn von kinh doanh

1.1. Nguyén tic ké toan

1.2. Tai khoan st dung

1.3. Phuong phap hach toan cac nghi¢p vu chu
yéu

2. Ké toan thing du tham hut lity ké

2.1. Nguyén tic ké toan

2.2. Tai khoan str dung

2.3. Phuong phdp hach toan cac nghi¢p vu chu
yéu

3. Ké toan cac quy

3.1. Nguyén tac ké toan
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3.2. Tai khoan str dung

3.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu chu
yeu

4. Ké toan chénh 1éch ty gia hdi doai

4.1. Nguyén tic ké toan

4.2. Tai khoan st dung

4.3. Phuwong phap hach ké toan cac nghiép vu chii
yeu

5. Ké toan ngudn cai cach tién luong

5.1. Nguyén tic ké toan

5.2. Tai khoan str dung

5.3. Phuong phap hach todn céc nghiép vu chu
yéu

6. Bai tap

Chwong 6: KE TOAN CAC KHOAN THU
CHI VA XAC PINH KET QUA TRONG
PON VI HCSN

1. Ké toan céc khoan thu, chi hoat dong do ngan
sadch nha nudc cap

1.1. K& toan thu hoat dong do ngan sach nha
nudc cap

1.2. K& toan chi hoat déng do ngan sach nha
nudc cap

2. K& toan thu chi hoat dong thu phi

2.1. Ké toan thu phi duoc khau trir dé lai

2.2. K& toan chi phi hoat dong thu phi

3. Ké toan thu chi hoat dong tai chinh

3.1. Ké toan doanh thu tai chinh

3.2. K& toan chi phi tai chinh

4. K& toan doanh thu, chi phi hoat dong san xuét
kinh doanh, dich vu

4.1. Ké toan doanh thu hoat dong san xuat kinh
doanh, dich vu

4.2. Ké toan chi phi hoat dong san xuat kinh
doanh, dich vu

5. Ké toan thu chi hoat dong khac

5.1. Ké toan thu nhap khac
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5.2. Ké toan chi phi khéc
6. Két chuyén thu chi, xac dinh két qua.
7. Bai tap

Chwong 7: BAO CAO TAI CHINH

1. Muc dich va yéu cau ctia bao cdo tai chinh don
vi HCSN.

2. Noi dung va thoi han 1ap béao céo tai chinh don
vi HCSN.

3. Phuong phép lap bao cdo tai chinh don vi
HCSN.

4. Bai tap

TONG CONG

60

30

28

2. Néi dung chi tiét

Chuong 1: TONG QUAN VE CHE PQ KE TOAN HANH CHINH SU
NGHIEP

1. Muc tiéu

Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, ching tir ké toan, tai khoan ké toan, so
ké toan, cac béo céo tai don vi hanh chinh su nghiép.

2. No1 dung chuong

2.1. Béi twong ap dung ché d6 ké téan hanh chinh sy nghiép

2.2 Hé thong ching tir ké toan

2.3. Hé thong tai khoan ké toan

2.4. Hinh thire s6 ké toan

2.5. Hé thong s6 ké toan

2.6. Bao céo tai chinh va bao cao quyét toan

Chuong 2: KE TOAN TIEN, VAT TU, SAN PHAM, HANG HOA
Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay duoc khéi niém, cac quy dinh, chtng tir ké toan, tai khoan sur dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chii yéu lién quan dén ké toan tién mat, ké toan
tién giri ngan hang, ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu. San pham hang hoa.

2. Noi dung chuong

2.1. Ké toan tién mat
2.1.1. Nguyén tic ké toan
2.1.2. Tai khoan str dung
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2.1.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chi yéu

2.2. K& toan tién giri ngan hang

2.2.1. Nguyén tic ké toan

2.2.2. Tai khoan st dung

2.2.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chi yéu

2.3. Ké toan nguyén vat liu, cong cu dung cu, san phém, hang hoa

2.3.1. bic diém, phan loai va danh gia vat li€u, cong cu dung cy, san phém, hang
hoa.

2.3.2. Nguyén tic va nhiém vu ké toan

2.3.3. Tai khoan st dung

2.3.4. Phuong phap hach toan mot so nghiép chu yéu

2.4. Bai tap

Chuong 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH

Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, tai khoan st dung va hach toan duoc
cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan tai san c6 dinh trong don vi hanh
chinh su nghiép.

2. NG1 dung chuong

2.1. Ké toan TSCD hiru hinh

2.1.1. Nguyén tic ké toan

2.1.2. Tai khoan sur dung

2.1.3. Phuong phap hach toan mot sd nghiép vu chu yéu

2.2. Ké toan TSCD v6 hinh

2.2.1. Nguyén tic ké toan

2.2.2. Tai khoén sur dung

2.2.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chi yéu

2.3. K& toan khau hao va hoa mon liiy ké TSCD

2.3.1. Nguyén tic ké toan

2.3.2. Tai khoén sur dung

2.3.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chu yéu

2.4. Ké toan xay dung co ban va stra chita 16n TSCD

2.4.1. Nguyén tic ké toan

2.4.2. Tai khoan sur dung

2.4.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chua yéu

2.5. Bai tap

Chuong 4: KE TOAN THANH TOAN
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Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay duoc cac nguyén tic ké toan, tai khoan sir dung va hach toan dwoc cac
nghiép vu kinh té chi yéu lién quan dén cac nghiép vu thanh toan no phai tra giira don
vi hanh chinh sy nghiép véi cac nha cung cung cap bén ngoai, véi Nha nudc vé sb thué
phai nop, gitra don vi v6i ngudi lao dong, cac khoan tam thu vé phi, I¢ phi, tng trudce tir
NSNN, cac khoan nhan trude chua ghi thu theo quy dinh.

2. No1 dung chuong

2.1. Ké toan phai tra nha cung cép

2.1.1. Nguyén tac ké toan

2.1.2. Tai khoan st dung

2.1.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu cha yéu

2.2. Ké toan cac khoan phai nop theo luong

2.2.1. Nguyén tac ké toan

2.2.2. Tai khoén sur dung

2.2.3. Phuong phép hach toan mot sb nghi¢p vu chu yéu

2.3. Ké toan khoan phai ndp nha nudc

2.3.1. Nguyén tic ké toan

2.3.2. Tai khoan sir dung

2.3.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chua yéu

2.4. Ké toan phai tra nguoi lao dong

2.4.1. Nguyén tic ké toan

2.4.2. Tai khoén sur dung

2.4.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chua yéu

2.5. Ké toan phai tra khac

2.5.1. Nguyén tic ké toan

2.5.2. Tai khoén sur dung

2.5.3.Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chi yéu

2.6. Ké toan cac khoan tam thu

2.6.1. Nguyén tic ké toan

2.6.2. Tai khoan str dung

2.6.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chu yéu

2.7. Ké toan cac khoan nhan trudc chua ghi thu

2.7.1. Nguyén tic ké toan

2.7.2. Tai khoan str dung

2.7.3. Phuong phap hach todn mot sb nghiép vu chu yéu

2.8. Bai tap
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Chuong 5: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY
Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay dugc khéi niém, cac quy dinh, ching tir ké toan, tai khoan sir dung va
hach toan duoc cac nghiép vu kinh té cha yéu lién quan dén ké toan cac nguon. Cac quy

2. Noi dung chuong

2.1. Ké toan ngudn von kinh doanh

2.1.1. Nguyén tic ké toan

2.1.2. Tai khoan str dung

2.1.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu

2.2. Ké toan thang du tham hut liy ké

2.2.1. Nguyén tic ké toan

2.2.2. Tai khoan st dung

2.2.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu

2.3. Ké toan cac quy

2.3.1. Nguyén tic ké toan

2.3.2. Tai khoén sur dung

2.3.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu

2.4. Ké toan chénh léch ty gia hdi doai

2.4.1. Nguyén tic ké toan

2.4.2. Tai khoan sur dung

2.4.3. Phuong phap hach ké toan cac nghiép vu chi yéu

2.5. Ké toan ngudn cai cach tién luong

2.5.1. Nguyén tic ké toan

2.5.2. Tai khoén sur dung

2.5.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu

2.6. Bai tap

Chuong 6: KE TOAN CAC KHOAN THU CHI VA XAC PINH KET QUA
Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay duoc khai niém, cac quy dinh, ching tir ké toén, tai khoan sir dung va
hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan cac khoan thu chi
xac dinh két qua cua cac hoat dong trong don vi su nghiép.

2. No1 dung chuong

2.1. Ké toan cac khoan thu, chi hoat dong do ngan sach nha nuée cip

2.1.1. K& toan thu hoat déng do ngan sach nha nudc cip

2.1.2. Ké toan chi hoat dong do ngan sach nha nudc cp
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2.2. K& toan thu chi hoat dong thu phi

2.2.1. K¢é toan thu phi duoc khau trir dé lai

2.2.2. K& toan chi phi hoat dong thu phi

2.3. K& toan thu chi hoat dong tai chinh

2.3.1. Ké toan doanh thu tai chinh

2.3.2. Ké toan chi phi tai chinh

2.4. Ké toan doanh thu, chi phi hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu

2.4.1. Ké toan doanh thu hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu

2.4.2. K& toan chi phi hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu

2.5. K& toan thu chi hoat dong khac

2.5.1. K¢é toan thu nhap khac

2.5.2. K& toan chi phi khac

2.6. Két chuyén thu chi, xac dinh két qua

2.7. 4. Bai tap

Chuwong 7: BAO CAO TAI CHINH

Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay dugc cac quy dinh, phwong phap 1ap b&o céo tai chinh trong don vi su
nghiép va lap duoc bao cao tai chinh trong don vi su nghiép.

2. No1 dung chuong

2.1. Muc dich va yéu ciu cta béo cdo tai chinh don vi HCSN

2.2. NoOi1 dung va thoi han 14p bao cédo tai chinh don vi HCSN

2.3. Phuong phép 1ap béo céo tai chinh don vi HCSN.

2.4. Bai tap

IV. Piéu kién thuc hién mon hec:

1. Phong hoc: str dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may mdc: may chiéu va may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai liéu tham khao mén Ké toan
hanh chinh su nghiép

- Dung cu: may tinh bo tui

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. N§i dung

- Kién thic: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thyc hanh céc
phan hanh Ké toan tién, vat tu san pham hang hoa, ké toan tai san ¢ dinh, ké toan thanh
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toan, ké todn ngudn vén va cac quy, ké toan cac khoan thu chi hoat dong va béo céo tai
chinh.

- K§ nang: danh gia k¥ nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tap dat dugc cac
yéu cau sau: hiéu va phan tich dugc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung
dung tai khoan va tinh toan chinh xac sé liéu.

- Ning lyc ty chu va trach nhiém: danh gia ning luc tw chy, sy can than, chinh
X&c va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc ly thuyét va thuc hanh.

2. Phwong phap

Kiém tra danh gia thuong xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky

VI. Huéng dan thuc hién mon hoc

1. Pham vi &p dung mén hoc: chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d¢ cao dang.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hec tip mén hoc

- Poi véi gido vién, gidng vién:

Pé giup ngudi hoc trinh bay dwoc nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi
chuong can giao cac cau hoi, bai tap dé nguoi hoc tu 1am ngoai gio. Cac cau hoi chi ¢
muc d6 don gian, trung binh phi hop véi phan Iy thuyét da hoc.

Trong qué trinh giang day gido vién co thé két cac phuong phap giang day nhu
thuyét giang, phét van, goi y, chia nhém... dé nang cao hiéu qua giang day.

- POi Véi nguoi hoc:

Phai hoc bai, lam bai tap thuc hanh trén 16p, & nha cling nhu cac cau hoi duoc
gido vién cho trudc dé xem minh dd nim bat duoc kién thuc di hoc va ki niang thuc
hanh bai tap dat mace d6 nao?

Doc va tim hiéu thém tai liéu dé ma rong kién thirc, hé théng kién thire da hoc
thdng qua cac cau hoi goi y dugc dua ra trong bai thuc hanh.

Néu c4c cau hoi con thac mic dé cung nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhiing trong tdm can chu y

4. Tai ligu tham khao:

- Nghiém Vin Loi, Gido trinh ké todn hanh chinh sw nghiép, NXB tai chinh,
2018

- V6 Vin Nhj (chu bién), Gido trinh hwéng dan thwe hanh ké todn hanh chinh sie
nghiép, NXB Tai chinh, 2019.

- Thong tu 107/2017/TT- BTC

5. Ghi chi va giai thich (néu cé)
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: KHAI BAO THUE

Ma& mon hoc: MH27

Thai gian thwc hién mén hec: 45 gid (Ly thuyét: 15 gid; thuc hanh: 28 gid;
Kiém tra: 2 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

1. Vi tri: M6n hoc Khai bao thué nam trong nhoém kién thicc chuy&n mén nghiép
vu thude chuyén nganh ké toan trong chuong trinh gido duc nghé bac Cao diang. Hoc
phan nay thuoc nhom cac mon thuc hanh chuyén nganh nén duoc giang day sau cc
mon chuyén nganh lam nén tang kién thirc nhu: mon K¢é toan Doanh nghiép; Ké toan
thuong mai dich vy; ké toan may; chung tur, s6 sach ké toan.

2. Tinh chat: Mén hoc Khai bao thué 13 mén hoc thudc linh vue khoa hoc kinh té
bat budc mang tinh thie hanh nghé nghiép gin lién v6i ché do ké toan, thong tu hudng
dan hién hanh va phu hop nhu cau thyc té cac Doanh nghiép vé cic van dé nhu: ban chat
sic thué, quy dinh vé cach tinh thué, quy trinh khai bao va ndp thué, lap cac to khai thué
theo quy dinh hi¢n hanh.

I1. Muc tiéu mén hec:

M6n hoc nay cung cap cho sinh vién kién thire thuc té va k§ nang thuc hanh nghé
trong phan hanh ké toan thué hién nay 1a nén tang gitp sinh vién di thyuc té cac Doanh
nghiép, canh tranh t6t trong thi trudng viée 1am, dap img nhu cau cac Doanh nghiép hién
nay.

1.Vé kién thizc: Trang bi cho cac Sinh vién nhiing kién thirc thuc té vé:

+ Kién thtrc thuc té trong cac van ban lién quan dén quy trinh khai bao thué Gia
tri gia ting, thué mon bai, thué thu nhap Doanh nghiép....

+ Kién thtrc vé nghi¢p vu ké toan thué co ban

2.Vé ky nang:

+ Lap cac to khai thué trén phan mém Misa va chuong trinh khai bao thué cia
tong cuc thué ban hanh

+ Tinh dugc s6 thué phai nop trong mot Doanh nghiép

+ Cap nhat kip thoi chinh sach thué

+ K¥ ning doc hiéu van ban thué

3.Vé nang lyc tu chi va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho Sinh vién kha ning tu duy, sang tao, van dung kién thirc vao
thuc tién, 1am nén tang xay dung thai 6 1am viéc trong thoi ky kinh té thi truong hién
nay.

+ C6 cach 1am viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan myc va ché do ké toan
quy dinh ¢é mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép.

I11. N§i dung mon hoc:
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1. Noi dung tong quat va phan bé thoi gian:

TT

TEN CHUONG, MUC

Thoi gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuwong 1: KE KHAI THUE MON BAI
1. Quy dinh vé khai bao thué mon bai

2. Quy dinh vé ndp thué mon bai

3. Lap to khai thué mén bai

Chuong 2:KE KHAI THUE GIA TRI GIA
TANG

1. Cac van dé co ban vé to héa don GTGT

2. Quy dinh vé khai bao thué GTGT

3. Quy dinh vé nop thué GTGT

4. Lap to khai thué GTGT

Chwong 3: KE KHAI THUE THU NHAP
DOANH NGHIEP

1. Quy dinh vé khai bao va nop thué TNDN
2. Tinh s6 thué TNDN

10

Chwong 4: KE KHAI CAC LOAI THUE KHAC
1. K& khai thué thu nhap dbi voi nguoi cé thu nhap
cao

2. Ké khai thué xuat nhap khau

3. Ké khai thué tiéu thu dic biét

Kiém tra dinh ky

11

Cong

45

15

28

bai.

2. Nbi dung chi tiét:
Chwong 1: KE KHAI THUE MON BAI

1.Muc tiéu:

Thoi gian: 6 gio

Sinh vién c6 k¥ ndng doc hiéu van ban lién quan va lap dugc to khai thué mon

2. Noi dung chuong:

2.1. Quy dinh vé khai bao thué mon bai
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Bic diém va phuong phap tinh thué
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2.1.3. Quy dinh vé ké khai thué
2.2. Quy dinh vé ndp thué mon bai
2.3. Lap to khai thué mén bai
2.3.1. Lap bang tay
2.3.1. Lap trén hé thong ké khai
Chuwong 2: KE KHAI THUE GIA TRI GIA TANG

Thoi gian: 18 gio
1.Muc tiéu:
Sinh vién c6 k¥ ning doc hiéu vin ban lién quan va 1ap duoc td khai thué gia tri

gia tang.

2. Noi dung chuong:
2.1. Cac van dé co ban vé to hoa don GTGT
2.2. Quy dinh vé khai bao thué GTGT
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém va phuong phap tinh thué
2.1.3. Quy dinh vé ké khai thué
2.3. Quy dinh vé nop thué GTGT
2.4. Lap to khai thué GTGT
2.3.1. Lap bang tay
2.3.1. Lap trén hé thong ké khai
Chuwong 3: KiE KHAI THUE THU NHAP DOANH NGHIEP

Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién c6 ky ning doc hiéu vin ban lién quan va tinh dugc sb thué TNDN

phai nop.

2. No1 dung chuong:
2.1. Quy dinh vé khai bao va nop thué TNDN
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém
2.1.3. Chi phi dugc trur va khong dugc trur
2.1.4. Quy dinh vé nop thué TNDN
2.2. Tinh s6 thué TNDN
CHUONG 4: KE KHAI CAC LOAI THUE KHAC

Thoi gian: 11 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién ¢ k¥ nang doc hiéu van ban lién quan va 1ap duoc td khai thué.
2. No1 dung chuong:
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2.1. Ké khai thué thu nhap dbi véi nguoi c6 thu nhéap cao

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Pac diém va phuong phap tinh thué

2.1.3. Quy dinh vé ké khai thué

2.1.4. Quy dinh vé nop thué

2.1.5. Lap to khai thué

2.2. Ké khai thué xuét nhap khau

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Bic diém va phuong phap tinh thué

2.2.3. Quy dinh vé ké khai thué

2.2.4. Quy dinh vé nop thué

2.2.5. Lap to khai thué

2.3. Ké khai thué tiéu thu dic biét

2.3.1. Khai niém

2.3.2. Pic diém va phuong phap tinh thué

2.3.3. Quy dinh vé ké khai thué

2.3.4. Quy dinh vé nop thué

2.3.5. Lap to khai thué

Kiém tra dinh ky

IV. Piéu kién thuc hign mon hec:

1. Phong hoc: st dung phong hoc thuc hanh

2. Trang thiét bi may moc: may chiéu, may vi tinh c6 két néi mang Internet

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, hé théng ké khai thué

- Dung cu: may tinh bo tui

4. Cac diéu kién khéac: cac mau biéu co lién quan

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thirc: duwoc danh gia qua bai kiém tra thyc hanh chinh sach thué co lién
quan va cach 1ap to khai thué.

- K§ nang: danh gia k§ nang thuc hanh ciia Sinh vién trong bai thuc hanh vé cac
yéu cau: hiéu van ban thué, 1ap to khai thué.

- Niang luc ty chu va trach nhiém: danh gia ning lyc ty chu, sy can than, hop Iy
va chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hanh.

2. Phuong phéap:

- Phuong phap danh gia: Kiém tra danh gia thuong xuyén, kiém tra 01 bai viét
dinh ky
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- Thoi gian: 2 tiét

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mdn hoc: chuong trinh mén hoc dwogc sir dung dé giang day
cho trinh d¢ cao ding nghé.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidang vién:

Dé gitup ngudi hoc nam nhiing kién thirc chuyén sau hd tro cho cong tac ké toan,
giang vién su dung phuong phap thado luan nhom két hop phat van 1a phuong phép chu
dao, bén canh nhitng van dé kho giang vién sir dung phuong phap thuyét trinh dé 1am rd
van de.

Trong qué trinh giang day gido vién c6 thé két hop sir dung may vi tinh, may
chiéu va gido 4n dién tir && nang cao hiéu qua truyén dat.

- P6i Véi ngueoi hoc:

Nghiém ttc chip hanh quy tic, quy dinh cta giang vién.

Doc va tim hiéu thém vin ban dé ma rong kién thac, hé théng kién thirc da hoc.

Giai quyét cac tinh hudng ma giang vién dua ra.

Néu céc cau hoi con thiac mic dé cing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhiing trong tdm can chu y:

4. Tai liéu tham khao:

- Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B Tai Chinh,
ban hanh Ché d¢ ké toan Doanh nghiép.

- Nghi dinh, thong tu huéng dan hién hanh lién quan dén linh vuc ké toan, thué.

5. Ghi chd va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén moén hec: Tai chinh doanh nghiép 1

Ma& mon hoc: MH28

Thoi gian thuc hién mon hec: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thao luan, bai tap: 28
gio; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1. Vi tri: Mdn Tai chinh doanh nghiép 1 duoc bd tri hoc sau nhém cac mén hoc
chung, nhdm cac mén hoc co s¢ trong chuong trinh dao tao.

2. Tinh chat: Mén hoc két hop véi mdn hoc ké toan doanh nghiép nham tao diéu
kién cho sinh vién c6 thé van dung tét vao cong viéc thuc té khi ra truong.

I1. Muc tiéu ctia mon hoc:

1. Vé kién thic: Trang bi cho sinh vién nhitng kién thizc co ban vé tai chinh doanh
nghiép dé 1am co so tiép thu kién thic caa cac mon hoc ké toan chuyén nganh.

- Trinh bay duoc nhitng Kién thic co ban caa mon Tai chinh doanh nghiép.

- Trinh bay duoc cac phuong phap 1ap ké hoach tai chinh doanh nghiép.

- Phan tich duoc tinh hinh vén ¢ dinh cua doanh nghiép.

- Phan tich dugc tinh hinh vén luu dong caa doanh nghiép.

- Phan tich dugc tinh hinh chi phi san xuét va gia thanh caa doanh nghiép.

2. Vé ky nang:

- Van dung nhing kién thirc da hoc vao cong viéc thuc té khi ra truong.

- Van dung nhitng kién thirc d hoc dé dua ra cac ké hoach va giai phap san xuat
kinh doanh cho phu hgp véi thuc trang tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép.

3. Vé ning luc ty chu va chiju trach nhiém:

- C6 y thirc ding ddn, nghiém tuc va khach quan trong viéc nhin nhan duoc vai
trd quan trong cua tai chinh doanh nghiép trong quan ly hoat dong san xuat kinh doanh.

- Sinh vién s& van dung dugc kién thirc vao 1am bai, 1am co sé tiép thu cac mon
hoc chuyén nganh. Sinh vién c6 su sang tao, c6 phuong phap doc lap dé van dung nhitng
k¥ ning da dugc hoc vao cong viéc thuc té tai noi lam viéc.

I11. N§i dung mon hoc:

1. Nbi dung tong quét va phan bo thoi gian:

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Ban chit, chire niing va to chirc hoat dgng tai chinh doanh nghiép

Thoi gian: 2 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gidi thidu vé nhitng van dé co ban vé tai chinh doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Nam duoc ban chét, chtrc nang va vai trd caa tai chinh doanh nghiép.
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Thai gian (gio)

Thuc
hanh,
STT Tén chwong, muc T(x)flg L)’/, ng:lri]élm Kiém
so | thuyet th 2{0 | tra
luan,
bai tap
1 | Chwong 1: Ban chat, chitc ning va té chic | 2 1 1
hoat dong tai chinh doanh nghiép
1. Ban chat tai chinh doanh nghiép
2. Chirc nang va vai tro cua tai chinh doanh
nghiép
3. To chirc tai chinh doanh nghiép
2 | Chwong 2: Vén cb dinh caa doanh nghiép | 15 5 10
1. Tai san cd dinh va vén ¢b dinh cua doanh
nghiép
2. Khau hao tai san ¢ dinh
3. Bao toan va nang cao hiéu qua sir dung vén
cd dinh
3 | Chwong 3: Vén luu ddng cia doanh nghigp | 15 5 10
1. Noi dung, thanh phan va két ciu von luu
dong caa doanh nghiép
2. Xéac dinh nhu cau vén luu dong
3. T6 chirc dam bao vén luu dong cho san
xuat kinh doanh
4. Bao toan va nang cao hiéu qua sir dung vén
luu dong
4 | Chwong 4: Chi phi san xuit va gia thanh | 13 4 7 2
san pham caa doanh nghiép
1. Chi phi san xuét kinh doanh cta doanh
nghiép
2. Gi4 thanh san pham va ha gia thanh san
pham trong doanh nghiép
3. Lap ké hoach gié thanh trong doanh nghiép
Kiém tra
Cong 45 | 15 28 2
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- Lién hé kién thuc t6 chirc tai chinh doanh nghiép véi thuc tién.

2. NGi dung chuong:

2.1. Ban chat tai chinh doanh nghiép

2.1.1. Khai niém tai chinh doanh nghiép

2.1.2. Vi tri tai chinh doanh nghiép

2.1.3. Ban chat tai chinh doanh nghiép

2.2. Churc nang va vai tro cua tai chinh doanh nghiép

2.2.1. Chuc nang cua tai chinh doanh nghiép

2.2.2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép

2.3. To chirc tai chinh doanh nghiép

2.3.1. Khai niém

2.3.2. Nhitng nhan t6 anh huong dén to chirc tai chinh doanh nghiép

2.3.3. Noi dung hoat dong cua tai chinh doanh nghiép

Chuwong 2: VVon ¢cé dinh cia doanh nghiép

Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gi6i thiéu vé nhitng van dé vé vdn cb dinh trong doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co thé:

- Nam dugc ndi dung vén cé dinh, cac phuong phap khau hao tai san ¢ dinh, lap
ké hoach khau hao tai san ¢ dinh.

- Van dung kién thie da hoc vao thyc tién & doanh nghiép dé c6 phuong phap
bao toan vén cd dinh.

2. No1 dung chuong:

2.1. Tai san ¢6 dinh va von ¢6 dinh cia doanh nghiép

2.1.1. Tai san c6 dinh

2.1.2. Vén ¢6 dinh

2.2. Khau hao tai san ¢ dinh

2.2.1. Hao mon tai san ¢ dinh va khau hao tai san cb dinh

2.2.2. Cac phuong phap khau hao tai san ¢ dinh

2.2.3. Pham vi tinh khau hao

2.2.4. Ché d6 tinh khiu hao va 1ap ké hoach khau hao tai san cé dinh

2.3. Ba0 toan va nang cao hiéu qua st dung vén cb dinh

2.3.1. Bao toan vdn cb dinh

2.3.2. Hé thdng chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung vén ¢ dinh

Chuwong 3: Von luu ddng cia doanh nghiép

Thaoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu:
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Chuong nay gidi thiéu vé nhitng van d& vén luu dong cua doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co thé:

- Ndm duoc noi dung vén luu dong, cac phuong phap khau xac dinh nhu cau vén
luu dong cho doanh nghiép.

- Van dung kién thtre da hoc vao thuc tién & doanh nghiép dé co phuong phap st
dung hiéu qua va bao toan vén luu dong.

2. Noi dung chuong:

2.1. Noi dung, thanh phan va két cau von luu dong cua doanh nghiép

2.1.1. Khéi niém va dic diém von luu dong

2.1.2. Noi dung cua von luu dong

2.2. X&c dinh nhu cau vén luu dong

2.2.1. Su can thiét phai xac dinh nhu cau vén luu dong

2.2.2. C4c nguyén tic xac dinh nhu cau von luu dong

2.2.3. Cac phuong phap xac dinh nhu cau vén luu dong va xac dinh cac nguon
von luu dong

2.3. T4 chtrc dam bao vén luu dong cho san xuét kinh doanh

2.3.1. Lya chon chién luogc t6 chirc nguon vén kinh doanh va dam bao nhu cau
vén luu dong cho san xuat kinh doanh

2.3.2. T6 chic nhu cau vén luu dong thudng xuyén trong nim

2.3.3. T6 chirc dam bao vén Iuu dong cho san xuat kinh doanh trong thang, trong
quy

2.4. Bao toan va nang cao hiéu qua st dung vén luu dong

2.4.1. Y nghia quan Iy véon luu dong

2.4.2. Bao toan von luu dong

2.4.3. C&c chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung VLD cua doanh nghiép

2.4.4. Bién phap tang toc d6 luan chuyén vén leu dong

2.4.5. Kiém tra tinh hinh sir dung vén luu dong

Chuwong 4: Chi phi san xuit va gia thanh san pham cia doanh nghiép

Thoi gian: 13 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gidi thiéu vé nhiing van dé chi phi san xuat va gia thanh san pham
trong doanh nghiép. Hoc xong chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Nam duoc noi dung chi phi, gia thanh; cac bién phap ha gia thanh san pham.

- Lap duoc ké hoach hinh chi phi san xuat va gia thanh cia doanh nghiép.

- Van dung kién thirc dé gitip doanh nghiép tap hop chi phi tinh gia thanh don vi
san pham.

2. No1 dung chuong:

2.1. Chi phi san xuét kinh doanh cua doanh nghiép
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2.1.1. Khai niém va noi dung chi phi san xuét kinh doanh caa doanh nghiép

2.1.2. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh caa doanh nghiép

2.1.3. Két cau chi phi san xuat kinh doanh

2.2. Gia thanh san pham va ha gia thanh san pham trong doanh nghiép

2.2.1. Gia thanh san pham cua doanh nghiép

2.2.2. Ha gia thanh san pham

2.3. Lap ké hoach giéa thanh trong doanh nghiép

2.3.1. Noi dung gia thanh san pham va dich vu

2.3.2. Can cir 1ap ké hoach

2.3.3. Phuong phap 1ap ké hoach

IV. Piéu kién thuc hign mon hec:

1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xuong: Sir dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai lieu huéng dan bai hoc va bai tap mon Tai chinh doanh nghiép.

- Giéo trinh mén Tai chinh doanh nghiép.

- Dung cu: May tinh bo tui

4. Céc diéu kign khac:

V. Noi dung va phuong phap, danh gia:

1. N6i dung

- Kién thtrc: Panh gia qua bai kiém tra viét, 1am bai tap va thao luan, &p dung
trong tung chuong cia mén hoc.

- Ky nang: Panh gia k¥ nang thuc hanh cua sinh vién trong cac bai tap, thao luan
va ap dung

- Ning luc tu cha va trach nhiém: Can than, tu giac, chinh xéc, suy luan logic
van dé.

2. Phuong phép:

- Phuong phap danh gia: Kiém tra thuong xuyén.

- Thoi gian: 90 phut

VI. Huéng din thuc hiégn mon hoc:

1. Pham vi &p dung mdn hoc: Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d¢ cao dang nghé ké toan va trung cap nghé ké toan doanh nghiép san xuét.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Béi voi gido vién, giang vién: Ap dung cic phuong phéap day hoc sau: Thuyét
giang, Néu van dé, phat van, thao ludn nhom. ..

- Bdi véi ngudi hoc:

Phai ¢4 tai liéu huéng dan mén hoc va gido trinh tham khao.
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Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.

3. Nhiing trong tdm can chl y: Chwong 2, chuwong 3, chuong 4.

4. Tai liéu tham khao:

- ThS. Truong Cong Hao, ThS. Nguyén Vin Linh (2020), Gido trinh “Tai chinh
doanh nghiép 7, Trudong Cao ding Kinh té - K§ thuat Lam Dang.

- TS. Nguyén Minh Kiéu (2008), Gi4o trinh “Tai chinh doanh nghiép”’, Nha Xuét
ban thong Kke.

- TS. Bui Hitu Phudc, TS. Lé Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi
Hiéu (2010), Gido trinh “Tai chinh doanh nghiép”’, Nha xuat ban Lao dong X& hoi.

- TS. BUi Hitu Phuéc, TS. Lé Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi
Hiéu (2010), Bai tap “Tai chinh doanh nghiép”, Nha xuat ban Lao dong Xa hoi.

5. Ghi chi va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén moén hec: Tai chinh doanh nghiép 2

Ma& mon hoc: MH29

Thoi gian thuc hién mon hec: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thao luan, bai tap: 28
gio; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1. Vi tri: Mdn Tai chinh doanh nghiép 2 duoc bd tri hoc sau nhém cac mén hoc
chung, nhdm cac mén hoc co s¢ trong chuong trinh dao tao.

2. Tinh chat cia mdn hoc: Mdn hoc két hop vai mén hoc ké toan doanh nghiép
nham tao diéu kién cho sinh vién cd thé van dung tt vao céng viéc thyc té khi ra truong.

I1. Muc tiéu ctia mon hoc:

1. Vé kién thic: Trang bi cho sinh vién nhitng kién thizc co ban vé tai chinh doanh
nghiép dé 1am co so tiép thu kién thic caa cac mon hoc ké toan chuyén nganh.

- Trinh bay duoc cac phuong phap 1ap ké hoach tai chinh doanh nghiép.

- Lap duoc ké hoach doanh thu va loi nhuan trong doanh nghiép.

- Phan tich duoc thoi gié tién té.

- Phan tich, danh gia, lya chon duoc du an dau tu trong doanh nghiép.

- Lap duoc ké hoach hoa tai chinh hang nam cta doanh nghiép.

2. Vé ky nang:

- Van dung nhing kién thirc da hoc vao cong viéc thuc té khi ra truong.

- Van dung nhitng kién thirc d hoc dé dua ra cac ké hoach va giai phap san xuat
kinh doanh cho phu hgp véi thuc trang tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép.

3. Vé ning luc ty chu va chiju trach nhiém:

- C6 y thirc ding ddn, nghiém tuc va khach quan trong viéc nhin nhan duoc vai
trd quan trong cua tai chinh doanh nghiép trong quan ly hoat dong san xuat kinh doanh.

- Sinh vién s& van dung dugc kién thire vao lam bai, 1am co sé tiép thu cac mon
hoc chuyén nganh. Sinh vién c6 su sang tao, c6 phuong phap doc lap dé van dung nhitng
k¥ ning da dugc hoc vao cong viéc thuc té tai noi lam viéc.

I11. N§i dung mon hoc:

1. Nbi dung tong quét va phan bo thoi gian:

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 5: Doanh thu va lgi nhuan caa doanh nghiép
Thoi gian: 12 gio
1. Muc tiéu:
Chuong nay gidi thiéu vé nhiing van dé vé doanh thu va loi nhuan cia doanh
nghiép. Hoc xong churong nay, sinh vién c6 thé:
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Théi gian (giv)

Thuc
hanh,
STT Tén chwong, muc T(z)pg L)’/, ngf:ri]élm Kiém
so | thuyet th a{o " tra
luan,
bai tap
1 | Chwong 5: Doanh thu va lgi nhuan cia | 12 4 8
doanh nghiép
1. Doanh thu cua doanh nghiép
2. Loi nhuan va phan phdi loi nhuan
3. Xéc dinh diém hoa vén va hé thong cac
don bay
2 | Chwong 6: Thoi gia tién té 12 4 8
1. LAi suat
2. Gid tri tuong lai cta tién té
3. Gia tri hién tai cua tién té
4. Ung dung cua thoi gia tién té
3 | Chwong 7: Pau tw dai han trong doanh | 15 5 10
nghiép
1. Hoat dong dau tu
2. Phuong phép lva chon du an dau tu
4 | Chwong 8: Ké hoach hoa tai chinh trong | 6 2 2 2
doanh nghiép
1. Vi tri, ¥ nghia va noi dung ké hoach hoa
tai chinh trong doanh nghié¢p
2. Yéu cau, phuong phép 1ap ké hoach tai
chinh hang nam cta doanh nghiép
Kiém tra
Cong 45 15 28 2
- Nam duogc nhitng van dé vé tiéu thu san pham, doanh thu, loi nhuan cua doanh
nghiép.

- Lap duoc ké hoach doanh thu lgi nhuan cua doanh nghiép.
- Phan tich dugc diém hoa vén va hé thdng don bay trong doanh nghiép.
- Van dung kién thize diém hoa vén, don bay vao cong viéc thuc tién.

2. Noi dung chuong:
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2.1. Doanh thu cta doanh nghiép

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Phén loai doanh thu

2.1.3. Phuong phap 1ap ké hoach doanh thu

2.1.4. Phuong hudng tang doanh thu ban hang

2.2. Loi nhuan va phan phéi loi nhuan

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Cac loai lgi nhuan

2.2.3. Céc chi tiéu phén tich, danh gia lgi nhuan

2.2.4. Phan phdi loi nhuan

2.3. X4c dinh diém hoa von va hé thong cac don bay

2.3.1. Xac dinh diém hoa von

2.3.2. Hé thong cac don bay

Chuwong 6: Thoi gia tién té

Thoi gian: 12 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gidi thidu vé nhitng van dé vé gia tri cua tién té theo thoi gian. Hoc
xong chuwong nay, sinh vién c6 thé:

- Nam duoc nhirng van dé vé I3 suat, gia tri trong lai va hién tai cua tién té.

- Van dung thoi gia tién té trong thuc tién cong viéc nhu: mua hang tra cham va
dé ra chinh sach ban chiu; xac dinh gi4 tri tuong duong hoic khoan tién thanh toan déu
theo dinh ky, tinh i suat ngam.

2. No1 dung chuong:

2.1. Li suat

2.1.1. Lai don va 131 kép

2.1.2. LAi suat thyc va 14i suat danh nghia

2.2. Gié tri twong lai cua tién té

2.2.1. Gia tri twong lai caa mot sb tién

2.2.2. Gia tri twong lai cia mot chudi tién té

2.3. Gia tri hién tai cua tién té

2.3.1. Gid tri hién tai mot so tién

2.3.2. Gid tri hién tai ciia mot chudi tién té

2.4. Ung dung cua thoi gia tién té

2.4.1. Trong linh vuc tham dinh dy an dau tu

2.4.2. Trong linh vuc dam phan ky két hop dong kinh té mua hang tra cham va
de ra chinh sach ban chiu
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2.4.3. Tiét kiém thué cho doanh nghiép thdng qua viéc ap dung cac phuong phap
khau hao c6 ich

2.4.4. Trong cac hoat dong khac cua linh vuc quan tri tai chinh

2.4.5. Tinh i suat ngam

2.4.6. Xac dinh gid tri twong dwong hoic khoan tién thanh toan déu theo dinh ky

2.4.7. Binh gia ching khoan

Chuwong 7: Pau tw dai han trong doanh nghiép

Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gidi thiéu vé nhitng vin dé vé dau tu dai han trong doanh nghiép.
Hoc xong chuong nay, sinh vién c¢6 thé:

- Nam dugc cach xac dinh dong tién caa du 4n dau tu, cac phuong phap lua chon
du an dau tu.

- Van dung kién thite dé gitp doanh nghiép lya chon du an dau tu hiéu qua.

2. Noi dung chuong:

2.1. Hoat dong dau tu

2.1.1. Khéi niém

2.1.2. Phan loai dau tu

2.1.3. Nguon vén dau tu

2.1.4. Dy 4n dau tu

2.1.5. C4c nhan t6 quyét dinh dau tu

2.2. Phuong phap lya chon duy an dau tu

2.2.1. Xac dinh dong tién caa dy &n

2.2.2. Cac phuong phap tham dinh du 4n dau tu

2.2.3. Mot s truong hop dic biét

2.2.4. So sanh cac phuong phap

Chuwong 8: Ké hoach héa tai chinh trong doanh nghiép

Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

Chuong nay gi6i thiéu vé nhitng van vé lap ké hoach tai chinh trong doanh
nghiép, phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép. Hoc xong chuong nay, sinh vién c6
thé:

- Nam duoc vi tri, ndi dung, phuong phap 14p ké hoach tai chinh doanh nghiép.

- Van dung kién thirc dé gitp doanh nghiép phan tich cac chi tiéu tai chinh doanh
nghiép.

2. Noi dung chuong:

2.1. Vi tri, y nghia va noi dung ké hoach hoa tai chinh trong doanh nghiép
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2.1.1. Vi tri va y nghia

2.1.2. Nhiém vu cdng tac ké hoach hda tai chinh trong doanh nghiép

2.1.3. Noi dung ké hoach héa tai chinh trong doanh nghiép

2.2. Y&u cau, phuong phap 1ap ké hoach tai chinh hang nim ctia doanh nghiép

2.2.1. Lap ké hoach tai chinh

2.2.2. T6 chirc thuc hién ké hoach tai chinh cua doanh nghiép

2.2.3. K& hoach can ddi tai chinh

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xudng: Sir dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai lieu huéng dan bai hoc va bai tap mon Tai chinh doanh nghiép.

- Giéo trinh mén Tai chinh doanh nghiép.

- Dung cu: May tinh bo tui

4. Cac diéu kién khac:

V. Noi dung va phuong phap, danh gia:

1. N6i dung

- Kién thtrc: Panh gia qua bai kiém tra viét, 1am bai tap va thao luan, &p dung
trong ting chuong cia mén hoc.

- Ky nang: Panh gia k¥ nang thuc hanh cua sinh vién trong cac bai tap, thao luan
va ap dung

- Ning luc tu cha va trach nhiém: Can than, tu giac, chinh xéc, suy luan logic
van de.

2. Phuong phép:

- Phuong phap danh gia: Kiém tra thuong xuyén.

- Thoi gian: 90 phut

VI. Huéng din thuc hiégn mon hoc:

1. Pham vi &p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh do cao dang nghé ké toan va trung cap nghé ké toan doanh nghiép san xuat

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Béi voi gido vién, giang vién: Ap dung cac phuong phap day hoc sau: Thuyét
giang, Néu van dé, phat van, thao luan nhom...

- P6i voi nguoi hoc:

Phai c0 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.
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3. Nhitng trong tdm can chi y: Phan tich diém hoa vén va hé théng don bay, (ng
dung thoi gié tién té; cac phuong phap tham dinh du an dau tu, phuong phap 1ap ké
hoach tai chinh hang nam cua doanh nghiép.

4. Tai liéu tham khao:

- ThS. Truong Cong Hao, ThS. Nguyén Vin Linh (2020), Gi4o trinh “Tai chinh
doanh nghiép 7, Trudng Cao dang Kinh té - K§ thuat Lam Ddng.

- TS. Nguyén Minh Kiéu (2008), Giéo trinh “Tai chinh doanh nghiép”’, Nha xuét
ban thong Ke.

- TS. BUi Hitu Phuéc, TS. Lé Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi
Hiéu (2010), Gido trinh “Tai chinh doanh nghiép ”, Nha xuat ban Lao dong X& hoi.

- TS. BUi Hitu Phuéc, TS. L& Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi
Hiéu (2010), Bai tap “Tai chinh doanh nghiép”, Nha xuat ban Lao dong Xa hoi.

5. Ghi chi va giai thich (néu co)
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CHUONG TRINH MO DUN

Tén mdn hoe: THU'C HANH NGHE NGHIEP

Ma& mon hoc: MDb30

Thoi gian thuc hién mén hec: 180 gior (Ly thuyét: 0 gid; thuc hanh: 175 gid;
Kiém tra: 5 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

1. Vi tri: Mon hoc Thyc hanh nghé nghiép nam trong nhdm kién thic chuyén
mon nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan trong chuwong trinh gido duc nghé bac Cao
dang va trung cip. Hoc phan ndy thuéc nhom cic mén thuc hanh chuyén nganh nén
duoc giang day sau cac mon chuyén nganh 1am nén tang kién thirc nhu: moén Ké toan
Doanh nghiép; Ké toan thuong mai dich vu; ké toan may; ching tu, s6 sach ké toan.

2. Tinh chat: Mén hoc Thuc hanh nghé nghiép 1a mén hoc thude linh vuc khoa
hoc kinh té bat budc mang tinh thuc hanh nghé nghiép gan lién v6i ché do ké toan, thong
tu huéng dan hién hanh va phu hop nhu cau thyc té cac Doanh nghiép.

Il. Muc tiéu mén hec:

M6n hoc nay cung cap cho sinh vién kién thire thuc té va k¥ nang thuc hanh nghé
trong phan hanh ké toan hién nay 1a nén tang giup sinh vién di thuc té cac Doanh nghiép,
canh tranh tot trong thi truong viéc 1am, dép tng nhu cau cac Doanh nghiép hién nay.

1.Vé kién thtrc: Trang bi cho cac Sinh vién nhitng kién thirc thuc té chuyén sau

+ Ché d6 ching tur, s6 sach ké toan, bao céo tai chinh

+ Phan mém ké toan, cong cu ké toan

2.Vé ky ning:

+ Hinh thanh tu duy to chirc ctia ngudi ké toan

+ Van dung td chire bo may ké toan

+ Van dung td chure van dung h¢ théng tai khoan, sb ké toan phu hop

+ Van dung t6 chitc hé thdng chung tir, 1ap ching tir va lap bao céo tai chinh

+ Thyc hanh duoc cac phan hé tir ké toan chi tiét dén tong hop

3. Vé ning luc ty chu va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho Sinh vién kha ning tu duy, sang tao, van dung kién thic vao
thuc tién, 1am nén tang xay dung thai do lam viéc trong thoi ky kinh té thi trudng hién
nay.

+ CO cach 1am viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan myc va luat ké toan
quy dinh dé mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép.

I11. N§i dung mon hoc:
1. Nbi dung téng quét va phan bé thoi gian:
TT NQOI DUNG Thaoi gian (gio)
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TC | LT |BT | Kiém
tra
BAI THUC HANH SO 1:
Chuwong 1: HINH THUC KE TOAN NHAT
KY CHUNG 45 45
1. Téong quan vé hinh thirc ké toan nhat ky
chung
1.1. Bic trung hinh thirc ké toan nhat ky chung
1.2. So d6 ghi s6 hinh thic ké toan nhat ky
chung
2. T6 chirc bd may ké toan
3. T6 chitc van dung ché @6 ching tur, s6 sach
ké toan
3.1. T6 chitc van dung ché do ching tu ké toan
3.2. T6 chirc van dung hé théng tai khoan va s
ké toan
4. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan nhat
ky chung
4.1. Ghi s6 hinh thirc nhat ky chung
4.2. Lap béo cao tai chinh
Chuwong 2: HINH THUC KE TOAN | 18 18
CHUNG TU GHI SO
1. Tong quan vé hinh thirc ké toan ching tir ghi
50
1.1. Pic trung hinh thirc ké toan ching tir ghi
50
1.2. So 6 ghi s6 hinh thirc ké toan ching tir ghi
50
2. T6 chirc bo may ké toan
3. T6 chtrc van dung ché do chung t, s6 sach
ké toan
4. Thyc hanh bang tay hinh thic ké toan ching
tir ghi s6
4.1. Ghi s6 hinh thirc chtng tir ghi s6
4.2. Lap béo cdo tai chinh
Chuwong 3: PHAN MEM KE TOAN - CONG | 27 24 3

CU HO TROQ
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1. T6 chire thuc hanh trén phan mém Misa
1.1. Tong quan phan mém ké toan

1.2. T6 chirc thyc hanh trén phin mém Misa
2. T6 chire thuc hanh trén cong cu Excel
Kiém tra dinh ky

BAI THUC HANH SO 2: 30 30
Chuwong 4: THU'C HANH KE TOAN BANG

TAY

1. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan nhat

ky chung

1.1. T6 chirc bo may ké toan

1.2. T6 chtic hé thdng tai khoan, so sach ké toan

1.3. Ghi s6 bang tay hinh thirc ké toan nhat ky

chung

1.4. Lap bao céo tai chinh

2. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan ching

tur ghi s

2.1. T chitc bo may ké toan

2.2. T6 chirc hé théng tai khoan, so sach ké toan

2.3. Ghi s6 bang tay hinh thtrc ké toan chimg tir

ghi so

Chwong 5: THUC HANH KE TOAN BANG | 15 15
MAY TiNH

1. T6 chire thuc hanh trén phin mém Misa

2. T6 chtrc thue hanh trén cong cu Excel

BAI THUC HANH SO 3: 30 30

Chuwong 6: THUC HANH KE TOAN BANG
TAY

1. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan nhat
ky chung

1.1. T6 chirc bo may ké toan

1.2. T6 chuc hé théng tai khoan, sb sach ké toan
1.3. Ghi s0 bang tay hinh thirc ké toan nhat ky
chung

1.4. Lap bao céo tai chinh

2. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan ching
tir ghi 86
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2.1. T6 chirc bo may ké toan

2.2. Tb chire hé thong tai khoan, sb sach ké toan
2.3. Ghi s6 bang tay hinh thic ké toan chimg tir
ghi $0

7 Chuwong 7: THUC HANH KE TOAN BANG | 15 13 2
MAY TiNH

1. T6 chire thuc hanh trén phin mém Misa

2. T6 chire thuc hanh trén cong cu Excel
Kiém tra dinh ky

céng 180 175| 5

1. Noi dung chi tiét:
BAI THUC HANH SO 1:
Chwong 1: HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG
Thoi gian: 45 gio

1. Muc tiéu:

Sinh vién van dung kién thire t6 chire duoc bod may ké toan, to chirc van dung ché
do chung tur, ghi s6 dugc hinh thirc ké toan nhét ky chung.

2. No1 dung chuong

2.1. Tong quan vé hinh thic ké toan nhat ky chung

2.1.1. Pic trung hinh thic ké toan nhat ky chung

2.1.2. So @6 ghi s6 hinh thirc ké toan nhat ky chung

2.2. T6 chirc bd may ké toan

2.3. T6 chirc van dung ché do ching tur, s6 sach ké toan

2.3.1. T6 chirc van dung ché do chung tu ké toan

2.3.2. T chire van dung hé thong tai khoan va s6 ké toan

2.4. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan nhat ky chung

2.4.1. Ghi s6 hinh thtrc nhat ky chung

2.4.2. Lap bao cao tai chinh

Chuong 2: HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiéu:

Sinh vién van dung kién thtc t6 chtrc duoc bo may ké toan, t6 chirc van dung ché
do chung tr, ghi s6 dugc hinh thirc ké toan chirng tur ghi so.

2. Noi dung chuong

2.1. Tong quan vé hinh thirc ké todn chimg tir ghi s6

2.1.1. Pac trung hinh thirc ké toan chimg tir ghi s6
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2.1.2. So @b ghi s6 hinh thtic ké toan chtng tir ghi s6
2.2. T6 chirc bo may ké toan
2.3. T6 chirc van dung ché do ching tur, s6 sach ké toan
2.4. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan chimg tir ghi s6
2.4.1. Ghi s6 hinh thirc chimg tir ghi s6
2.4.2. Lap bao céo tai chinh
Chuwong 3: PHAN MEM KE TOAN - CONG CU HO TRQ
Thaoi gian: 27 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién lua chon duoc phin mém thich hop, sir dung phan mém Misa, céng cu
hd trg Excel cho cong tac ké toan.
2. Noi dung chuong
2.1. T6 chirc thuc hanh trén phan mém Misa
2.1.1. Téong quan phan mém ké toan
2.1.2. T chire thuc hanh trén phidn mém Misa
2.2. T6 chirc thuce hanh trén céng cu Excel
Bai kiém tra dinh ky
BAI THUC HANH SO 2:
Chwong 4: THU'C HANH KE TOAN BANG TAY

Thaoi gian: 30 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thuc t6 chirc duoc bd may ké toan, 1ap chung tir va ghi
sO ke todn bang tay hinh thirc ké todn nhat ky chung va chung tir ghi so6.
2. No1 dung chuong
2.1. Thuc hanh bang tay hinh thire ké toan nhat ky chung
2.1.1. T6 chirc bd may ké toan
2.1.2. T chirc hé thong tai khoan, s6 sach ké toan
2.1.3. Ghi s0 bang tay hinh thirc ké toan nhat ky chung
2.1.4. Lap bao cdo tai chinh
2.2. Thyc hanh bang tay hinh thirc ké toan ching tir ghi s6
2.2.1. T6 chic bo may ké toan
2.2.2. T chitrc hé théng tai khoan, s sach ké toan
2.2.3. Ghi s6 bang tay hinh thirc ké toan ching tir ghi s6
Chwong 5: THUC HANH KE TOAN BANG MAY TiNH
Thaoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu:
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Sinh vién van dung kién thuc td chirc sir dung phz‘in mém Misa, cong cu hd trg
Excel cho cong tac ké toan

2. No1 dung chuong

2.1. T6 chirc thie hanh trén phan mém Misa

2.2. T6 chirc thuc hanh trén cong cu Excel
BAI THUC HANH SO 3:

Chuwong 6: THUC HANH KE TOAN BANG TAY

Thoi gian: 30 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thirc t6 chirc dugc bd may ké toan, 1ap chimg tir va ghi
s0 ke toan bang tay hinh thirc ké toan nhat ky chung va ching tir ghi so.
2. No1 dung chuong
2.1. Thuc hanh bang tay hinh thirc ké toan nhat ky chung
2.1.1. T6 chitc bd may ké toan
2.1.2. T chirc hé thong tai khoan, s6 sach ké toan
2.1.3. Ghi s0 bang tay hinh thirc ké toan nhat ky chung
2.1.4. Lap bao cao tai chinh
2.2. Thuc hanh bang tay hinh thic ké toan ching tir ghi s6
2.2.1. T6 chirc bo may ké toan
2.2.2. T6 chirc hé thong tai khoan, s6 sach ké toan
2.2.3. Ghi sb bang tay hinh thtrc ké toan chtng tir ghi s6
Chwong 7: THU'C HANH KE TOAN BANG MAY TiNH
Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thtrc t6 chirc st dung phén mém Misa, cong cu hd tro
Excel cho cong tac ké toan
2. N§1 dung chuong
2.1. T6 chirc thie hanh trén phan mém Misa
2.2. T6 chirc thuc hanh trén cong cu Excel
Kiém tra dinh ky
IV. Piéu kién thwc hign mén hec:
1. Phong hoc: st dung phong hoc thuc hanh
2. Trang thiét bi may moc: may chiéu, may vi tinh, phdn mém Misa
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh s6 1, 2
- Dung cu: may tinh bo tai
4. Cac diéu kién khéac: cac mau ching tir, s6 ké toan
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V. Noi dung va phuwong phap danh gia:

1. N6i dung

- Kién thirc: dugce danh gia qua bai thue hanh sé 1, s6 2, bai kiém tra thyc hanh
vé by may ké toan, t6 chirc van dung ché do ching tir, s6 ké toan.

- K§ nang: déanh gia k§ nang thyc hanh ciia Sinh vién trong bai thuc hanh vé cac
yéu cau: to chirc phan viéc, thao tac lap chirng tur, ghi s6 k€ toan, 1ap bao cao tai chinh.

- Niang luc ty chu va trach nhiém: danh gia ning lyc tu chu, sy can than, hop Iy
va chiu trdch nhiém trong qua trinh thuc hanh.

2. Phuong phép:

Kiém tra danh gia thuong xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky

VI. Huéng dan thuc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh méon hoc dwogc sir dung dé giang day
cho trinh do cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi véi gido vién, gidng vién:

Pé giup ngudi hoc nam nhiing kién thirc chuyén sau hd tro cho cong tac ké toan,
giang vién st dung chu yéu 1a phuong phép thao luan nhom két hop véi phuong phap
phat van, thuyét trinh.

Trong quéa trinh giang day gi4o vién c6 thé két hop sir dung may vi tinh, may
chiéu va gido an dién tir && nang cao hiéu qua truyén dat.

- P6i Vé6i ngueoi hoc:

Nghiém ttc chip hanh quy tic, quy dinh cta giang vién.

Doc va tim hiéu thém vin ban dé ma rong kién thirc, hé thong kién thirc da hoc.

Giai quyét cac tinh hudng ma giang vién dua ra.

Néu céc cau hoi con thiac mac dé cing nhau thao luan — giai dap vai giang vién.

3. Nhitng trong tdm can chd y:

4. Tai liéu tham khao:

- B0 Tai chinh (2020), Ché d¢ ké toan doanh nghiép (ban hanh theo
Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014 cta Bo Tai Chinh)
- Nha xuét ban tai chinh
- Tran Xuan Nam (2015), K¢é toan tai chinh - Nha xuét ban tai chinh
- Ping Van Sang(2020), Hudng dan thyc hanh 1ap s6 ké toan, béo
c4o tai chinh, bao cao thué GTGT trén Excel - Nha xuét ban tai chinh.
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CHUONG TRINH MO DUN

Tén mon hoc: CHUYEN PE TOT NGHIEP

Ma& mon hoc: MDP31

Thai gian thuc hién mén hoc: 450 gior (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 450 gio; Kiém tra: 0 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mdn hoc chuyén dé t6t nghiép 1 hoc phan bat budc thudc chuyén nganh
ké toan. Hoc phﬁn danh cho sinh vién nam cudi di thuc té tai cac don vi nén duoc thuc
hién sau tit ca cdc mon chuyén nganh 1am nén tang kién thirc nhu: mén Ké toan Doanh
nghiép; Ké toan thuong mai dich vy; ké toan may; ching tur, s6 sach ké toan, thuc hanh
nghé nghiép. La co s& dé xét tot nghiép cho ngudi hoc trude khi ra truong

- Tinh chat: Mén chuyén dé t6t nghiép 1a mén thudc linh vuc khoa hoc kinh té
bat budc mang tinh thie hanh nghé nghiép gin lién v6i ché do ké toan, thong tu hudng
dan hién hanh va pht hop nhu cau thuc té cac Doanh nghiép.

Il. Muc tiéu mén hoc:

M6n hoc nay hudéng dan sinh vién van dung kién thirc di hoc, tiép xtc thuc té
voi1 cac don vi trong linh vuc ké toan, tai chinh gitp sinh vién hoc hoi dugc nhiéu kinh
nghi¢m thyc té, hoan chinh tac phong lam viéc, nam bat duoc yéu cau cac don vi tuyén
dung dé canh tranh tét trong thi truong viéc 1am, dap tmg nhu cau cac Doanh nghiép
hién nay.

1. Veé kién thirc: Trang bi cho céc Sinh vién nhitng kién thtrc thuc té
chuyén sau veé:

+ Ché @6 chtng tir, s6 sach ké toan, bao céo tai chinh

+ Phan mém ké toan, cong cu ké toan

+ Cong cy tai chinh dé phan tich tinh hinh hoat dong cac Doanh nghiép

2. Vé ky ning:

+ Hinh thanh tu duy to chirc cia ngudi ké toan

+ K¥ nang nghién ctru khoa hoc

+ Phan tich, danh gia thong tin phu hop

+ Thuc hanh 18p chung tu, lap s6 ké toan va 1ap béo cdo tai chinh

+ K¥ nang lam viéc, k¥ nang chuyén mén

3. V@ ning luc tw chii va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho Sinh vién kha ning tu duy, sang tao, van dung kién thuc vao
thuc tién, 1am nén tang xay dung thai do lam viéc trong thoi ky kinh té thi trudng hién
nay.

+ C6 cach 1am viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan muc va luat ké toan
quy dinh ¢é mang lai hiéu qua cao cho ban than va doanh nghiép.

I11. N§i dung mon hoc:
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1. N@i dung téng quéat va phan bé thai gian:

TT

NOQI DUNG

Thoi gian (gio)

TC

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

BT

Kiém
tra

PHAN MO DAU

- Ly do chon dé tai

- Muc ti€u nghién ctru

- Phuong phéap nghién ctru
- Pham vi nghién ctru

- Két cau chung

25

25

PHAN 1: CO SO LY LUAN
CHUYEN PE TOT NGHIEP
Van dung kién thue da duoc kiém
ching thong qua qué trinh hoc
tap, sinh vién tap hop, lua chon co
s& 1y luan cho chuyén dé nghién
ctru clia minh & hai linh vuc ké
toan va tai chinh.

50

50

PHAN 2: CO SO THUC TIEN
CHUYEN PE TOT NGHIEP

- Gi6i thiéu tong quan vé don vi
thuc tap, cong tac tai chinh, ké
toan.

- Trinh bay dbi twong nghién ctru
- Phan tich, danh gia ddi tugng
nghién clru trong pham vi nghién
cuu da xac dinh

300

300

PHAN 3: NHAN XET, KIEN
NGHI

- Nhan xét d6i tugng nghién ctru
- Giai quyét cac van dé phat hién
moi nham cai tién, nang c4o hiéu
qua hoat dong

50

50

PHAN KET LUAN

25

25
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Két luan dong lai van dé hodc mo
van dé (phat trién van de)

Céng 450 450
2. Nai dung chi tiét:
PHAN MO DAU

Thoi gian: 25 gio

Muc tiéu:

Sinh vién lya chon hop 1y chuyén dé phu hop vé6i kha ning, ning luc ctia minh,
xac dinh rd phuong phap va pham vi nghién ctru chuyén deé.

- Ly do chon d& tai

- Muc tiéu nghién ctru

- Phuong phép nghién clru

- Pham vi nghién ctru

- Két cau chung

PHAN 1: CO SO LY LUAN CHUYEN PE TOT NGHIEP

Thoi gian: 50 gio

Muc tiéu:

Van dung kién thtrc d3 dugc kiém chimg thong qua qué trinh hoc tap, sinh vién
tap hop, lya chon co s¢ luan cho chuyén dé nghién ctru ctia minh & hai linh vuc ké toan
va tai chinh.

PHAN 2: CO SO THU'C TIEN CHUYEN PE TOT NGHIEP

Thoi gian: 300 gio

Muc tiéu:

Phan tich, danh gia dugc thuc trang cong tac ké toan, tai chinh cua ddi tuong
nghién ctru dugc xac dinh.

- G161 thiéu téng quan vé don vi thuc tap, cong tac tai chinh, ké toan.

- Trinh bay dbi tuong nghién ctru

- Phan tich, d4nh gi4 ddi twong nghién ctru trong pham vi nghién ctru da xac dinh

PHAN 3: NHAN XET, KIEN NGHI

Thoi gian: 50 gio

Muc tiéu:

- Nhén xét ddi tugng nghién ciru

- Giai quyét cac van d& phat hién moi nham cai tién, nang céo hiéu qua hoat dong

PHAN KET LUAN

Thoi gian: 25 gio

Muc tiéu:
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Két luan dong lai van dé hodc md van dé (phat trién van dé)
IV. Piéu kién thuc hién mén hoc:

1. Phong hoc:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu d hoc cac mon lién quan dén chuyén dé nghién ctru
- Gidy gi6i thiéu

4. Cac diéu kién khéc:

V. Noi dung va phuwong phap danh gia:

1. N§i dung

- Kién thirc: dugce danh gia qua quyén bao cdo hoan thanh chuyén dé tét nghiép

cac ndi dung: co sé ly ludn, co so thuc tién, nhan xét kién nghi.

- K¥ niang: danh gia k§ nang thuc hanh cua Sinh vién trong chuyén dé vé cac yéu

cau: trinh bay bao céo, két cau theo yéu cau, phan tich, danh gia ddi twong dugc chon
nghién cuu.

- Niang luc ty chu va trach nhiém: danh gia ning luc tu chu, sy can than, hop 1y

va chiu trach nhiém trong qua trinh thyc tap.

2. Phuong phap:

Kiém tra danh gia hoan thién ting phan

Danh gia cé bai nghién ctru

VI. Hwéng din thuc hiégn mon hoc:

1. Pham vi &p dung mdn hoc: chuong trinh mén hoc duoc st dung dé huéng

dan cho trinh d6 cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

de.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:
- Poi Vi gido vién, giang vién:

Huéng dan sinh vién vé phuong phap nghién ctru trong viée thuc hién chuyén

Gitp sinh vién cung c¢6 vé nhiing van dé ly thuyét lién quan lam co s& quan sat,

danh gia, mo ta mot cach co hé thong hoat dong cua don vi

Panh gia két qua bai nghién ciru

- P6i Vi ngueoi hoc:

Nghiém tic chap hanh quy tac, quy dinh cua giang vién.

Nghiém tic chap hanh quy dinh ciia don vi nhan thyc tap

Doc va tim hiéu thém van ban dé ma rong kién thic, hé théng kién thirc da hoc.
Phén tich, danh gia dugc van dé nghén cuu.

Néu c4c cau hoi con thac mic dé cung nhau thao luan — giai dap véi giang vién.
3. Nhitng trong tdm can cha y:
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- Thuc tap ké toan vién

- Céch viét chuyén dé tot nghiép

4. Tai liéu tham khao:

- Quy dinh vé thuc tap ddi véi sinh vién truong Cao dang Pa Lat

- Tai liéu mon hoc c6 lién quan.

- Tai li€u cua don vi nhan thuc tap.

- B6 Tai Chinh (2014). Théng tw huéng dan ché dg ké todn doanh nghiép, Thong
tu s0 200/2014/TT-BTC.

- B6 Tai Chinh (2016). Théng twr hudng dan ché dé ké todn doanh nghiép nhé va
vira, Thong tu so 133/2016/TT-BTC.
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mdn hoc: VAN HOA TO CHUC

Ma& mon hoc: MH32

Thoi gian thuc hién moé dun: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra:

2 gio).

I. Vi tri, tinh chat ciaa mdn hoc:

- Vi tri:

M6n hoc Vin héa to chizc thuoc nhém cac mon hoc chuyén nganh trong chuong
trinh ddo tao quan tri van phong & bac cao dang.

- Tinh chat:

Vin hoa t6 chirc trang bi kién thirc co ban cac loai van hoa doanh nghiép va co
s& ciing nhu tinh tt yéu phai hinh thanh van héa doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mén hec:
- V& kién thuc:

Gilp sinh vién hiéu biét vé van hoa néi chung va vin hoa doanh nghiép noi riéng.

Hiéu biét cac co sé hinh thanh va cach thirc xay dung vin hoa doanh nghiép.

- V& k¥ niing:

Sinh vién c6 k¥ nang xay dung van héa lam viéc cho chinh minh trong moi truong

doanh nghiép.
I11. N§i dung mon hec:

1. N§i dung tong quéat va phan bo thai gian:

Tén chwong, muc

Thai gian (gio)

Thuc
hanh,
Ly | igm
thuyét | "IMEM |

thao
luan,
bai tap

nghiép

doanh nghiép

nghiép

1 | Chwong 1: Tong quan vé vin héa doanh
1. Khéi niém va dic diém cua van hoa

2. Chtrc nang cua Van hoa doanh nghiép
3. Nhitng hinh thic cta van héa doanh

4 4
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4. C4c nhan t6 tao lap van hoa doanh nghiép

2 | Chwong 2: Xiy dung van héa doanh | 15 5 9 1
nghiép

1. Xay dung phong céach quan ly
2. Xay dung hé théng to chirc

3. Xay dung chuong trinh dao dtc

3 | Chwong 3: Van héa trong cac hoat dong | 22 6 15 1
kinh doanh

1. Van hoéa tng xu trong ndi b doanh
nghiép

2. Vin hoa trong xay dung va phét trién
thuong hi¢u

3. Van hoa trong dinh hudng véi khach

hang
Cong 45 15 28 2
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Téng quan vé vin hoéa doanh nghiép Thoi gian: 08 gio
1. Muc tiéu:

Hoc xong chuong nay, nguoi hoc nhan biét dugc khéi niém, chizc nang, vai tro
va triét ly ciia van hoa doanh nghiép

2. Ngi dung:

2.1. Khéi niém va dic diém cua van hoa doanh nghiép

2.1.1. Khai niém van hoa

2.1.2. Van hoa doanh nghi¢p

2.1.3. Pac diém cua van hoa doanh nghiép

2.2. Chuc nang cua Van hoa doanh nghiép

2.2.1. Chuc nang chi dao

2.2.2. Churc nang rang budc

2.2.3. Chirc nang khuyén khich

2.2.4. Chirc nang lan truyén

2.3. Nhitng hinh thirc ctia van hoa doanh nghiép

2.3.1. Hinh thirc van héa doanh nghiép cua Harision/Handy

2.3.2. Hinh thirc van héa doanh nghiép ctia Quin va MeGrath

2.3.3. Hinh thirc van héa doanh nghiép cua Sethia va Klinow

2.4. Céc nhan t6 tao ap vin hoa doanh nghiép
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2.4.1. Phong céach lanh dao mang triét Iy van hoa

2.4.2. Quan ly hinh tugng

2.4.3. Céc hé théng trong to chuc

Chuong 2: Xay dung Vian hoa doanh nghiép Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

Hoc xong chwong ndy, ngudi hoc o thé:

- Nhan biét duoc cac gia tri cét 18i va hinh anh caa doanh nghiép

- Xay dung hinh anh doanh nghiép théng qua thuc thi van hoa

- Thich tng va hoi nhap nhanh vao méi trudng lam viéc caa to chic

- Tao dung cac gia tri vin hoa dua trén sy dong thuan va tu nguyén cua tap thé

2. Ngi dung:

2.1. Xay dung phong cach quan ly

2.1.1. Vai tro cta nguoi quan ly

2.1.2. Nang luc lanh dao va quyén lyc cia ngudi quan ly

2.1.3. Phong cach lanh dao

2.1.4. Van dung trong quan ly

2.2. Xay dung hé théng to chuc

2.2.1. Quan diém to chirc dinh huéng méi truong

2.2.2. Quan diém t6 chirc dinh hudng con nguoi

2.3. Xay dung chuong trinh dao dac

2.3.1. Xay dung chuong trinh giao udc dao duc

2.3.2. T6 chuc thyc hién, diéi hanh va giam sat

2.3.3. Kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh giao uéc dao dic

Chwong 3: Vin hoa trong cac hoat dong kinh doanh Thaoi gian: 22 gio

1.Muc tiéu:

Hoc xong chwong ndy, ngudi hoc o thé:

- Thiét 1ap cac gia tri van hoa doanh nghiép dua trén cac nén tang hién c6 va cac
chuan myc cua xa hoi

- Nang cao nang luc canh tranh cua doanh nghiép thong qua xay dung va thuc
hién van hoa trong doanh nghiép.

- Long ghép trach nhiém xa hoi caa doanh nghiép voi vin hoa doanh nghiép.

2. Ngi dung:

2.1. Van hoéa tng xtr trong noi bo doanh nghiép

2.1.1. Vai trd va biéu hién cua van hoa tng xt trong ndi bo doanh nghiép

2.1.2. Tac @ong cua van hoéa tng xtr trong ndi bo doanh nghiép

2.1.3. Nhitng diéu can tranh trong vin hoa tng xt ndi bd doanh nghiép

2.2. Vian hoa trong xay dung va phat trién thuong hiéu
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2.2.1. Vin hoa — chiéu sau cua thuong hiéu

2.2.2. Van hoa doanh nghi¢p va thuong hi¢u

2.2.3. Mot s6 khia canh van hoa can luu y trong xay dung Vian héa doanh nghiép
2.3. Van hoéa trong dinh hudng véi khach hang

2.3.1. Khach hang va méi quan hé giira doanh nghiép vai khach hang

2.3.2. Bac trung van héa doanh nghiép dinh hudng khach hang

2.3.3. Xay dung van hoa doanh nghiép dinh hudng khach hang

IV. Piéu kién thuc hién mén hec:

1. Phong hoc: Phong hoc ly thuyét ¢ Trang thiét bi May tinh, méy chiéu

2. Hoc ligu, dung cu, nguyén vit liéu: Giao trinh, dé cuong, gido 4n, bai giang, ...

3. Cac diéu kién khac: Cau hoi Thyc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap va tinh
hudng thuc hanh.

V. Noi dung va phuong phap, danh gia:

1. N§i dung:

- Kién thizc: Hé thdng céc khai niém; va hé thong cac ki ning cua nguoi thu ky:
td chtre hoi nghi, cung cép thong tin, 1ap ké hoach, giao tiép

- Ky nédng: Ky ning thuc hanh, van dung céc kién thac vao tinh huéng thuc té

- Néing luc tw chii va trach nhigm: Sinh vién c6 thai d, tinh than hoc tap tich
cuc; Tich cuc van dung cac ki nang giao tiép vao hoc tap va trong cudc song

2. Phuong phap:

Puoc danh gia bang hinh thic kiém tra viét, thyc hanh, trac nghiém.

VI. Huéng din thuc hign moén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hec: Chwong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang
day cho trinh d¢ cao dang.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tap mon hoc:

- Péi voi gido vién, giang vién: truéc khi giang day can phai can ctr vao noi dung
cua ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong
giang day.

- Bdi vé6i nguoi hoc:

Sinh vién tich cuc nghién ciru tai liéu, chuan bi cac bai tap va cac yéu cau bai hoc
theo su huéng dan cua giang vién.

Sinh vién tich cuc tham gia cac hoat dong thao luan, van dap trén 16p.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

- Khéi niém, dic diém van hoa doanh nghiép.

- Co s va céc bién phap xay dung van hoa doanh nghiép.

- Vian hoa trong cac hoat dong kinh doanh

4. Tai liéu tham khao:
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1. B4 Hitu Hai (2019), Gido trinh vin hoa doanh nghiép, NXB Dai Hoc Kinh té
Quéc Dan.

2. D6 Thi Phi Hoai (2017), Gi4o trinh vin héa doanh nghiép, NXB Tai chinh.

3. Duong Thi Liéu (2010), Gido trinh van héa kinh doanh, NXB Pai Hoc Kinh
té Quéc Dan.

4. Nguyén Manh Quan (2009), Gi4o trinh dao dtrc kinh doanh va vin héa doanh
nghiép, NXB Lao dong Xa hoi.
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: Soan thao Van ban

Ma mén hoc: MH33

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao lun, bai tap: 28 gid; Kiém tra 2 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

1. Vi tri: L& mdn hoc co s¢ ciia nghé Ké toan Doanh nghiép, dugc bé tri giang
day sau mon Tin hoc can ban.

2. Tinh chat: Mén hoc Soan thao van ban nham trang bi cho sinh vién nhitng kién
thirc can thiét vé k¥ nang soan thao, trinh bay va ban hanh céc loai van ban trong cong
tac van phong (cac loai vin ban: quyét dinh, to trinh, béo céo, bién ban, cong van, ...),
cling nhu trong hoat dong kinh doanh (hgp dong, thu thwong mai ...) - nhitng k¥ nang
rat can thiét trong hoat dong nghé nghiép sau nay

I1. Muc tiéu mon hoc:

1. V& kién thuc:

- Van dung duoc kién thic vé kinh té- x& hoi tong quat dé 1am co sé 1ap luan cho
van ban.

- C6 kha nang tu phén tich, tu duy hé théng, thuc hién diéu tra nghién cuu, giai
quyét van dé dé dé ra két cau van ban phl hop véi noi dung vin ban can truyén tai.

- C6 kha ning ra quyét dinh dang dan trong suét quy trinh soan thao vin ban,
theo dung quy dinh hién hanh

2. Vé k¥ ning:

- Soan thao dugc vin ban bang phan mém soan thao vian ban Microsoft Word

- Soan thao dugc van ban bang ngdn ngit hanh chinh, mang tinh phéap ly chinh
xé&c, ngon ngir dién dat dé hiéu.

3. Vé ning lyc ty cha va trach nhiém:

- C6 kha nang ty nghién ctru, tu hoc, tham khao tai liu lién quan dén mon hoc dé van
dung vao hoat dong hoc tap.

- Van dung dugc céc kién thirc tu nghién curu, hoc tap va kién thic, k¥ nang da duogc
hoc dé hoan thién céc k¥ nang lién quan dén mén hoc mdt cach khoa hoc, dung quy dinh.

I11. Noi dung mén hoc:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thai gian (gio)

Thuc

STT Tén chwong, muc Téng Ly hanh, thi Kiém

. . nghiém,
) thuyet g (;A tra
thao luan,

bai tap
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Chuwong 1: Khai quat chung
vé viin ban
1. Khai niém van ban. Phan
loai van ban, ban sao van ban
2. Phong céch ngén ngir hanh
chinh, cong vu
3. Ky thuat st dung tiéng Viét
trong van ban hanh chinh, cong
vu.
4. Yéu cau dbi véi viec soan
thao va ban hanh van ban
Chuwong 2: Thé thirc va ky
thuat trinh bay van ban, ban
sao van ban
1. Thé thirc
| Co s& phép 1y xac dinh thé thirc
va k¥ thuat trinh bay van ban
» Pham vi va ddi twgng ap dung
1.3Céac thanh phan thé thuc
van ban
1.4 So @b bd tri mau trinh bay
cac thanh phan thé thirc van
ban
2. Ky thuat
2.1 Kho gidy, kiéu trinh
bay, danh sd trang vin
ban
2.2 Font chtr trinh bay
2.3 Mot s6 ung dung cua
Microsoft Word
Chwong 3: Ky thuat soan
thao va trinh bay Quyét dinh,
Bién ban, To Trinh, Bao cao,
Cong van hanh chinh.
1. Quyét dinh
1.1 Khai niém
1.2 Tham quyén ban hanh
1.3 Cau triic quyét dinh
1.4 MAu trinh bay quyét dinh

20

11
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2. Bién ban
2.1 Khai niém
2.2 Phan loal
2.3 Phuong phap ghi bién ban
2.4 Cau triic cua bién ban
3. To trinh
3.1 Khai niém
3.2 Yéu cau cua to trinh
3.3 Céu trdc cua to trinh
3.4 MAu trinh bay to trinh
4. Bao céo
4.1 Khai niém
4.2 Y8&u cau béo céo
4.3 Phan loai bao céo
4.4 Phuong phap soan thao bao
céo
5. Cong van hanh chinh
5.1 Khai niém
5.2 Céc loai cong van hanh
chinh
5.3 Pic diém cong van hanh
chinh
5.4 Phuong phap soan thao
cong van hanh chinh
Chwong 4: Ky thuat soan
thao va trinh bay hop dong
thwong mai
1. Khai niém
2. biéu kién hop ddng
3. Hiéu lyc hop dong
4. Cau truc hop dong
5. Mau trinh bay mét sé hop
dong
Chwong 5: Thu thwong mai
1. Céu trac thu thuong mai
2. Cac quy tic khi soan thao
thu thuong mai
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3. Mau mot s thu thuongmai

cong 45 15 28

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Khii quat chung vé vin ban Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:
- Phan loai dugc cac loai van ban, ban sao van ban
- Sir dung duoc ngdn ngir tiéng Viét chinh xac, theo dung phong cach vin ban
hanh chinh
- Thuc hién duoc cac budc soan thao van ban
2. Noi dung chuong
2.1.Khai niém van ban. Phan loai van ban, ban sao van ban
2.2. Phong cach ngdn ngtr hanh chinh, céng vu
2.3. Cac budc soan thao va ban hanh van ban.
Chwong 2: Thé thic va ki thuat trinh bay vin ban, ban sao vin ban
Thoi gian:8 gio
2. Muc tiéu:
Trinh bay duoc thé thic va ki thuat trinh bay vian ban, ban sao vin ban
Str dung duoc mot sb tng dung cua Microsoft Word trong soan thao vin ban
2. No1 dung chuong
2.1. Thé thirc
2.1.1 Co s phap 1y xac dinh thé thire va k¥ thuat trinh bay van ban
2.1.2 Pham vi va déi twong ap dung
2.1.3 Cac thanh phan thé thirc van ban
2.1.4 So d6 bd tri mau trinh bay cac thanh phan thé thirc vin ban
2.2. Ky thuat
2.2.1 Kho gidy, kiéu trinh bay, danh s6 trang vin ban
2.2.2 Font chtr trinh bay
2.2.3 Mot s6 (ing dung caa Microsoft Word

Chuwong 3: Ky thuat soan thao va trinh bay Quyét dinh, Bién ban, To Trinh,
Bao cao, Cong vin hanh chinh.
Thoi gian: 20 gio
1. Muc tiéu:
- Soan thao duoc Quyét dinh, Bién ban , To trinh, Bao cdo, Cong vian hanh chinh
theo dung cau trac va quy dinh hién hanh
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2. Noi dung chuong
2.1. Quyét dinh

2.1.1 Khai niém

2.1.2 Tham quyén ban hanh
2.1.3 CAu trdc quyét dinh

2.1.4 Mau trinh bay quyét dinh
2.2 . Bién ban

2. 2.1 Khai niém

2.2.2 Phan loai

2.2.3 Phuong phép ghi bién ban

2.2.4 CAu trdc caa bién ban
2.3. To trinh

2.3.1 Khai niém
2.3.2 Y&u ciu cua to trinh
2.3.3 CAu triic cua to trinh

2.3.4 Mau trinh bay to trinh
2. 4. Béao céo

2.4.1 Khai niém

2.4.2 Yéu cau béo cdo

2.4.3 Phan loai bao céo

2.4.4 Phuong phap soan thao bao cao

2.5. Cong van hanh chinh

2.5.1 Khai niém

2.5.2 C&c loai cong van hanh chinh

2.5.3 Pic diém cong vin hanh chinh

2.5.4 Phuong phap soan thao cong van hanh chinh

Chuong 4: Ky thuit soan thao va trinh bay hop ddng thwong mai

Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu: Soan thao dugc hop ddng thuong mai theo dung cau trdc va quy
dinh hién hanh

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém

2.2. Biéu kién hop dong

2.3. Hiéu lyc hop ddng

2.4. Cau trac hop dong

2.5. Mau trinh bay mét s hop dong
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Chwong 5: Thu thwong mai
Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu: Soan thao dugc thu thuong mai theo dung cau trac va quy dinh hién
hanh

2. Noi dung chuong:

2.1. Mau mét s thu thuong mai

IV. Piéu kién thuc hién mén hec:

1. Phong hoc chuyén moén héa/ nha xuong: Phong may tinh c6 cai dat Microsoft
Word

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, Projector

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: gido trinh, tai liéu

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. No6i dung:

- Kién thirc:

+ Van dung duoc kién thac vé kinh té- x3 hoi tong quat dé 1am co so 1ap luan cho
van ban

+ C6 kha nang tu phan tich, tu duy hé thng, thuc hién diéu tra nghién cau, giai
quyét van dé dé dé ra két cdu van ban phl hop vai ni dung van ban can truyén tai

+ C6 kha ning ra quyét dinh dung dan trong sudt quy trinh soan thao vin ban,
theo dung quy dinh hién hanh

- K¥ ndng:

+ Soan thao dugc van ban bang phan mém soan thao vin ban Microsoft Word

+ Soan thao dugc van ban bang ngbn ngir hanh chinh, mang tinh phap ly chinh
xé&c, ngon ngit dién dat dé hiéu.

- Niang luc tu cha va trdch nhiém:

+ C6 kha nang ty nghién ctru, tu hoc, tham khao tai li€u lién quan dén mon hoc dé
van dung vao hoat dong hoc tép.

+ Van dung duoc cac kién thure tu nghién ctru, hoc tap va kién thc, k¥ nang da dugc
hoc d€ hoan thién cac k¥ nang lién quan dén mon hoc mdt cach khoa hoc, diing quy dinh.

2. Phuong phép:

- Phuong phép déanh gia:

+ Panh gia trong qua trinh hoc: 2 bai kiém tra

+ Panh gia cudi mé dun: 01 bai kiém tra két thuc mén

- Thoi gian:

+ Panh gia trong qua trinh hoc:  45-60 phat/ bai

+ Panh gia cudi mé dun: 60 - 90 phat
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- Hinh thac: Kiém tra tric nghiém/tu luan/ thuc hanh trén may tinh

VI. Huéng dan thyc hién mon hoc:

1. Pham vi &p dung mén hoc: Chuong trinh mé dun dao tao dwoc st dung dé
giang day cho trinh d6 Cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:

- Béi véi gido vién, giang vién: Sir dung phuong phap thuyét giang, trinh chiéu

- B6i v6i ngudi hoc: Lam bai tap ca nhan,thao luan nhém

3. Nhitng trong tdm can chl y:

4. Tai liéu tham khao:

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP cua Chinh phii vé cong tac vin thu

- Gi&o trinh soan thdo vdan ban trong Doanh nghiép, Truong Cao dang Nghé Pa
Lat, 2017

- Cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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